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Introduction et recherche

Introduction et recherche

1. Connexion a Alma pour le bulletinage

Pour la réception des fascicules de périodiques, il faut étre localisé sous le bureau de prét (si c'est I'uniquement
département de traitement pour votre bibliotheque) ou sous le département des acquisitions de votre
bibliotheque

Veuillez choisir votre bureau/département actuel

Je suis
physiquement
5-

BUC Mirail - BUC Acquisitions Department| - I

Annuler Sélectionner

Ed

2. Organisation des données des peériodiques physiques

1088808281 N° 468 (fév. 2020) Exclu du prét |
Notice de fonds
| 1088804924 N° 467 (janv. 2020) |
Bibliothéque de I'Arsenal
Notice Niveau 2 - Salle 10 | 1088589724 N" 466 (déc. 2019) |
bibliographique D1 P7
Dernier numéro exclu du prét | 1088575017 N° 465 (nov. 2019) |
no 262 a nos jours
1088572892 N° 463 (sept. 2019) |
Thictad Notice de fond:
Lhistoire otice defonds D291035545 N° 337 (Déc. 2008)  HIST-2008-337 |
ISSN
0182-2411 Centre de ressources FOIX
Magasins D291035475 N° 336 (Nov. 2008) HIST-2008-336 |
HIST
Etat de collection : n* 239 (2000) - D29105409 N° 335 (Oct. 2008)  HIST-2008-335 |
n° 337 (2008)
Notice de fonds
Centre d FOIX Salle d: .
entre de ressources afie de —=( D291058347 N° 468 (fév. 2020) HIST-2020-468
lecture
HIST
Etat de collection : n° 338 (2009) - &
nos jours

Les données bibliographiques et d'exemplaires sont réparties dans 3 types de notices.

- La notice bibliographique
- Lanotice de fonds (ou notice de holding ou notice de collection)



Recherche

La notice de fonds est rattachée a la notice bibliographique. Elle contient les données communes a dif férents
exemplaires : bibliotheque, localisation, cote... Elle fait le lien entre la notice bibliographique et les notices

d'exemplaires.

11 existe une notice par bibliotheque/localisation. C'est une notice en Marc 21.

En cours de traitement - Marianne / fondateur (2243525147000441 18), Créé par import (23/05/20418 15:04:38 CEST), Modifié par ui.chellet (25/0%/2018 1
| LDR 00481 cca2 2001213884500

oo hE43896-33toulouse_inst

004 1829127-33toulouse_inst

oos 180529s 201 IR maRREEa=0 0 0#0&Fengsd

aos 20180926191600.0

852 4  53b BUC $3c 2PRES $5h RF 1564
853 0 3 $%a N° 55i (year) $3] (month) 535k (day) $5ww i3s3 0
590 $%a Hebdomadaire. Numérctation continue (N®). Chronclogie Année-Mois-Jour — Exemple : Télérama ISSN 0040-2593 N° 3524(2017:July 23)

8863 0 5%z Durée de conservation : 1 année

- Le champ 852 contient les données d'emplacement du périodique (bibliothéque, localisation et cote).

- Le champ 853 (et le champ 590 associé€) concerne uniquement les périodiques : il contient le modele de
prévision.

- Le champ 866 concerne lui aussi uniquement les périodiques : il contient I'état de collection.

- La notice d'exemplaire
La notice d'exemplaire est rattachée a la notice de fonds. Elle contient les données propres a

I'exemplaire : code-barres, type de matériel, numérotation, exception de circulation, notes, historique..

3. Recherche

Critéres de pré-recherche

Le choix du critere de pré-recherche va déterminer le résultat de la recherche.

Critere de pré-recherche Résultat

Tous les titres Liste de toutes les notices bibliographiques avec ou

sans inventaire

Titres physiques Liste de notices bibliographiques avec au moins un

inventaire physique

Exemplaires physiques Liste d'exemplaires (y compris les fascicules de

périodiques)

Index de recherche



Recherche

Index Champs interrogés Observation
Notice bibliographique
Autre numéro de systeme 035 PPN
Créateur TXX Auteur
Personnes et collectivités
ISSN 011 A saisir avec ou sans tiret
Titre de périodique 530 Titre clé
Notice de holding
Cote de rangement 852 $h

Recherche avancée

Titres physiques / Exemplaires physiques

Liste des index disponibles :

3 sous-menus grisés qui se déplient en cliquant sur la fleche

- Titre : pour rechercher les données de la notice bibliographique

- Holding : pour rechercher les données de la notice de holding

- Exemplaire : pour rechercher les données de la notice d'exemplaire

Titres physiques ¥  [JESSE

2 Zone Communauné

-4

- I Connent les mots-clés -

Tinre - T

Exemplaire phiyabque - En rayor

Holding : Type de |y cote pearmansrs

1 Holding : Cote s rang
Holding : Ne pas publer
Ji

Holding

Notices liées

Pour retrouver les notices liées (Titre précédent, Titre suivant, Supplément, etc..) ouvrir 'onglet Autres détails

dans la notice breve, puis cliquer sur le nombre de notices liées.

1 Midi-Pyrénées patrimoine : trimestriel d'ouverture sur tous les patrimoines de Midi-Pyrénées / dir.de la publ. Bernard Seiden

_d Périodique {Périodique - Physique} (Portet sur Garonne : Editions Midi-Pyrénéennes,

2005-2016)

Sujet: Politique culturelle

@ Physique (10)

Notices liées @

Cours

0

Langue: Frangais

ISSN: 1773-2492 et autres
Numeéro de notice: (PPN)084355751
Date de mise a jour: 15/09/2018

Demandes terminées 0
Licences 0O
Rappels 0



Données d'exemplaires

La liste des notices liées s'affiche avec pour chaque titre la relation avec le titre de départ.

< Rechercher dans le Répertoire (1-3de 3)

Recherche limitée aux notices

% Institution

&t communauté

Triprincipal : Classement ~  Tri secondaire par: Classement ~

-~
7

Midi-Pyrénées patrimoine . Hors-série [Texte imprimé]
Périodique {Périodique - Physique} (Portet-sur-Garonne : Ed. Midi-Pyrénéennes, 2010-)
Relation: Supplément.

® Physique (1) Autres détails

Patrimoine Midi-Pyrénées / dir. de la publ. Bernard Seiden
Périodique {Périodique - Physique} (Pinsaguel : Garonne éd, 2003-2004)
Sujet: Politique culturelle

Relation: Précéde.

Autres détails

® Physique (5)

Le Patrimoine : histoire, culture et création d'Occitanie
Périodique {Périodique - Physique} (Portet sur Garonne : Editions Midi-Pyrénéennes,
2016)

Sujet: Politique culturelle
Relation: Succéde

Autres détails

® Physique (7)

es a Midi-Pyrénées patrimoine : trimestriel d'ouverture sur tous les patrimoines de Midi-Pyrénées / dir.de la publ. Bernard Seiden

Genre de document: Texte imprimé
Langue: Frangais

ISSN: 2271-6882 et autres

Numéro de notice: (PPN)176689257
Date de mise ajour: 15/09/2018

Langue: Frangais
1SSN: 1762-8334 et autres

Numéro de notice: (PPN)075036606
Date de mise a jour: 15/00/2018

Langue: Francais
1SSN: 2550-8423 et autres

Numéro de notice: (PPN)107065112
Date de mise a jour: 15/09/2018

Cliquer sur retour pour revenir sur la notice de départ.

Modifier la notice

Modifier la notice

Modifier la notice

Afficher~ B

Données de fonds

Données de fonds

Données de fonds

o



Résumé

4. Données d'exemplaires

4.1. Résumé

- Résumé (pavé en haut ou a droite de la notice)

Ces données sont des informations issues de différentes sources (notice bib, notice de fonds, circulation). On y
trouve notamment le statut de l'exemplaire et le type de processus.

5
O1net: le magazine de la Lien vers la notice bibliographique

high-tech plaisir / directeur

de la publication Alain Weill
. Paris : Next interactive

média, 2013- [2266-7989]

Holding ) y
INP-ENIT: Périodiques ENIT; - Lien vers la notice de fonds
001 01N

Identifiant collecti — :
entiant cofiection PID (identifiant) de la notice de fonds
22461071160004116

Voir toutes les données de

fonds Lien vers la liste des notices de fonds

Code-barres
36300323358

Identifiant de document PID (identifiant) de I'exemplaire

23461042470004116
Voir tous les exemplaires

Lien vers la liste des exemplaires
Type de processus
Prét

MMS 1D
991010570209704116 Identifiant MMS dela notice bibliographique

Parcourir |a liste des

emplacements sur les rayons . e an . . o
P ¥ Lien vers I'editeur de métadonnées pour parcourir I'index cote

Statut
Exemplaire pas en rayon

Statut des exemplaires (= disponibilité)
Un exemplaire est soit en rayon donc disponible, soit pas en rayon donc indisponible.
Type de processus

Un exemplaire peut ne pas &tre en rayon pour différentes raisons : il est prété, il est perdu, il est en commande...
: c'est le type de processus. Sauf exception (manquant) il est déterminé par Alma en fonction des actions faites

sur l'exemplaire et ne peut €tre modifié. Le type de processus est affiché en francais.

< Liste des exemplaires P

2

1-20de23 | Codebames - Routine de i~ Olignes sélectionnées  Gérersélection~ B &

Y Sttt Exemplairepas enrayon ~  Bibliothéque: Tout = Localisstion Tout = Amnée Tout =  Volume: Tout =  Description’ Tout =  Date de réception Tout =

Exception de Typede Numéro

e "
crodaion  ° - manéril dexemplaire

Nombre
o

Coe e Volume  Descrg Localstion Tpede  Numéro

o Date de réception
dexempla temporaite processus  daces

Codevares Bibliothéque  Localisation cote

Bibliothéque  Arsenal, niveau 0, Exemplaire pas en

1 ACQ327613 e e 2021 8% (. Non . Acquisiton - - 0 Fascicule
2001)
R . 897
2 ACQR7612 Bibliotéque | Arsena, ivecu 0, - 2021 897 (o Non Eemplaiepesen | o quisition - - 0 Fascicule
delwsensl  Hal-Presse rayon
2021)
Bibiotnéque  Arsenal, niveau 0, frese Exemplaire pas en
3 ACQR27611 “ g g 2021 8% (et Non parer: Acquisiton - - 0 Fascicule
defarsensl  Hall-Presse rayon
2001)
. . N°g95
4 ACQR27610 Bidlioticue | Arsens) rivesy 0, - 2021 895 (sept. Non pemplarepesen | oquisiton - - 0 Fascicule
delasenal  Hal-Presse rayon
2021)
e e b oo
5 3226003708560 Toulouse Périodigues - 2021 887 (an. Non o 05/01/2021 - o Fascicule
Ranguei ° 2021) D

rech.



Onglet Information ENUM/CHRON

4.2. Onglet Information générale

Onglet "Information générale”
Rubrique Informations générales
Code-barres
. . Type de matériel = Fascicule (ou Fascicule relié)
Obligatoire Date de réception
Chronologie | = Année
Description
Numérotation A (1" niveau de numérotation)
Si existants Numérotation B (2¢ niveau de numérotation)
Chronologie J (Mois, trimestre, saison, etc....)
Exception de circulation
Facultatif Cote de I'exemplaire

Numérotation et chronologie : ce sont ces éléments qui permettent de retrouver un fascicule dans Archipel.

Description : 1a description permet elle aussi de retrouver un fascicule dans Archipel. Elle permet aussi de

déterminer si un exemplaire peut étre réservé ou non.

Exception de circulation : par défaut, tous les exemplaires sont prétables et le prét est renouvelable. Les regles de
prét (durée, nombre d'exemplaires) sont paramétrées en fonction des bibliotheéques et des groupes d'usagers et
relevent du service aux usagers. On peut appliquer une « Exception de circulation » a un exemplaire (Prét 24

heures, Prét 72 heures, Exclu du prét, etc...)

a

Information I Notes Historique

(8

Informations générales v

( Codebares | p6300323358 ) Générer Numéro dexemplaire

( Typede matériel | Fascicule ] - [Excephcun de circulation | Prét3 semaines - renouvelables 3 semaines - réservable ] -

Provenance - est magnétique -

Ligne de commande retenue ~ LBC-33532 Date de publication, Datedu | 1g/12/2019 =
( Date deréception | 07/01/2020 ) =] Date deréception prévue | 20/11/2019 =]
C Numérotation A | 921 ) (_ Numérotation 5 )
( Chronologie || 2013 ) (chronowogies__aee )
C Description | N*921 (23 déc. 2019) ) Générer

Pages Pidces
Coilt de remplacement Opérateur deréception | enitmschell
Etat de conservation -

Type de processus =

Rubrique Information sur la localisation
- Localisation : obligatoire-> elle n'est pas a renseigner, est héritée de la notice de fonds

- Cote de l'exemplaire : facultatif-> cote du fascicule qui reprend les données de la description (dans ce cas

renseigner obligatoirement le Type de cote de l'exemplaire). Se reporter a la régle retenue par chaque

bibliotheque
Information sur la localisation v
[ Localisation détentrice * | INP-ENIT: Périodiques ENIT (63PER) ] .
(Typede cote seremplare | Numéro topographique - Cote dexemplare | 01N-2019-921 )

Source (Sous-champ 2)

ID Magasin distant

4.3. Onglet Information ENUM/CHRON

Onglet Information ENUM/CHRON



Onglet Notes

On y retrouve les données des 2 premiers niveaux. Possibilité d'ajouter un niveau supplémentaire (chronologie
K), par exemple le jour pour les quotidiens, hebdomadaires, etc...

(N (N

Notes. Historique!

Enumérations v
Année de publication -
NumérotationA | 921 Chronologie| | 2019
Numérotation B ChronologieJ | dée.
Numérotation C ChronologieK | 23
Numérotation D Chronologie L
Numérotation E Chronologie M
Numérotation F Indicateur diarrét
Numérotation G

MNumérotation H

4.4.0Onglet Notes

Onglet Notes
Notes fonctionnelles

- Note publigue : s'affiche dans Archipel. On pourra l'utiliser par exemple pour indiquer le titre d'un
numéro thématique, ou bien que 1'exemplaire est accompagné d'un DVD, etc...
- Note de service aux lecteurs : s'affiche au moment du prét et du retour. Par exemple "Donner au Service

reliure au retour”

- Notes internes : Visibles uniquement dans Alma. A utiliser selon les consignes de votre bibliotheque. 11
existe un index de recherche Note interne

- Notes statistiques : Réservées a 1'administration du catalogue, a utiliser selon les consignes du SICD

< Editeur d'exemplaire physique

| [ N

Information générale Information ENUM/CHRON MNotes Historigue

Motes fonctionnelles
Note publique
Mote de services aux lecteurs
MNotes internes

Mote interne 1
Mote interne 2

Mote interne 3

MNotes statistigues
Mote de statistiques 1
Mote de statistiques 2

Mote de statistigues 3

Onglet historigue
- Rubrique Modification de l'inventaire : liste de toutes les actions faites sur 1'exemplaire (réception, prét,
retour, changement de notice de fonds, etc...)

- Rubrique Modification des données de fonds: liste de toutes les actions faites sur la notice de fonds

(changement de cote, changement de localisation, ajout d'une note, etc...)



La notice d'exemplaire
- Rubrique Activités de services aux lecteurs: liste de tous les préts, des demandes, etc...

< Editeur d'exemplaire physique

[N

Information générale Informaticn ENUM/CHRON Notes Hismriquek

Type de rapport . Modifications de lexemplaire Medifications des données de fonds Activités de services aux utilisateurs

6 Les heldings ont connu des changements au cours des 6 derniers mois

1-2de? | Nomduchamp ~ Q

¥ Date + Opérateur + Nom du champ Ancienne valeur Mouvelle valeur
1 26/04/2021 13:46:30 CEST System Description N* 898(2021:déc.) N° 898 (déc. 2021)
2 26/04/2021 13:43:32 CEST System Chronglogie J 12 déc.

4.5. La notice d'exemplaire

Onglet historique

- Rubrique Modification de l'inventaire : liste de toutes les actions faites sur 1'exemplaire (réception, prét,
retour, changement de notice de fonds, etc...)

- Rubrique Modification des données de fonds: liste de toutes les actions faites sur la notice de fonds
(changement de cote, changement de localisation, ajout d'une note, etc...)

- Rubrique Activités de services aux lecteurs: liste de tous les préts, des demandes, etc...

< Editeur d'exemplaire physique

[ [

Information générale Information ENUM/CHRON Notes Historigue

Type de rapport . Medifications de l'exemplaire Medifications des données de fonds Activités de services aux utilisateurs

o Les holdings ont connu des changements au cours des 6 derniers mois

1-2de2 | Nomduchamp ~ Q

¥ Date + Opérateur + Nom du champ Ancienne valeur Mouvelle valeur
1 26/04/2021 13:46:30 CEST System Description N* 898(2021:déc.) N° 898 (déc. 2021)
2 26/04/2021 13:43:32 CEST System Chronalogie J 12 déc.

10



Bulletiner un exemplaire prévu

5. Bulletinage

5.1. Bulletiner un exemplaire prévu

11 faut étre rattaché au bureau de prét (si c'est I'unique département de traitement de votre bibliotheque) ou sous
le Département des acquisitions de la bibliotheque.

Roles : Opérateur de réception et Opérateur d'inventaire physique

Tous les exemplaires attendus pour I'année a venir sont créés par le systeme des le début de 1'année. Statut :
"Exemplaire pas en rayon" — Type de processus : "Acquisition”. IIs ont un code-barres qui commence par ACQ.

Ils ne sont pas affichés dans Archipel.
La réception d'un fascicule de périodique s'apparente a la réception d'un ouvrage.
Vérifier que vous étes bien dans le Département d'acquisitions de la bibliotheque

Menu acquisitions -> Réception et facturation -> Réceptionner

Titres physiques ¥ ISBN  ~ H Q ‘[a)gpAa‘r[‘)[In-weAr%tBl Acquisitions

th

Purchase Requests

Créer une demande d'achat 12/10/2020

Réception et facturation . . .

o pt ionner (Récep... > Chercher des ressou... > Scanner les exempla... > Exemplaires dans le ...
eceptionner ns Gestion des ressources Services aux usagers Acquisitions

Traitement aprés réception

Exemplaires dans le Département de

réception

Scanner les exemplaires
felease the new Alma
optinand out of the

v layout, as well as the

timnrove Almal

Rechercher la ligne de commande sur la page Recevoir un nouveau matériel

- La case Garder dans le département doit étre décochée. (Ne pas cocher non plus la case "Prét a mettre en
rayon")

- La date de réception est la date du jour par défaut. Elle peut étre changée
- Choisir 1'onglet Continue
- Rechercher la ligne de commande (exemple avec I'ISSN)

Recevoir un nouveau matériel

0471072021 -

1-1de1 | Tow - ooazs Q e par foumisseur - Fite per Bliothéque proprétae & g

Lorsque vous avez trouvé la ligne de commande, cliquer sur Gérer les exemplaires.

0471072021 =

11



Bulletiner un exemplaire prévu

La liste de tous les exemplaires de la holding s'affiche.
A noter : la page est intitulée Liste des exemplaires recus

11 est possible d'appliquer le filtre Non réceptionné et la Routine de tri Description - Ordre croissant

¥ Statut de réception : Non réceptionné ~

Routine de tri -

Routine de tri

| JEST u -

A Attention Si vous étes amenés a faire également la réception de monographies imprimés (via 1'onglet
ponctuelle), 'utilisation de ces filtres depuis 1'onglet continue provoquent un effet de bord génant : en effet s'ils
sont sélectionnés il n'est plus possible de voir les exemplaires en attente de réception depuis 1'onglet ponctuelle
(un ticket signalant ce bug est en cours aupres d'Ex Libris).

L'exemplaire a bulletiner s'affiche en téte de liste. Le sélectionner (coche dans la colonne de gauche)

Exemplaires de la ligne de commande Information bibliographique Informations Holdings
1-4de4  Routine detri: (Description) ~ Recevoir les nouveaux exemplaires  Rapport analytique des fascicules manquants B> £3
¥ Statutde réception : Non réceptionné ~  Localisation: Tout ~  Effacertout

@ swiotnéque Localisation Loc. temp. rgj:;::" Moifié Cote drexemplaire Code-barres: Description Etape en cours
1 BUC Mirai ﬁs”gﬁ:”““@s‘ TSI, | ey 04/11/2.. XAP 1082 B ACQ356835 N* 1109(2021:sept)
2 8UC Mira ‘P‘:”;:‘f“és‘ InouIStiate, oy 04/11/2.. XAP 1082 - ACQ356836 N*1110(20210¢t)
3 BUC Mira ‘P‘:”g“:‘f“és‘ finguistiaue, — poq 04/11/2.. XAR 1082 - ACQ356837 N°1111(2021:n0v)
4 BUC Miral ‘P‘f‘”;:‘f“gg‘ inguistioue, o - 04/11/2.. XAP 1082 - ACQ356838 N°1112(2021:0éc)

Méthode 1
Scanner le code-barres. L'enregistrement et la réception sont automatiques

Il est possible d'attribuer un code-barres fictif. Remplacer ACQ par PER et conserver le numéro séquentiel
(exemple : ACQ356835 devient PER356835) puis récptionner

Exemplaires de [a ligne de commande Information bibliographique Informations Holdings
1-3de3  Routine detr: (Description) ~

Receoi les nouveaux exemplaires  Rapport analytique des fascicules manquants [ £

Y Statutde réception : Nonréceptionné ¥ Localisation: Tout ¥ Effacer tout

B  Biiotheque Localisation Loctemp, D% yodne  cote Cote d'exemplaire Code-barres Description Etape en cours

réception

1 BUC Mirai ::”g”:”““es“"g“‘q“e Non - 04/11/2.. XAP 1082 5 PER356835 N° 1109(2021:sept) 5 =

Périodiques, inguistique,

2 [] BucMia it oen Non - 04/11/2.. XAP 1082 - ACQ356837 N 1I1(2021m00) - Modifier exemplaire
3 BUC Mirai R‘:r‘;':fuga“"g“ SUQUe,  on - 04/11/2..  XAP 1082 - ACQ356838 N 1112(2021:déc.) .

Consulter caché

La date de réception est enregistrée et I'exemplaire est en rayon
Méthode 2

Cliquer sur Modifier l'exemplaire
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Bulletiner un numéro double

Y Sttutde réception : Non réceptionné ~  Localisation: Towr ~  Effacer tout

Localisation Modifié Cote Etape en cours

Périodi i ti it
9:: LIRS Non - 26/04/2021 XAP1082 - AGQ294881 N° 1109 (sept. 2021)
f::omques linguistique, et 26/02/2021 XAP 1082 - ACQ294882 N° 1110 {oct. 2021) Modifier exemplaire

La notice d'exemplaire s'ouvre

B swliothique

Loc. temp. Date de réception Cote drexemplaire

1 BUC Mirail

2 BUC Mirail

Ajouter le cas échéant une exception de circulation, une cote d'exemplaire, une localisation temporaire, une

(des) note(s).

Corriger si besoin la numérotation et/ou la chronologie.

Terminer par le code-barres. Si vous scannez un code-barres, le formulaire se referme automatiquement. Si

vous attribuez un code-barres fictif, cliquer sur Enregistrer.

< Editeur dexemplaire physique

Information générale | Information ENUM/CHRON ™ Historique™
informstions générales M
Coderbarres | AGQ294881 Geénérer Numéro dexemplaite
Typedematéril | Fascicule Exception de circulation | Prét 2 semaines - non renouelable - non réservable
Provenance estmagnétiaue .
ignede commnde tenve L5C.30932 Datesepunicaton/ Detec | 1g/10,3021 -
Date deréception =] Date ceréceptionpréve | 30/10/2021 -
Namérotsion A | 1109 Numérotstion &
Chrondlogiel | 2021 Chronlogie s | sept.
Description | N+ 1109 (sepr. 2021) Génirer
Pages pizces
Goiitde remplscement Opérateur e récepion
st de conservation
Type de prosessus
nformstions dentaire M
Numéro dinventaire Date dinventire =]
Pride finventaire Efface les informations dinvertaire
information sura localisation v

Localisation détentrice * | BUC Mirai: Périodiques, inguistique, lt. gén. (2PXAP)
Type de cote dexemplaire

Source (Sous chemp 2)

1D Magasin distant

Un message s'affiche : cliquer sur Confirmer.

On revient sur la liste des exemplaires

Lier & une autre notice bibliographique

Cote dexemplaire

N

e | [

[ e 1082-2021-110971119

NB : si le filtre Non réceptionné était sélectionné, il est gardé en mémoire par le systéme

Cliquer sur Réceptionner.

¥ Sttt de réception: Nonréceptionné - Localsation: Tout ~  Effacertout

Localisation Date de réception Modifié Cote

B silonéque

Loc. temp.

Cote dexemplaire

Exape en cours

1 BUC Mirail xap 1082

;::admues,hnqmmq ue lin. . I

2 BUC Mirail Perodaues Inguistaue, . o 26/04/2021 XAP 1082 AcQ294882 N 1710 ot 2021) - Modifer xemplaire
Périodiques, linguistioue, . o 2001 Réceptionner

3 BUCMiral - Non 26/04/2021 XAP 1082 ACQ294883 N 1111 (nov. 2021) - i
Lo — e

4 BUC Mirail Penodiques fnguistave Non 270472021 XAP 1082 Ac294884 N 1112 (déo. 2021)

XAP 1082-2021-1109/1110

La date de réception est enregistrée et 1'exemplaire est en rayon.

5.2. Bulletiner un numéro double

Acaz94881

N 1109 (sepr. 2021)

Le systeme ne sait pas prévoir les numéros doubles : il crée donc 2 exemplaires.

Le bulletinage se fait en 2 étapes

Eitape 1. 11 faut d'abord modifier le premier exemplaire et le réceptionner.

Pour cela, cliquer sur Modifier l'exemplaire.
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Bulletiner un numéro double

Y Swttde réception: Non réceptionné ~  Localisation: Tout ~  Effscertout

Bibliothéque Localisation Loc. temp. Date de réception Modifié Cote Cote d"exemplaire. Description Etape en cours

Péricdiques, linguistiue, It
gén.

Non - 26/04/2021 X082 - Acaz94882 N 1110 (oct 2021)

Non - 26/04/2021 XaP 1082 - AcQ204883 N°1111 (nov. 2021) - Modifier exempk

1 BUC Mirail

2 BUC Mirail Périotiques, nguistiaue, 1
3 BUC Mirail Periodiques, inguistique ., - 26/04/2021 xap1082 - ACQ294884 N°1112 (dée. 2021) Réceptionner
h Modifier

Consulter caché

Corriger la numérotation et la description (en cliquant sur générer)

Ajouter le cas échéant une exception de circulation, une cote d'exemplaire, une localisation temporaire, une
(des) note(s).

Terminer par le code-barres. Si vous scannez un code-barres, le formulaire se referme automatiquement. Si

vous générez un code-barres fictif, cliquer sur Enregistrer.

< Editeur dexemplaire physique Lier une sure notice biblographiaue Annuder
Information générsle | Information ENUW/CHRON®™  Notes  Historique ™
informtions généraes v
Code-barres PER294882. Geénérer Numéro dexemplaire
Type de matérel | Fasciule
Provenance - estmagnitioue
Ligne de commande etenue  LBC-30932 Detedepublcaion /Dt ds | 15112021 -
Date de réception =] Date e réception préwe | 30/11/2021 =
Chionologie! | 2021 Chvonologie s | oet.
Pages Pigces.
Colt de remplacement Opérateur de réception

Etat de conservation

N Type de processus
informations dnventaie v
Numéro dinventaire Date dinventaire (=]
Prixde finventaire Effacer les informations dinventaire
information sura localisation v

+ | BUC Mirail linguistique, it gén. (2PXAP)

Type de cote dexemplaire - Cote dexemplaire | XAP1082:2021-1110/1111

Source (Sous-champ 2)

1D Magasin distant

Un message s'affiche : cliquer sur Confirmer.
On revient sur la liste des exemplaires

NB : si le filtre Non réceptionné était sélectionné, il est gardé en mémoire par le systeme

Y Stotutde réception: Non réceptionné = Localisation: Towr ~  Effecer tout

B siiomique Localisation Lo temp, Date de réception Modifié Cote Cote drexemplaire Description Erape encours
1 BUC Mirail :"“"d“‘““'“"g“““““" e Non E 0411072021 XAP10B2  XAP10B2-2021-1110/1111 PER294882 NP T110/1111 (oct. 2021)
2 BUC Wiral Pl linguistiaue, . o - 2670472021 xaP1082 - AC294883 Ne 1111 {nov. 2021) - Nodfereemplare

Consu )

La date de réception est enregistrée et 1'exemplaire est en rayon.

Etape 2. 11 faut, ensuite, supprimer le second exemplaire

Copier le code-barres de l'exemplaire a supprimer.

Rechercher 1'exemplaire a supprimer dans la barre de recherche permanente.

Exemplaires physiques => Code-barres => coller le code-barres

ESW  Exemplaires physiques ¥ Code-barres - | ACQ294883

La notice breve de I'exemplaire s'affiche

Cliquer sur Supprimer.
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Bulletiner un exemplaire non prévu

1 Eurape : revue mensuelle Madifier fexemplaire  Demande I:‘
a  Revie(Pars:F Ricder, 1923) Cote: X2P 1082 dentifiant de Fexemplaire:
=2 Code-arres: ACQ294883 Type de cote: Numéro topographique 23530477960004116 Trafiement interne
" Biblothoque: BUC Wi Statut: Exemplaire pas en rayon Mentifiont de holdings: Suppgmer
Date decration: 06/0172021 105607 CET Deretourle:- deifan MbS: —
Date de modification: 26/14/2021 13:39.59 CEST Type de matériek: Fascicule 391012063215704116
Type de processus: Acquisiion Description: N" 1111 (nov. 2021) Exernplaires
Heure darrvée estimée: -
Date dexpiration de réservation:
Date de retour: -
Requis par.
Jusqu

Emplacement permanent: Périodiques, linguistique,lit. gén.

Autres détails

Un message s'affiche : cliquer sur Confirmer.
On revient sur la liste des exemplaires : elle est vide

< Exemplaires physiques  Acazssses P

#tinstiuion | 48 Communauté

Tout sélectionner T pincipal - Date de publcation - Descendant ~  Trisecondaire par: Classement ~ Gérer sélection -

Cettenotice Holdings est
actueliement iée & une ligne
de commande :LBC-20932

5.3. Bulletiner un exemplaire non prévu

Si le numéro a bulletiner n'est pas prévu (exemple : numéro spécial) dans la liste des exemplaires non

réceptionnés, créer un nouvel exemplaire depuis la page liste des exemplaires regus.

Cliquer sur le bouton Recevoir les nouveaux exemplaires.

< Liste des exemplaires regus Enregistrer [ECTN Erregistrer et réceptionner

Exemplaires dela nf¢
1-2de2  Rouneceut escrpton) - @R T— > o
¥ Sttutde réception : Non réceptiomné - Localisstion: Tout - Effacer tout

B sivionique Localisation Loc. temp. Date deréception Modifié Cote Cote d'exemplaire Desaription Erape en cours
Périodiques,inguistique, i
1 BUC Mirai e auen InastQus i on - 0401012021 XAP10BZ  XARI0BZ-20211TI0MII PER294882 N 111071111 (oct. 2027)
2 BUCMirai Pérodiues, Inguisiue L. yygp 26/04/2021 xpio2 - AcQ294884 N 1112 (déc. 2027)

Le formulaire de réception s'ouvre
- Vérifier que la case Garder dans le département est décochée
- La date de réception est la date du jour par défaut. Elle peut étre changée
Renseigner les éléments suivants :
- Numérotation A
- Chronologie I = Année. Le cas échéant compléter le mois (J) et le jour (K)
- Cliquer sur Générer pour afficher la Description

A noter : pour le moment la description des exemplaires prévus est en anglais alors que celle générée dans le
formulaire est en frangais

Cliquer sur Recevoir et attribuer le code-barres.
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Gestion des exemplaires

Garder dans le gépartement EnTraitement - Date geréception | 04/10/2021 P=)
Diétals u dernir exernplaie regu v
Numérotation A 1109 Chionologie | 2021
Numérotation B Chionologie J  sept.
Numéotation C Chonologie K -

Description  N° 1109 (sept. 2021)

Détails des nouveaux exemplaires v
MumérotationA | Spéeial l' Chionologie| | 2021
Numérotation C Chronologie K
Exemplaires arrivés v
L -]
4 Quantité + Bibliothéque + Localisation
1 1 BUC Mirail Périodiques, linguistique, Iit. gén.

Un nouveau formulaire s'affiche.

Attribuer le code-barres et cliquer sur Soumettre.

Set Barcodes

1-1de & 0

Biblicth&que Localisation Codebarres
Périodiques,
1 BUC Mirail linguistique, litt.  XAP 1082 | PER{356222 |
gen.

Fermer Soumetire
L p

On revient sur la liste des exemplaires.
NB : si le filtre Non réceptionné était sélectionné, il est gardé en mémoire par le systeme.

L'exemplaire est réceptionné et en rayon. Le cas échéant modifier I'exemplaire pour ajouter une exception de

circulation ou/et une cote d'exemplaire ou/et une note.
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Modifier un exemplaire depuis la page "réceptionner” du menu Acquisitions

6. Gestion des exemplaires

6.1. Modifier un exemplaire depuis la page "réceptionner” du menu
Acquisitions

Contexte : supprimer/modifier une exception de circulation, corriger une erreur...
Menu acquisitions > Réception et facturation > Réceptionner

Pour accéder a la page Recevoir un nouveau matériel, il faut étre localisé sous le bureau de prét (si c'est l'unique

département de traitement de la bibliotheque) ou sous le département des acquisitions de sa bibliotheque.

Rechercher la ligne de commande sur la page Recevoir un nouveau matériel avec 1'ISSN et lorsque vous avez

trouvé la ligne de commande, cliquer sur Gérer les exemplaires.

Recevoir un nouveau matériel

osnorzon =]

sl département

Erape suvante Note de réception _ Utiisateurs intéressés.

Gérerles exemplaires
awe

La liste des exemplaires de la notice de fonds s'affiche.

Rechercher I'exemplaire et cliquer sur Modifier l'exemplaire

¥ Statunce réception: Réceptionné - Localisstion: Tout = Effacertout
B silotheque Localisation Loc. tem. Date de réception Mociifié Cote Cote crexemplaire Erape en cours
1 BUC Mirsil Periodiques, inguisique, It ., 0406/2008 08/01/2021 PO w7004z Numéro spécial (1974)
2 aue Ml e e 04102021 041072021 w0 - acazser22 N Spécil (Nov.2021) . =B
on
Périodiques, inguisiaue, . ey
3 BUC Mirsil capdaues Ingusiue T o o4r10/201 04710/2021 X082 - PERIS6222 N Spécial (Déc. 2021) -
4 BUC Mirsil e ing Al Non 04710/2021 04710/2021 XAP 1082 XAP1082-2021-1109/1110 AC0294881 N° 1109 (sept, 2021) B Consul

Apporter les modifications comme la modification de 1'exception de circulation, par exemple et cliquer sur

Enregistrer.

nformation générele | Information ENUM/CHRON®  Notes  Historique™

Informations générales AVANT o

Codetarres | ACQ3s6222 Géndrer Numéro dexemplaire

Type dematériel | Fascicule - | == |

estmagnétique

. “

Provenance

Ligne de commande retenue  LB€-30932 Date e publcation D

nformation générale | Information ENUM/GHRON™  Notes  Hisoriaue™

Informations générales APRES 2

Code-barres ACQ356222 Générer Numéro dexemplaire
Provenance estmagnétique

< Editeur d'exemplaire physique

womssongiénle | omaionBMcHONN o el B

6.2. Signaler un exemplaire manquant

Un exemplaire doit avoir le statut En rayon pour étre signalé manquant.

Il n'est pas nécessaire d'étre localisé dans un département ou a un bureau de prét.
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Signaler un exemplaire manquant

Rdles : Opérateur d'inventaire physique + Opérateur d'inventaire physique étendu.

Rechercher la notice bibliographique dans Tous les titres > ISSN

Tous esttes ™ lssN - oora-27s1 |

BUC Mirail
Acauisitior

Facettes «  Touslestitres(1-1de1) oore27st

Déplacer vers léditeur de métadonnes | Save and Fiter Query

o

Type de matéie fisiion | 48 Communaute
Revue (1
P — Tout sélectionner  Triprincipal- Tire - Ascendant - Trisecondaie par- Classement = Olignes sélectionnées  Affcer Physique- © B 3
Revue-Prysique (1)
Langue 1 Europe :revue mensuelle Modier lanatice  Notcesdefonds
Frangais (1) oy Rewe Rewe - Physiquel (P Rider123) Langue: Fanis = Commandes:

Suje: Litdrature Histore e rtque Périodiaues 1SSN: 00142751 et autes dentifiant M
Année depuslication Date decration: 29/05/2018 115632 CEST Numéro d ntice: (PPRQ01012552 ¥ SSIM2063219704116
1923) Datede mocifcation: 17/07/2021 16:5%:49 CEST

® Prysique 4 Autres déals

et afficher la liste des exemplaires en cliquant sur Exemplaires.

1 Europe : revue mensuelle

Revue {Revue - Physique) (Paris : F. Rieder, 1923-)
Sujet Ltérature Histoie e eitique Pérodiues
Date de création: 29/05/2018 11:56:32 CEST
Date de modificatic 021 16:59:49 CEST

® Physique (4)
4 Holdings | 327 pammi 330 exemplaire(s) sont disponible(s)
Bibliothéque

Localisation Cate

Modiferlanotice  Notices defonds |~ |

Langue: Frangais = Commandes: 1 -
ISSN: 0014-2751 et autres Identifiant MMS: Exemplaires
101206321970411

Numéro de notice: (PPN)001012552 ¥ Commande

Fourniture du document

Demande

Déplacer vers léditeur de métadonnées

Numéro dentrée Disponibilté des exemplaires N Ajouter une Collection

® Eiat de collection : no. 48 (1926)
no. 50 (1927) no. 81 (1929) ;0. 95

Ajouter & la collestion

Utiliser les filtres si nécessaire (statut, bibliotheque, localisation...) pour rechercher plus facilement I'exemplaire

manquant

< Liste des exemplaires

1-8des res - Q

Routine

Retour

Olignes sélectionnées  Gérersélecion~ [ @

Y st Exemplaire en rayon | | Bivlothéque : BUG Mirail | |L0:ahmmn Périodiques, inguistique, litt. gén | |Année 2021 | Volume: Tout - Description: Tout ~  Date de réception: Tout ~  Effacertout

Bibliothéque  Localisation Cate Volume

dexempla

Description

Périodiques,

xap
linguistiaue, it

082

xap

1 ACQ294381 BUC Miail ez, 2021 Mg N 109

ou faire la recherche par son code-barres

< Liste des exemplaires

1-1de1 barres ~  OTOL0909966 Q | Routine gewi-

Y St Tom - Biblothécue: Tow - Localisation: Tour ~ Amnéde: Towr - Volume:Tout ~ Description: Tout -

R — e vl
=

Description

i Nombre: i
Localisati ¢ Twede  Nméo oo Ecepionce U Type de Numéro
temporain processus  daccés cicuaion S maériel  dexemplair

Prét2
Exemplaire en ; nor
(ep202)  Nen OO 0410/202 remouvelable- Fasticde -

réservable

Retour

Olignes sélectionnées  Gérersélection~ B> &

Date de réception: Tout ~

Localisati g Typede

porain processus

Numéro
dacods

Exceptionde
circulation

Nomire  1ype ce

Date de réception de
i matériel

Périodiaues,

XaP  xAP
linguistique, it

1 0TOL0909966 BUC Ml o s, 271 10671

N 1106/1108
(iuin /a0t 2021)

Numéro
dexemplaire

demandes

01/06/2021 0

Exemplaireen
o Fascicde -

Changer le statut et le type de processus de l'exemplaire

Cliquer sur le bouton "actions" (...) -> Basculer le statut manquant

Y St Tout - Biblothéque: Tout ~  Localisation: Tout - Amnée:Tout ~  Volume:Tout -  Description: Tout ~

Bibliothéque  Localisation :F“e o Aamée Volume
exermpla

Périodiques,

xap
linguistique, it
gén

1082

xap .
1 070L090995 BUC Mirai Mg 2021 1106/

Description

N"1106/1108
(uin/eoit 2021)

Date de réception: Tout ~

Nari
T

Localisati Muméro

dacods

Typede
processus

o Exception de Numéro
Date de réception
. ept ciodaion G manéiel dexemplaire

01/06/2021 - o

Exemplaire en Fascicule -
rayon

Modifier

Dupliquer

Modifie la localisation
Supprimer

Basculer le statut Manguant

Traitementinterne

. Bascule
Consulter caché

Le statut et le Type de processus ont été mis a jour. L'exemplaire n'est plus visible dans Archipel.
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Déplacer des exemplaires entre deux notices de fonds

¢

< Liste des exemplaires Retour

1-1de1 | Codebares - 0TOL0S09966 Q | Routinedertri~ Olignes sélectionnées  Gérersélecton- [ @

Y Sttt Exemplairepasenrayon ~  Bibliothéque: Tout = Localisation” Tout =  Amée: Tout +  Volume: Tout =  Description: Tout =  Date de réception - Tout *

Nombre
Exceptionde
circulation

dermandes

Localisati g
temporain

Typede
process:

Numéro
daccés

Frmes  mb G [ et Tpede

dexemplaire

Périodiaues,
o : xap  xep . o 11061108 Exemplaire T
0T0L0909966 BUC Mirai gr::msﬂtzue, it oo tope2. 202 0671 imoln 2021) Non e e | Monauert 01/06/202 0 Fascicule

Le statut manquant est réversible.

Lorsqu'on enregistre le retour d'un exemplaire déclaré manquant, le type de processus manquant est supprimé et
le statut "En rayon" est rétabli

Veuillez noter ce qui suit :

n Le statut manquant de I'exemplaire a été supprimé, code-barres 0TOL0909966.

A savoir : on peut signaler les exemplaires manquants par un traitement par lot

6.3. Déplacer des exemplaires entre deux notices de fonds

Cela revient a modifier la localisation d'un ou plusieurs exemplaires.

Exemple : transfert en magasin ou dans une autre bibliotheque.

Il est conseillé d'étre localisé dans un département ou a un bureau de prét

Rdles : Opérateur d'inventaire physique

Exemple : reléguer en magasin les numéros de 2020 de "Actu-Environnement, le mensuel". ISSN 2648-5842
Rechercher les notices de fonds du périodique Critere de recherche Holdings physiques -> ISSN -> 2648-5842

Puis afficher la liste des exemplaires de la notice de fonds de départ Plus d'actions (...) -> Voir lexemplaires

2648-5842

19

Utiliser les filtres pour retrouver plus facilement les exemplaires a déplacer (ici Année = 2020 et date

réception = Regu)

Sélectionner les exemplaires a déplacer (coche colonne de gauche)

Puis Gérer la sélection -> Modifier holdings

Suire et visusliser les impo . Exécute
sivlotnique . Holdings physiques Envegitre a ecuite
O semsa @ 1-6ce6
1 M7 s A (1)
[0 INPENSAT (1) e 0 7 Trerpar créatewr v b > =
+rus 2
10 = Tire ActuEnvioanement, e mensusl o [=]
Type decote ~ s £3. 2016
0 991013145021004116 Voditer
Namétotopograpnique (6
o 2L 0idings 22453963000004116
vor e
2 0 IBINSA nnement, le mensuel Déplacer vers 'Editeur de métadonnées
on Magasin- cotes locales eraEa 201
1013145021004116 Relier
oidings 22472581600004116
s 0 NPENSAT Acts nsromenment s mensuel 0501 surEvempiares Gsponies Hasocierunelgne de commance
énodaues SHS ENSAT ers£3 2016 .
1013145021004116 e
dngs 22583342730004116
4 [ Bonéae T Tarves tuEnvromement,fe mensuel © st s
énodaues T a3 2018



Déplacer des exemplaires entre deux notices de fonds

Liste des exemplaires
Actu-Environnement, le mensuel . Paris : Cogiterra Ed. , 2018- [2648-5842] >

1-12de12 | Codebares - Q | Routinedetri~ 12 lignes sélectionnées © fjputerunexemplaie B> 43

Y Statut: Tout ~ Année: 2020 ~ Volume: Tout v  Description: Tout ~  Datederéception: Regu ~  Effacertout Relier des exemplaires.

Exception

Ouvrir exemplaires prévus

Codebarres  Bibliothéque  Localisation Description Cote d'exemplaire Statut Date de réception de
Lier & nouveau & une autre notice Bib circulation
. . Exemplaire
1) 37000609797  BIBINSA Périodiques N"408 (déc. 2020) PER119 - ram”v Retirer exemplaires 18/03/2021
- Exemplaire Ajouter & "ensemble exemplarisé
A 37000607311  BIBINSA Périodiques N°407 (nov. 2020) PER119 - ravmwp 09/11/2020
Effacer |a sélection
E 37000606123  BIBINSA Périodiques N"406 (oct. 2020) PER119 - EEns | . . 29/10/2020
N ! rayon Créer un ensemble exemplarisé
Exécuter un traitement prét2
. _ Exemplaire en -non
4 37000605027  BIBINSA Périodiques N"405 (sept. 2020) PER119 - o - Fascic..  16/09/2020
réservab..
Prét2
N N*404 (juil. faolt Exemplaire en - non
E 37000601814  BIBINSA Périodiques U PER119 - P - Fascic.. 08/07/2020
2020) rayon renouvel
La liste de toutes les autres notices de fonds s'affiche.
Sélectionner la notice de fonds cible (coche a gauche) puis cliquer sur Sélectionner
< Liste des notices de fonds Annuler Sélectionner
1-5de5 Cote v Q o
Y Filter: Tout ~ Bibliothéque : Tout ~ Localisation - Tout ~
Identifiant Stpmime 1 Bibliothéque 2 Locallsation Numéro dexemplaire 4 Numéro diaccés _bemas Disponible s
d'exemnplaires commande
1 . 22472581600004116 BIBINSA Magasin - cotes locales PER119 - 14 14
2 22458511790004116. IMT Mines Albi Périodiques PEO4 - 2 21 LBC-15309
3 22583342730004116 INP-ENSAT Périadiques SHS ENSAT PERO2 - n 0 LBC-116538
4 22458690570004116. INP-ENSEEIHT N7 / Périodiques. ENV2 - 2 18 LBC31969
5 22466073300004116. 1UT Tarbes Périodiques - IUTT PER - Bl 1

Un message de confirmation s'affiche.

Refermer la liste des exemplaires

< Liste des exemplaires Retour
Actu-Environnement, le mensuel . Paris : Cogiterra Ed. , 2018- [2648-5842] >
Code-barres ~ Q Routine de tri v Gérer sé)

Exemplaires depl
sU /ers une autre notice
de données sur les fonds.

Y Statut: Tout ~ Année:Tout v  Volume: Tout v  Description: Tout v  Datederéception: Regu v  Effacer tout

[ masquer par défaut >
Les exemplaires sont maintenant rattachés a la notice de fonds "Magasin"
Holdings physiques —
(1-6de6)
= [J  Trerpar Cote v 1¥  Trerpar Créateur v 12 [

ctu-Environnement, le mensuel ® 95ur13 sur Exemplaires disponibles
ogiterra
151D 991013145021004116

Titre Actu-Environnement, le mensuel sur 24 sur Exemplares disponibles o
Magasin- cotes locales Paris Cogiterra Ed. 2018

Cote PER119 MMS ID 991013145021004116
Identifiant de holdings 22472581600004116

L)

Afficher

A noter : le statut et le type de processus de I'exemplaire et les demandes sont conserves.

A Si vous déplacez ainsi tous les exemplaires, la notice de fonds de départ n'est pas supprimée et elle reste

affichée dans Archipel
11 faut donc supprimer la notice de fonds

Afficher la liste des notices de fonds -> Sélectionner la notice de fonds a supprimer -> Supprimer les nofices de
Sfonds
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Préparer un train de reliure

6.4. Préparer un train de reliure

6.4.1. Préparer un train de reliure

Fonction "Reliure"”

La fonction "Reliure" permet de regrouper plusieurs exemplaires en un seul exemplaire physique

Dans I'exemple suivant, nous allons relier les fascicules de 2019 de la Revue francaise de comptabilité en un

seul volume

Recherche Tous les titres -> Notices de Fonds -> Voir les exemplaires puis filtrer Année -> 2019

< Liste des exemplaires Retour
Revue frangaise de comptabilité / Ordre des experts-compt etdes agréés . Paris : Ed. compt ,1955-[0484-8764] v
- - Bibiothaque de fArsenal: Arsenal, niveau 2, SouS mez. Voir toutes les données de fonds
Localisation
1-50de58 | Cote ~ Q | Routinedetriv
© Ajouter un exemplaire  Reliure. Modifier les notices de fonds Ouvrir les exemplaires prévus @ supprimer des exemplaires Lier & une autre notice Bib (Y &

Mk M T Detedereepion Tout
Tout Date d Type o Exception
Codebarr hte Description  Cote exemplaire Statut Type de processus oo pe e ceptonde
oo téception matériel circulation

Périodiques
1995 e UT1-Prét2
1 1083586327 1007 5601/P1 - 'HF5601/P1-2006-390. rayon - 04/09/2006 Fascicule ‘semaines-non - - foed
renouvelable -
2010 non réservable
Périodiques
2017 Exemplaire en uri-prétz
2 1084070764 5601/P1 - HF5601/P1-2004-368. 26/07/2004 Fascicule ‘semaines - non - -
2019 fayon renouvelable
non réservable
Périodiques
Biblothéque de CEEIT TR Exemplaire en - prét2
3 1082763941 'SOUS mezzanine, HF5601/P1 - 'HF5601/P1-1998-296. 05/02/1999 Fascicule semaines-non - - -
isenal périodiques =D ”

Sélectionner les exemplaires a relier puis cliquer sur le bouton Reliure

Important : les exemplaires doivent avoir le statut "En rayon"

< Liste des exemplaires Retour
Revue francaise de comptabilité / Ordre des experts-comptables et des comptables agréés . Paris : Ed. comptables-Malesherbes , 1955- [0484-8764] v
- Bibliothque de IArsenal: Arsenal, niveau 2, SOUS mez. Voir toutes les données de fonds
Localisation
1-11de11 | Cote ~ Q | Routinedetri~
© Ajouterun exemplaire  Reliure  Modifier les notices defonds  Ouvrirles exemplairesprévus @ Supprimer des exemplaires  Lieraune autrenotice B [» 3

Y Statut:Tout ~  Amnde: 2019 v  Volume:Tout v Description: Tout v  Datede réception : Tout ~

Cosebarres  Bibliothéque Localisation cote Description  Cote exempiaire Staut Typedeprocessus Dol ¢ e Bweptionde -,
réception matériel circulstion
. Arsenal, niveau 2, .
3 08100405 Bibliothéaue de sousmezzanine,  HFSE01/P1 T . BT 03/02200  Fascicue - 25 [ -
tArsenal ° 537(2019:06c) rayon
périodiques
Bibliothique de Arsenal niveau 2, N Exemplaire en
2 08109407 o sousmezzanine,  HFS601/P1 pI— o E 03/02/2020  Fascicule - 25 [
périodiaues
. Arsenal, niveau 2, .
s to8109405  BIDIOthEQUe do sousmezzanine,  HFSSOV/P1 N Exemplareen 03022020 Fasccue - 25 [
Iarsenal ° s3s2019:0ct) rayon
pérodiques
. Arsenal, niveau 2,
Biblothaque de: d N Exemplaire en
4 108109405 oo sousmezzanine,  HFS601/P1 - " E 03/02/2020  Fascicule - 25 [
tarsenal ousm 534(2019:5ep rayon
périodiaues
Périodiques
. Arsenal niveau 2, UTi-Prét2
Biblothéque de N Exemplaire en §
5 TosssTIzrT e sousmezzaning,  HFS601/P1 S o 15072019 Fascicule semaines-non 2 §

renouvelable -
non réservable

périodiques

La liste des exemplaires a relier s'affiche. Cliquer sur Suivant
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< Relier des exemplaires - Liste des exemplaires o ) (i

Exemplaires sélectionnés a relier en un seul volume. v

L

Codebarres Bibliothéque Localisation Cote Description statut Type de processus Numéro dacces
1 1088577903 Bibliothéque de PArsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N éc) i - -
2 1088576302 Bibliothéque de [Arsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N ) - -
3 1088574599 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N*535(2019:0ct) Exemplaire en rayon - -
4 1088586219 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, Sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N ) - -
5 1088571277 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 " 533(2019:uil /200t) Exemplaire en rayon - -
6 1088581641 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, Sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N - -
7 1088568413 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, Sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N°531(2019:mai) Exemplaire en rayon - -
8 1088566815 Bibliothéque de PArsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N i - -
9 1088409785 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N - -
10 1088460281 Bibiothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, Sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N 528(2019:%évr) Exemplaire en rayon - -
n 1088458301 Bibliothéque de FArsenal  Arsenal, niveau 2, Sous mezzanine, périodiques HF5601/P1 N"527 (Janv. 2019) Exemplaire en rayon - -

Le systeme génere une demande de traitement interne. Sélectionner le Type de traitement a 1'aide du menu
déroulant. Ajouter éventuellement une note. Sélectionner le Département de traitement interne.

A noter : le systeme propose seulement "En traitement" et le "Département d'acquisitions de la bibliothéque"

Cliquer sur Créer. Puis Confirmer

< Relier les fascicules - Générer un traitement interne H Annuler Gréer et modifier Retour
Gréer une demande v
Tire i ilité / Ordre des expy ptables et és . Paris : Ed. L1955 [ 1
Type de traitement inteme | En traitement -
Note

Département de traitement . .
fement | aRs Acquisitions Department

Message de confirmation

La liaison des exemplaires sélectionnés les supprimera du systéme. Etes-vous sir(e) de vouloir
continuer ?

Annuler

On revient sur la liste des exemplaires. Un message informe que le traitement est terminé. Les exemplaires des

fascicules ont été supprimés et un exemplaire pour le fascicule relié a été créé avec un code-barres préfixé ACQ

< Liste des exemplaires Retour

Revue frangaise de comptabilité / Ordre des experts-comptables et des comptables agréés . Paris : Ed. comptables-Malesherbes , 1955- [0484-8764] P
Les exemplaires ont été reliés avec

P ey Biiotheque de FArsenal: Arsenal,niveau 2, Sous mez Voir toutes les données de fonds succés dans un nouveau volume avec
{)] lecodebarres ACQ175139 (PID de
Texemplaire : 23471612000004116)
] Masauer por défout
1-48deds | Cote ~ Q | Routine o

© Aouterinexemplaie  Reiure  Modiieresnoticesdefonds  Ouvirles exemplaiesprévus @ Supprimer desexemplaies  LierauneautenoticeBb b &

Y Statut:Towt v Amée:Tout v Volume:Tout v Description: Tout v  Date de réception: Tout ~

Rechercher 1'exemplaire dans la liste (en filtrant par année par exemple)

< Liste des exemplaires T
Revue ise d &/ Ordre des exp etdes agréés . Paris : Ed. comptables-Malesherbes , 1955- [0484-8764] v
-~ _— Bibliothéque de IArsenal: Arsenal, niveau 2, SOUS Mezz.. Voir toutes les données de fonds
2 Localisation
1-1de1 | Coe v Q | FRoutine detriv
© rjouterunexemplare  Relwe  Modifr les notices de fonds  Ouvrres é © supprimer lerauneautenotice B @ 4%

Y Statut:Tout ~  Année: 2019 ~  Volume:Tout ~  Description: Tout -  Datederéception: Tout ~

Datede Tyve de Exception de
Biblicthéque Localisation Cote ription  Cote exemplaire Statut Type de processus e " "
ption ] circulation
. Arsenal, niveau?, Exemp. —
1 acqizsize  Biblotheque de Sous mezzanine,  HF5601/P1 remplalre - Services 1eChAUeS g3/0/2090  Fasciculerelié - 2-
Arsenal e pasenrayon  dacauistion

Compléter les donnés d'exemplaire en ajoutant
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- le code-barres

- la numérotation (si pertinent)

- le second niveau de chronologie dans le cas ou le fascicule relié ne contient pas tous les fascicules de 1'année

(exemples : jan./juin ou avr./juin...)

Cliquer sur Générer pour mettre a jour la description

Cela pourra se faire au retour du train de reliure

< Editeur d'exemplaire physique

Lier 4 une autre notice bibliographique

Revue francaise de comptabilité / Ordre des experts-comptables et des comptables agréés . Paris : Ed. comptables-Malesherbes, 1955- [0484-8764]

. Holding

Code-barres

Statut

Bibliothéque de FArsenal: Arsenal, niveau 2, sous mezzanine, périodiques; HF5601/P1
= Identinant collection 22418320020004116

ACQI75139

Exemplaire pas en rayon

Information Notes

Informations générales
Codebarres
Type de matériel
Provenance
Ligne de commande retenue
Date de réception
Numérotation A
Ghronolagie |
Description
Pages
Colit de remplacement
Etat de conservation

Type de processus

Historique!

(Y

Identifiant de 23471612000004116

document

Parcourir Ia liste des emplac.

[(rcarzsias

Générer Numéro dexemplaire

Fascicule relié

LBC-25220
03/02/2020
527.537
2019

N°527-537 (2019)

Entraitement

M Exception de circulation

- estmagnétique

Date de publication / Date du
fascicule

[=] Date de réception prévue
Numérotation B
Ghronologie J

Générer
Piéces

Opérateur de réception

- ar

Voir toutes les données de .
Voir tous les exemplaires
Type de processus  Services techniques dacquisition

ARS Acquisitions Department

o .

L'exemplaire se trouve dans le Département d'acquisitions de la bibliotheque avec le Type de traitement "En

traitement"

Vous pouvez le retrouver depuis le menu Acquisitions -> Traitement apres réception -> Exemplaires dans le

Département de réception
Selon le circuit choisi dans votre bibliotheque :

- 1 - Ne rien faire jusqu'au retour de la reliure. Au retour, suivre la procédure normale pour mettre

I'exemplaire en rayon
- 2 -Le département d'acquisitions de la bibliotheque propose un Type de traitement "Reliure".
Si vous choisissez de changer le type de traitement :

2.1 - Se localiser dans le Département d'acquisition de la bibliotheque -> Scanner les exemplaires -> Changer le

statut en (choisir)-> Effectué : NON -> Scanner le code-barre

2.2 - Au retour suivre la procédure normale pour remettre 1'exemplaire en rayon.

Exemple BU Sciences

Scanner les exemplaires

Scanner les exemplaires Modifier les informations de I'exemplaire

Imprimer automatiguement I'avis Oui . Mon
Changer le statut en Indisponible Reliure -

Effectué oui @ Non
Scanner le code-barres de I'exemplaire * = 0K
Scanner l'identifiant de la demande 0K
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- 3 - La bibliotheque a un Département Reliure.
Si vous choisissez de transférer 1'exemplaire dans ce département

3.1 - Sortir I'exemplaire du Département d'acquisitions (Se localiser dans le Département d'acquisition de la

bibliotheque -> Scanner les exemplaires -> Effectué : OUI -> Scanner le code-barres)

3.2 - Transférer I'exemplaire dans le Département reliure (Se localiser dans le Département reliure de la
bibliotheque -> Scanner les exemplaires -> Changer le statut en (choisir) -> Effectué : NON -> Scanner le code-
barres

3.3 - Au retour suivre la procédure normale pour remettre I'exemplaire en rayon.

Scanner les exemplaires Exemple BUC Mirail

Scanner les exemplaires Medifier les informations de l'exemplaire
Imprimer automatiguement l'avis Oui . MNon
Changer le statut en Reliure -
Effectué Oui . Non
Scanner le code-barres de I'exemplaire * = 0K
Scanner lidentifiant de la demande 0K



	Introduction et recherche
	Connexion à Alma pour le bulletinage
	Organisation des données des périodiques physiques
	Recherche
	Données d'exemplaires
	Résumé
	Onglet Information générale
	Onglet Information ENUM/CHRON
	Onglet Notes
	La notice d'exemplaire

	Bulletinage
	Bulletiner un exemplaire prévu
	Bulletiner un numéro double
	Bulletiner un exemplaire non prévu

	Gestion des exemplaires
	Modifier un exemplaire depuis la page "réceptionner" du menu Acquisitions
	Signaler un exemplaire manquant
	Déplacer des exemplaires entre deux notices de fonds
	Supprimer des exemplaires
	Préparer un train de reliure



