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Introduction

Introduction

1. Introduction

Pour prévoir les exemplaires, le systeme s'appuie sur les éléments renseignés dans la ligne de commande ET
dans la notice de fonds.

Notice bibliographique

Ligne de commande Notice de fonds

Intervalle d’abonnement + Modéle de prévision
Date début d’abonnemen Calendrier prévisionnel

=t

/Exemplaires prévus

Ex 5
Ex 4
Ex 3

Ex 2
Ex 1

. /

Pour tout nouvel abonnement les opérations a réaliser sont les suivantes :

1. Catalogage et/ou exemplarisation dans le Sudoc
2. Catalogage dans Alma (notice de fonds)

3. Création de la ligne de commande et du bon de commande

Recommandé : dans la mesure ou la commande dans Alma n'est qu'un outil de gestion, attendre la réception du

premier numéro avant de traiter un nouvel abonnement.

2. La notice bibliographique

1 - La notice bibliographique

C'est une notice en Unimarc. Elle est importée du Sudoc et mise a jour via les transferts réguliers.



La notice bibliographique

Elle comporte en plus des zones locales ajoutées lors de I'import : 901 et 902 pour la langue du texte (utile

surtout pour les monographies) et 933 pour le plan de conservation partagée

LDR 05307cas0 2201093 450

001 991012079619704116

003 hitp//www.sudoc.fr/039295982

005 20200825040954.0

011 _|a0182-2411 [f 01822411

033 __|ahitps://catalogue.bnf.fr/ark:12148/cb34355330f
033 __|ahttps:/freseau-mirabel.info/revue/titre-id/13
035 _ |a(PPN)039295982

035 _ |a(0CoLC)795930714

035 __laccn0182-2411

035 __|aFRBNF343553300000005

035 _ |aMIR_13

035 __laissn01822411

035 __|a039295982

100 __|a19980223a19789999%u yOfrey50 ba

101 0O_lafre
102 __|aFR
108 __lay [l
106 __lar

110 _|aafulllliuul

181 __|6z01 |c tat |2 rdacontent

181 _116201 |a i# |b oxes#

182 __|6201 [c n |2 rdamedia

182 _106z01lan

183 _116z01 |la nga |2 rdacarrier

200 1_la <<L==Histoire

207 _0faN° 1 (mai1978)-

210 __|aParis |c Société déditions scientifiques |d 1978

210 0_la Paris |c Scciété déditions scientifiques |d 1978-2008

210 1_|a Paris |c Sophia publications |d 2008

215 __|cill.ld 30 cm

300 _laComprend des iers thémati ionnellement a partir du n® 16 (octobre 1979), de fagon permanente & partir du n* 170 (octobre 1993)
300 __|aTables:1978-2003

320 _lalndex:n®1(1978)-73 (1984); n° 1 (1978)-150 (1991); n° 1 (1978)-183 (1994) ;n* 1 (1978)}-216 (1997) ; n° 1 (1978)-282 (2003)
321 __|a Sommaires en ligne ju http:/fwww. lhistoire.fr/

La notice bibliographique dans Alma



La notice bibliographique

NOTICE DETAILLEE

Titre L'Histoire
Genre |/ Forme Périodiques
Sujets. Histoire universelle

Histoire (discipline)

Editeur Paris : Société d'éditions scientifiques
Paris : Sophia publications

Date de publication 1978-

Langue Francais

Format ill; 30 cm

Notes Comprend des dossiers thématiques, occasionnellement 2 partir du n® 16 (octobre 1979), de

fagon permanente a partr du n* 170 (octobre 1993)
Tables : 1978-2003

Annexes Index : n® 1 (1978)-73 (1984) ; n° 1 (1978)-150 (1991) ; n* 1 (1978)-183 (1994) ; n* 1 (1978)-216
(1997); n° 1 (1978)-282 (2003)

Cité dans Sommaires en ligne hrep:/fwww.lhistoire.frf
Index en ligne des comptes rendus parus dans le magazine, classés par auteurs
heep:/ fwww.indexlhistoire.com/

Titre(s) en relation A pour supplément : Les Collections de ['histoire, ISSN 1276-4183
A pour supplément : L'Histoire. Hors-série, ISSN 2493-2310
A pour supplément : L'Histoire. Les collections, ISSN 2727-6945
A pour supplément : Les Atlas de I'Histoire, ISSN 2116-3065
A pour supplément : Les Echos, L'Histoire. Hors-série, ISSN 2117-8127
Absorbe : Les Adas de ['Histoire, ISSN 2116-3065
Autre édition : L'Histoire (En ligne), 155N 2108-6753
Autre relation : Marianne ['Histoire. - ISSN : 2416-9587

Variante du titre

Titre clé de périodique

Titre clé abrégé de périodique
Identifiant

Source

Identifiant Sudoc

L'Histoire

L'Histoire (Paris. 1978)

Histoire (Paris, 1978)

I55N : 0182-2411

Archipel — Université de Toulouse

PPN 039295982

La notice bibliographique dans Archipel

2 - Rechercher la notice bibliographique d'un périodique imprimé
Rappel pour la recherche
- Tous les titres : notice avec ou sans inventaire
- Titre physique : notice a laquelle est rattaché un inventaire physique (notice de fonds)
- Titre électronique : notice a laquelle est rattaché un inventaire électronique (portfolio)
Index et Facettes spécifiques pour les périodiques imprimés

- ISSN -> 011 $a et 011$f (ISSN de lien)

- Titre de périodique -> 530 $a (titre clé)

- Type de matériel -> Revue (données codées)

- Type de ressource -> Revue physique ou Journal physique (données codées)
- Plan de conservation partagée (PCMP, PCDroit, PCMedieval, etc...) -> 933



TSI ISSN - 01822411

La notice bibliographique

Avancé v

= < |

Tous les titres (1-2de 2) 01822411 Envegistrer la requéte
A4 institution 24 communauté
Tri principal : Date de publication - Descendant Tri secondaire par : Classement ~ Afficher + > €
1 Lhistoire. Modifier la notice Portfolios
Revue (Revue - Electronique) text; unmediated; volume Par Société d'éditions Langue: Francais Identifiant MMS: 991012922636504116
scientifiques (Paris, France) (Paris : Société d'éditions scientifiques, ©1978-) 1SSN: 2108.6753 et autres Numéro de notice: (OCoLC}4647499
Date de création: 30/12/2012 09:23:59 CET
Date de modification: 19/06/2020 23:34:50
CEST
Physique ® Eiectronique (9) Numérique Autres détails
2 LHistoire Modifier la notice Notices de fonds
- Revue {Revue - Physique} (Paris : Société déditions scientifiques, 1976-; Paris : Langue: Francais = Commandes: 9
2 - 19782008 ;Paris - 2008) ISSN: 01822411 et autres Identifiant MMS: 991012079619704116
Numéro de ne PPN)039295982 ¥
Date de créal /05/2018 12:22:56 CEST
Date de modification: 27/08/2020 14:05:51
CEST
® Physique (15) Electronique Numérique Autres détails
Exemple de recherche Tous les titres -> ISSN
Tous les titres ¥ Mots-clés -~ 01822411
Facettes &  Touslestitres (1-23de23) 01822411
Institution Communauté
Type de matériel ~ # 4
Livre (21) Tri principal — T dai .
Revue (2) ri principal : Date de publication - Descendant ~ Ti secondaire par : Classement ~
Type de ressource ~ . . o . L . i
Indéfini (2) 1 Atlas des Amériques [Texte imprimé] / [Farid Ameur, Jérome Baschet, Gilles Bataillon, et al.]
Livre - Physique (19) / - Livre {Livre - Physique} (Paris : Sophia publication, DL 2012) Genre de document: Texte imprimé
Revue - Electronique (1) '(: Langue: Frangais
Revue - Physique (1) - ISBN: 979-10-91528-00-6
Langue ~
Frangais (23)
Année de publication ~
1978- 1985 (4) @ Physique (1) tronique Numérique Autres détails
1986- 1990 (4)
1994 - 2006 (4) -
2 Atlas des Amériques
+ous @ e . _
[/~ % IEIU\{E){LWE - Physique} (Paris : Sophia publications (LHistoire), DL Langue: Frangais
i
£
. £
Exemple de recherche Tous les titres -> Mots-clé
3 - Rechercher les notices liées (suppléments, suite, autre version, etc...) présentes dans Alma
2 1. f . . N . . . .l
Déplier 1'onglet Autres détails sous la notice bréve. Puis cliquer sur le nombre de notices liées.

ISSN - 0182-2411 X ﬂ'“ Avancé v
< Tous les titres  0182-2411 Envegistrer |a requéte
% Institution 28 communauté
Tri principal : Date de publication - Descendant ~ Tri secondaire par : Classement ~ Afficher & ©
¥ Type de ressource : Revue - Physique ©
1 LHistoire Modifier lanotice  Notices de fonds =~

- ?g;ge{gmemﬁ_{%ﬁs :f?oci?léd‘éd;:‘l)%r\asggli)%rugmue& Langue: Frangais = Commandes: 9
- - Pars - Société déditions scientifiques, g + Paris ISSN: 0182-2411 et aut dentifiant MMS:
—~ Sophia publications, 2008-) e 991012079619704116
Date de création: 29/05/2018
12:22:56 CEST
Date de modification: 10/07/2019
04:23:05 CEST
Numéro de natioe: (PPN)035295062
® Physique(15) " Autres détalls_|
Notices liées 2 Demandesterminées 7
Informations de
publication pour ~ 21415714800004116
Tinventaire physique
Licences 0 Cous 0
Rappels 0
Nombwe de préts 153 Date du Dernier Prét 05/07/2019




La notice bibliographique

La liste des notices liées s'affiche

< Chercher dans le répertoire (1-2de 2)  Recherche imitée aux notices liées a LHistoire

A4 Institution

At communauté

Tri principal - Titre - Ascendant ~ T secondaire par : Classement ~

=

Cliquer sur le titre pour afficher la notice compléte au format Unimarc

Les Collections de I'histoire : hors-série / [dir. publ. Stéphane Khémis]
Physique) (Paris : Société deédi 1998-2009)

Sujet: Histoire

Relation: Supplément.

Date de créati 29/05/2018 14:14:04 CEST

Date de modification: 27/08/2020 04:06:24 CEST

® Physique () Numéri

Autres détails

Lhistoire.

Revue {Revue - Electronique) text; unmediated; volume Par Sociéts déditions scientifiques (Paris,

France) (Paris : Société d'ditions scientifiques, 81978

Sujet: History-Periodicals. Histoire-Périodiques. 15.00 history: general. et autres
Relation: Autre format.

Date de création: 30/12/2012 09:23:59 CET

Date de modiification: 19/06/2020 23:34:59 CEST

® Electronique (9) Numérique Autres détails

Langue: Francais
ISSN: 1276-4183 et autres
Numéro de notice: (PPN)040513963 ¥

Langue: Francais
ISSN: 2108-6753 et autres
Numéro de notice: (0C0LC)4647499 ¥

Enregistrer la requéte Retour

Afficher: Blectronique ~ @ [ &%

Modifier lanctice  Noticesdefonds =
= Commandes: 5

Identifiant MMS:
991004239219704116

Modifierlanotica ~ Portfolios ~ *=*

Identifiant MMS:
991012922636504116



Catalogage

Catalogage

1. Sudoc

Rechercher la notice bibliographique dans le Sudoc.
Cas n® 1 La nofice du périodique est déja dans le Sudoc
- Se localiser (930) et créer 1'état de collection (955) — Etat de collection ouvert (O)

Rappel, 1a localisation et la création de 1'état de collection peut se faire via l'interface Colodus : https://colodus.

sudoc.fr/

colodus B oo IS Ve tomumes vatgusie 7 A [0 05

RECHERCHE ) DETAILDELANOTICE D GESTION DES BEMPLAIRES )

Créer un exemplaire
o
i CARACTERISATION DE L'EXEMPLAIRE
© DONEES DEEUPLARE (59 5|
+ ETATS DE COLLECTION (S0}
+ NOTES SUR LEXEMPLAIRE (3od
+ MENTION DE RESPONSABILITE (Treg) E
RaPreL pEs 2oNEs FREsETES
= ! N
£ 59
fon pour ke FEE E'
= §  ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE {955)
e O

Cas n® 2 : La notice du périodique n'est pas dans le Sudoc

- Créer la notice bibliographique
- S'il faut faire une demande une numérotation ISSN :

Scanner les éléments (couverture, ours,...) qui ont permis de rédiger la notice

Envoyer ces justificatifs au responsable périodiques de votre établissement qui transmettra la demande au CR
du Sudoc PS via Cidémis

Se localiser (930) et créer I'état de collection (955) — Etat de collection ouvert (O)

2. Alma

Notice bibliographique
- Lanotice est déja dans Alma : Aller au point suivant (Notice de fonds)
- Lanotice n'est pas dans Alma : Attendre le lendemain que la notice soit redescendue pour créer la notice
de fonds



Alma

Notice de fonds

Recherche Tous les titres > ISSN (ou autres index)

La notice breve s'affiche

Facettes & Touslestitres (1-1de1) 2650-5274
Type d tériel v
P % Institution At Communauté
Revue (1)
Type de ressource v Tri principal : Date de lication - - Tri ire par: Cl -
Revue - Physique (1)
Langue v 1 Boukan : le magazine ultramarin / directeur de publication Pierre-Olivier Jay
Francais (1) - Revue {Revue - Physique} (Cayenne : Atelier Aymara, Langue: Francais
=y 19) ISSN: 2650-5274 et autres
Année de publication Sujet: Territoires et possessions frangais Numéro de notice:
2019 (1) Date de création: 19/10/2020 14:01:37 CEST (PPN)23441474X ¥
Date de modification: 19/10/2020 16:28:50 CEST
Physique (1) Electronique Numérique Autres détails
Cliquer sur Modifier la notice
1 Picsou magazine
- Revue (Revue - Physique) (Paris : Edi-Monde, 1972-) Langue: Francais
’.‘.- Date de création: 06/09/2021 15:35:07 CEST ISSN; 0767-807X et autres

Date de modification: 06/09/2021 15:35:12 CEST

Physiaue Electro

Numéro de notice: (PPN)039770966 ¥

Numérique Autres détails

La notice s'affiche dans 1'éditeur de métadonnées.

Menu Ajouter inventaire > Ajouter holdings MARC21 > Holding Périodiques

wdification

-+ Ajouter inventaire

Ajouter holdings MARC21
# Holding Livres
# Holding Périodiques

Ajouter un exemplaire

Ajouter un portfolio

Ajouter une representation

Enregistrer la requéte

Afficher- B £

Modifier la notice Notices de fonds

Identifiant MMS:
991013379897904116

Modifier lanotice | Commande
Identifiant MMS: “
991013694474504116 Madifier la notice

=) Consulter les donnée:

L'éditeur de métadonnées se scinde et un modele de notice de fonds s'ouvre dans la partie droite.

10
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Alma

Modéles Régles B Envegister - @ Nowveau (B Actions delanotice /* Actions demodiication -+ Aouter inventaire [ Consultrfes données liées Q Rechercher et parcour C: oaeator
MARCZIBD UNIMARCED(1) Holdings(2) | Plesoumagazine (391013694474504116) ox i ox
o # (ioiee] (2AED (I # (Wate ) | Noweau

= | aFireaiste c® LOR R 7

001
003

008

# Picsoumagazine(9910... (22583305950004116)
Nowveau

85: ssb ssc ssn
00 863 0 ssa

# Evolutions psychomotri..(22583306000004116) on

033

03

03

Compléter le champ 852

Cliquer sur le champ 852 pour 1'ouvrir en mode modification

i Enregistrer ~ @) Nouveau |E Actions delanotice  #° Actions de modification  + Ajouter inventaire  [EY Consulter les données lié

g ltramarin / directeur de publication Pierre-Olivier Jay(991013694475904116) (22583306130004116)
| LDR AR a2 AR 104 600
008 1011252u####8###4001uueng0000000

852 # # $%a $%b $%c 5%h 35

Renseigner les sous-champs

- Soit en remplissant directement les sous-champs $8b Code bibliotheque $8¢ Code Localisation $8k Cote
- Soit ou en ouvrant le formulaire. Menu Actions de modification > ouvrir l'éditeur de formulaire ou
raccourci clavier Ctri+F

# Actions de modification <+ Ajouter inventaire  [EJ Consulte

a Ajouter un champ F&
Ajouter un sous-champ F3
Supprimer le champ Ciri+FE
Ouvrir I'éditeur de formulaire Ctri+F
Informations de champ @ Alt+F
Couper Ciri+X
Copier Cirl+C

Coller Cirl+

Compléter les sous-champs dans l'ordre suivant :

Bibliothéque (b)

Localisation (c)

Cote (h)

Ajouter éventuellement une note (z) (Exemple Demander a l'accueil).
Indicateur de type de cote : 0 = LC — 1 = Dewey - 2 = NLM - 4 = Cote locale - 8 = CDU

A



Alma

B Enregistrer - @ Nouveau  |B Actionsde lanotice  #° Actions de modification  + Ajouter inventaire  [EY Consuilter les données liges commande @, Rechercher et parcourir

Boukan: le magazine ultramarin / directeur de publication Pierre-Olivier Jay 75904116) 116)

# [voice | | Nawveas| ([N

LDR a2 2R 500

008 10112520#5#28#24001uueng0000000

852,0. # Emplacement(a) Bibliothéque ou collection( b )
Emplacement sur les rayons / localisation( ¢ ) 1PRESSE Arsenal, niveau 0, Hall - Presseev Emplacement sur Iétagére précédent( d )

ADRESSE( e ) Qualifiant de localisation codée( )

Qualifiant de localisation non-codée( g ) Partie de classification( h ) PN4TO2/P10
Partie dexemplaire( i ) Numéro topographique( ] )

Préfixe de la cote k) Schéma de rangement de forme de fitre( | )

Suffie de la cote( m ) Code du pays(n )

Désignation de la piéce( p ) Condition physique de la piéce( q )

Code du tarif dans l'article sur les droits

dauteur( s ) Numéro dexemplaire( t)

Identifiant de ressource uniforme( u ) Note inteme( x )

Source de la classification ou schéma de
Note publique{ z )

changement( 2 )

Matériels spécifiés(3 ) Lien(6)

Numéro de séquence( 8 )

A noter : dés qu'on saisit l'indicateur, le formulaire se referme automatiquement
Compléter le champ 866

Renseigner 1'état de collection (ouvert s'il s'agit d'un abonnement en cours)

B Enregistrer - o Nouveau E Actions de lanotice  #° Actions de modification =+ Ajouter inventaire

Boukan : le magazine ultramarin / directeur de publication Pierre-Olivier Jay(991013694475904116) (225833060

# Nouvesu

LDR Fn a2 24 1n#d 500
008 101125 2umH#3##4001uufre 0000000
) 852 0  $3b ARS $$c TPRESSE $$h PN4T02/P10
866 $$a Etat de collection - no 3 (2020) - 4 nos jours

Enregistrer et débloquer la notice de fonds

Menu Enregistrer > Enregistrer et débloquer la notice

B Enregistrer ~ @) Nouveau  |B Actions delanotice  #* Actions de

ARS Bibliothéque de I'Arsenal o

—L el a Enregistrer la notice Ctri+S S
"
[ Enregistrer et débloquer la notice  (Ctri+Al+R)
LDR
i}, Enregistrer le brouillon Cirl+Alt+3
008
005 F.E Enregistrer comme modéle
852 0 B0 ARD PIC TPRESSE D3N PHETUZIE 1Y
866 $3a Etat de collection - no 3 (2020) - & nos jours

L'éditeur de métadonnées est vide.

Penser aussi a débloquer la notice bibliographique

Pour un abonnement en cours, il faudra aussi ajouter le modele de prévision (853) et le calendrier prévisionnel

12



Commande et facturation

Commande et facturation

1. Contexte

La commande et la facturation de lignes de commande de type abonnement permettent a la fois le suivi de
I'abonnement a un périodique imprimé (abonnement en cours, abonnement terminé, réclamation des fascicules
en retard, réception des fascicules attendus) et le suivi budgétaire. Le circuit classique préconisé dans Alma est
donc la création de lignes de bon de commande avec le mode achat pour chaque abonnement et la facturation

de ces lignes.

Cependant, pour des raisons de simplification de circuit, des options sans envoi de commande et/ou de
facturation ont été proposées aux établissements. Il est & noter que dans ce cas-la, le suivi budgétaire dans Alma
ainsi que la génération de rapport Analytics cohérents est impossible.

Les deux options proposées en plus du circuit classique sont les suivantes :

- création de lignes de commande techniques sans facturation
- création de lignes de commande techniques couplée a la création de lignes de commande récapitulatives

de type "autre service - abonnement" avec facturation des lignes de commande dites récapitulatives.

A noter, la ligne de commande de type achat liée a un périodique ou la ligne de commande récapitulative est
créée une seule fois et reste active tant que I'abonnement au périodique n'est pas terminé. Si besoin, elle peut
&tre mise a jour annuellement (changement de prix par exemple). A chaque cloture budgétaire effectué par le
SICD qui a lieu généralement en début d'année civile, la ligne de commande est transférée automatiquement sur
la nouvelle année fiscale.

C'est cette méme ligne de commande qui est facturée chaque année.

2. Créer laligne en choisissant le mode d'acquisition Achat
(circuit classique)

13

La notice est dans I'éditeur de métadonnées. Cliquer sur 1'icobne Commande.

B Enregistrer -~ @) Nouveau  |B Actions de lanotice  #* Actions de modification  + Ajouter inventaire  [E¥ Consulter les données liées '™ commande O, Rechercher et parcourir

Evolutions psychomotrices (991006789279704116)

PAEETl v ) 10

| LDR 01998cas0#2200553#450%
001 991006759279704116
003 http:/iwww sudoc fr/039930955
005 20210717083445.0
o1 $$a 1157-1039 $3f 1157-1039
033 $%a https://catalogue bnf fi/ark:/12148/cb34442245f
035 $%$a (PPN)039930955
035 $5a (OCoLC)37843408
035 $%a ccn1157-1039
035 $%aissni1571039
035 $5a 039930955

Commande

Un formulaire s'ouvre



Créer la ligne en choisissant le mode d'acquisition Achat (circuit classique)

- Sélectionner le type d'achat : Revue imprimée - Abonnement
- Cocher la case Assigner l'inventaire manuellement
- Cliquer sur le bouton Créer une ligne de commande

< Type et propriétaire de la ligne de commande Annuler Créer une ligne de commande

Description *  Evolutions psychomotrices

Type dachat * | Recommandé: Revue imprimée - Abonnement

Propridtaiiedela | guc yirai
ligne de commande *
Charger & partir du

modéle

Assigner linventaire
manuellement N

Une demande de confirmation s'affiche. Cliquer sur Confirmer.
Le formulaire de ligne de commande s'ouvre. Le compléter de haut en bas.

Le fournisseur

Intervalle d'abonnement = délai avant réclamation
Prix TTC avant remise

Mode d'acquisition = Achat

Pas de facture

Codes statistiques appelés codes de rapport
Quantité

Le compte budgétaire

Date de début d'abonnement = ler janvier

Date de renouvellement

I e R AN ol e

—_

Cycle de renouvellement

Le choix du mode d'acquisition Achat oblige a saisir les informations relatives au prix de I'abonnement et au

compte budgétaire pour avoir un suivi des engagements puis des dépenses lors de la facturation.
La case Regroupement manuel doit étre impérativement cochée.
La case Renouvellement manuel ne doit pas étre cochée ce qui signifie que le renouvellement est automatique.

A noter : cette fonction de renouvellement n'a pas de réel intérét étant donné I'utilisation actuelle d'Alma. Elle
sert a envoyer une notification au fournisseur (plus exactement au mail saisi dans le compte fournisseur, c'est-a-
dire celui d'une imprimante, d'un alias ou d'un acquéreur) pour lui signifier un souhait de renouvellement
d'abonnement a cette ressource et a mettre a jour la future date de renouvellement. Par défaut, le champ cycle

de renouvellement peut étre laissé sur « 1 an ».
Noter le numéro de ligne de commande avant de cliquer sur Enregistrer.

< Détails dela ligne de commande

Difirer || Commandermantenant || Enegiter [ERRR ogisirr o continver [

o

- @

11600 o EUR Prixnet 11600 EUR
, () e (5

+ Code du compre Pour cent + Momtam

10005 11600 EUR
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OPTION 1 : Créer la ligne en choisissant le mode d'acquisition Technique

Détails de laligne de commande

v
Méthode dacquisition Achat e - Type de matériel Recommandé: Fascicule
Aucuns frais
Statutde facture | Pas de facture a - Urgence.
Regroupement manuel Restriction d'annulation
Note e resriction dannulaton ertfart | 11571039
Identifiant proposé
i
Numéro de référence fournisseur
Type denuméro de référence B [
fournisseur
4
Numéro de facture fournisseur -
Goces derapport v
Te code derapport - 22 cote de rappon
3 code de rapport ° - 42 code de rapport
Se code de rapport
Renouvellement v
Renouvellement manuel
Date de débur dabonnement | 01/01/2019 e % = Date de fin dabonnement =
Date e renourdlement + | 157172018 (0] Vi) Pérode de rappel d enowelement |
(ours)
Cyce derenounelement | 1 (11) - Note de renouwellent
A
‘Supplémentaire >

Une demande de confirmation s'affiche. Cliquer sur Confirmer.

La ligne de commande s'affiche dans la liste de vos lignes de commande a réviser (= statut brouillon)

MNone

Annuler

Ligne de commande:
LBC-116383, intitulée :
Evolutions psychomotrices, a
&té mise & jour &t a pour
statut: En révision

Afficher = [ e

Modifier Commander maintenant

19 I}

Tant que la ligne de commande n'est pas reliée a la notice de fonds du périodique, elle reste en révision.

3. OPTION 1 : Creéer laligne en choisissant le mode d'acquisition
Technique

L'option présentée ici ne concerne pas les bibliotheques qui ont choisi le circuit classique décrit juste avant.

La création de la ligne de commande suit une partie de la procédure indiquée au paragraphe précédent a
I'exception du choix du mode d'Acquisition qui devient Technique et non plus Achat.

15



OPTION 2 : Créer la ligne en choisissant le mode d'acquisition achat (autre Service - abonnement)

Tarification
Prix catalogue
Reduction (%) 0.0

Financement

] Ajouter un compte «

Détails de la ligne de commande

Mode d'acquisition Technique

Statut de facture Pas de facture

Code statistique secondaire

Le choix du mode d'acquisition Technique permet de ne pas avoir a saisir les informations relatives au prix de
I'abonnement et au compte budgétaire pour chaque ligne de commande 1i€ a un titre de périodique. Ce mode
d'acquisition peut étre utilisé pour le suivi de 'abonnement et le bulletinage d'un titre de périodique pour lequel :

- un suivi de budget n'est pas souhaité.
- ou seul un suivi de budget global (ensemble des abonnements pour une année) est souhaité.

Si un suivi budgétaire global est souhaité (c'est a dire pour 1'ensemble des abonnements) alors il est possible en
plus de ces lignes de commande techniques liées aux titres de périodiques de créer une (ou plusieurs) ligne de
commande type "autre service - abonnement' qui permet d'indiquer chaque année un prix global des

abonnements et de ne facturer que la ligne de commande récapitulative.

La ligne de commande technique créée devra étre ensuite liée a la notice de fonds du périodique.

4. OPTION 2 : Creer la ligne en choisissant le mode d'acquisition
achat (autre Service - abonnement)

L'option présentée ici ne concerne pas les bibliotheques qui ont choisi le circuit classique.

La création d'une ou de plusieurs lignes de commande de type "Autre service - abonnement" vient toujours en
complément de la création des lignes de commande Techniques liées a chaque titre auquel la bibliotheque est
abonnée. Elle est utile quand une bibliotheque souhaite suivre le budget global de ces abonnements. On appelle

ces lignes de commande, des lignes récapitulatives.

Pour créer une ligne de commande de ce type, cliquer sur « commander sans inventaire » depuis le menu

Acquisitions.

Tous les titres ¥ Titre -

Ounils avancés

% Commander sans '1'-.-'-e|"r.?"e Rapport des taux de change
* Reviser (Lignes de ccnﬂ'\'_'j‘ de)

Réclamer Repeor
=

Acquisition déterminée par lusager (PDA)

Cl&ture budgétaire
t budgétaire des lignes de commande

t budgétaire des demandes FEB

Changer |2 fournisseur de la commande

16
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OPTION 2 : Créer la ligne en choisissant le mode d'acquisition achat (autre Service - abonnement)

Renseigner le formulaire de création de la ligne de commande en choisissant le type d'achat « Autre service —
Abonnement » .

1l est possible de faire une seule ligne de commande récapitulative ou alors plusieurs lignes de commande (par
exemple, une ligne de commande pour chaque fournisseur) pour l'ensemble des abonnements d'une

bibliotheque.

Cette ligne de commande (ou ces lignes) étant réutilisée(s) chaque année pour le suivi budgétaire des
abonnements, il est conseillé de ne pas mettre de date ni dans l'intitulé, ni dans 1'en-téte alternatif ni dans le

champ description car ces informations ne sont pas modifiables et doivent étre valables chaque année.
La ligne de commande peut s'intituler comme suit :
CODE BIBLIOTHEQUE/TYPE DE RESSOURCE/FOURNISSEUR/NF® si besoin/

En-téte de
commande *

En-téte alternatif * SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01

SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01

Description * | Il s'agit d‘une ligne de commande "récapitulative” pour le suivi global du budget Périodiques pour les
abonnements aux périodiques papiers souscrits chez Ebsco. ~
&
Type dachat * | Autre service - Abonnement -
_ Proprigtaredela | g0 gy Arsenal) -
igne de commande
Charger a partir du -
modéle

Cliquer sur « créer une ligne de commande ».

Annuler

Renseigner les détails de la ligne de commande en choisissant le mode d'acquisition Achat

- Le fournisseur

SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01, SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01, Il s'aqit d'une ligne de commande "récapitulative” pour le s

LBC-32934 =

Ligne de commande Commande
Type de ligne de Autre service - Abonnement Propriétaire de la SICD (BU Arsenal)
commande ligne de commande
Résumeé Description he'te-sk Lignes de facture Lignes de commande ass.oc'ées.k Communications o
Exemplaires commandés
Licence Sélectionner dans une liste i= Consulter la licence
Information sur le fournisseur
Fournisseur de matériel * TEST_SICD_EBSCO/TEST_SICD_| X i= | 4 Consulter le fournisseur

Période grace avant réclamation
(iours)

- Le prix, le compte budgétaire, la méthode d'acquisition Achat et la coche « regroupement manuel ».



Relier la ligne et la notice de fonds

Tarification
Prix catalogue * 25000,00 EUR v Prixnet  25000,00 EUR
Quantité pour tarification * 1
Réduction (%) 0.0 Montant Payé dans le FP actuel
Financement
@ Ajouter un compte + Redistribuer les lignes 4
& 4 Nom du fonds %+ Code du compte Pour cent + Montant
1 TEST_SICD_SLA_PRO_Périodiques (FY-2019) (56 070,00 EUR) TEST_SICD_SLA_PRO_PERIO 100.0% 25000,00 EUR
2 Total - 100.0% 25000,00 EUR
Détails de Ia ligne de commande
Code statistique v Code statistique secondaire v
Code statistique tertiaire A Urgence
Regroupement manuel Restriction d'annulation

Ne pas cocher « renouvellement manuel » (le renouvellement sera donc automatique) et indiquer une date de
renouvellement de 1'abonnement (généralement un an).

Une fois que la ligne de commande de type « Autre service — Abonnement » est complétée, elle est regroupée
avec d'autres lignes du méme type s'il y en a plusieurs.

Renouvellement

Renouvellement manue!

Date de début d'abonnement =) Date de fin d'abonnement (]
- - N ; Période de rappel de
IDaL Ge renouvellement *__15/12/2019 | ] renouvellement (ours) * | °
[Cycle de renouvellement * 1an -

Cliquer sur « enregistrer et continuer », la ligne passe en « regroupement manuel ».

5. Relier la ligne et la notice de fonds

Les lignes de commande de type "revue imprimée - abonnement" avec la méthode d'acquisition "achat" ou

"technique" actuellement en révision doivent maintenant étre liées a la notice de fonds.
Rechercher la notice du périodique dans la barre de recherche permanente.
Tous les titres > ISSN (ou autre index).

La notice breve s'affiche. Cliquer sur notices de fonds.

Tous les titres ISSN - 1157-103% ﬁ'n Avanceé v

Tous les titres (1-1de 1)  1157-1039 Enregistrer la requéte

A4 Institution 2¢ Communauté

Tri principal - Titre - Ascendant ~  Trisecondaire par : Classement ~ Afficher Tout~ @ [ {3

1 . Evolutions psychomotrices Modifier lanotics | Netices defonds | ==

Revue (Revue - Physique} Par Fédération francaise des psychomotriciens (Paris : Fédération Langue: Francais Identifiant MMS:

européenne des psychomotriciens, 1989-) yosw: TlEZEIEE ot cutres 991006789279704116

Sujet: Psychomotricité Numéro de notice: (PPN)029930955 ¥

Date de création: 29/05/2018 10:49:27 GEST
Date de modification: 14/01/2020 04:07:32 CET
A ® Physique(?)

Au niveau de la notice de fonds correspondante, cliquer sur le bouton action et "associer une ligne de commande

"
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Relier la ligne et la notice de fonds

1-3de3 | Gote - Q Olignes sélectionnées ~ Déplacer vers [éditeur demétadomnées @ Supprimer lesnotices defonds @ Ajouter denouvelles noticesdefonds B g%

¥ Fiter: Tout ~

Biblicthéque : Tout ~

Localisation: Tout ~

dentifant + Bibliothéque. 2 Localisation e e P o ;";‘:j:m [ T p—
1 22403804160004116 BUSsriéRangueil  Périodiques Santé Ranguei WM 192716 - - 2% 2%
2 22583306000004116 BUC Mirail Péiociques, psychologie P 1539 - - 0 0 - =
B J INPEToouseSt  PlodquesenmAR SH g i . - o
Modifer

Déplacer vers léditeur demétadonnées
Lier & une autre notice

Voir les exemplaiies

Associer une ligne de commapde
o

Consuher caché ssocier ume

Rechercher la ligne en cliquant sur le bouton liste, la liste des commandes en révision de votre bibliotheque
s'affiche (les éventuelles lignes de commande de type autre service-abonnement ne doivent étre liées & aucun
titre elles ne servent qu'au suivi du budget).

Veuillez sélectionner une ligne de commande

Ligne de
commande

*

Rechercher la ligne avec son numéro LBC-xxxxx ou avec I'ISSN du périodique.

Sélectionner la ligne de commande x

LNE‘ 2 o

Y Filve: et ~

1 Evolutions Fédération
Identifiant MMS: 991006789279704116.

Atribué & DABERNAT, SEVERINE (2021-09-07) &
Type: Revue imprimée - Abomement
Propriétaire de laligne de commande: BUC Mirail
Numéro normalisé: 1157-1039

Commande:

Ligne de commande: LBC-116363 / (En révision)

Exemplaires: -
Prixtotal; 116.00 EUR

Fonds: UT2._BUC_PERIODIQUES_TITRES_FRANCAS (100.0%) (FY-2021)
Fournisseur/Compte: UT2._EBSCO / UT2 BUC_EBSCO UT2J_BUC_EBSCO

Référence du foumisseur:
Livraison attendue: -

1989-, 11571039, ISSN

Date de renowvellement: 15/11/2019
Note de réception:-

gatoires ées, Des
‘exemplaires existent déja dans le répertoie, ll manque au mains un
code statistique

La ligne de commande s'affiche. Cliquer sur le titre pour la sélectionner

Sélectionner la ligne de commande

1989-,1157-1039, ISSN

1-1de1 | Tox ~| 11571039 a
Y Filtre: Actif ~
1 Evolutions Fédération europé
- Identifiant MMS: $91006789279704116 Exemplaires: -
& Attribué a: DABERNAT, SEVERINE (2021-09-07)
2

Type: Revue imprimée - Abonnement
Propriétairc de laligne de commande: BUG Miril
Numéro normalisé: 1157-1039

Commande: -

Ligne de commande: LEC-116383  (En révision)

Prixtotal: 116.00 EUR

Fonds: UT2._BUC_PERIODIQUES_TITRES_FRANCAIS (100.0%) (FY-2021)
Founisseur/Compte: UT2._EBSCO / UT2J_BUC_EBSCO UT2. BUC_EBSCO

Référence du fournisser:
Livraison attendue: -

V)

Date de renouvellement: 15/11/2019
Note de réception: -
Des informations obligatoires sont manquantes ou errondes, Des

code statistique

L'invite pour la sélection s'affiche a nouveau. Cliquer sur Mettre a jour

banede [ 1pc-116383
commande

|XEE‘D

Veuillez sélectionner une ligne de commande

On revient sur la liste des notices de fonds. La commande est bien liée.



Valider la ligne de commande

< Liste des notices de fonds Retour

a Oligns séectomnées Déiocer v e demacomées @ Spprmeres otcssdefonds @ Nouercenowlesratesdelonts | B 0 -

S 1D
991006789279704116

0 o [[EoTieses

s

On peut maintenant choisir le modele de prévision et mettre en place le calendrier prévisionnel. Voir Champ
853 in Alma - Périodiques 2. Gestion des holdings. Prévision.

A noter : les exemplaires prévus et générés grace au calendrier prévisionnel ne sont visibles dans Archipel
qu'apres la réception de ces derniers dans Alma.

6. Valider la ligne de commande

La validation de la ligne de commande, le regroupement dans un bon de commande et I'envoi de ce bon ne
concernent que les lignes de commande type "revue imprimée - abonnement' (achat) et "autre service -
abonnement'. Les lignes de commande fechniques quant a elle restent en révision car elles ne servent pas au
suivi du budget.

Rechercher la ligne de commande depuis le menu Acquisitions > Lignes de commande > Réviser

La liste des lignes de commande qui sont attribuées a l'acquéreur s'affiche dans 'onglet attribué @ moi (une
facette permet de repérer les lignes de commande selon leur type d'achat "revue imprimée - abonnement" (achat)
ou "autre service -abonnement".

Facettes « g

Alerte ~
Ressource commandée p.. (2)
La notice bibliographigu... (19)
Commandes actives du... (37)
Il mangue au moins un . (55)
=+ Plus (3)

Type dachat v

onigue -_.. (10)
Revue électronigue - Abo.. (1)
Livre électronigue - Ach_.. (15)
Livre imprimé - Achat . (111)
Revue imprimée - Achat .. (2)
Revue imprimée - Abon... (49)
Physique - Achat ponctu... (23)
= Moins

Rechercher la ligne. Cliquer sur Modifier.
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Regrouper les lignes de commande, approuver, envoyer le bon de commande et procéder a la facturation

Lignes de commande en révision (1-3de 3)

[N
Attribué & moi Non attribué

Tout - || ‘ Q Afficher ~ B o
1 Evolutions psychomotrices [Texte imprimé], Fédération européenne des psychomotriciens, 1 989— Commander maintenant =
_a 1157-1039, ISSN

- Identifiant MMS: Exemplaires: BUC Mirail - Périodiques, Date de renouvellement:
991006789279704116 psychologie (1) 15/11/2019
Type: Périodique imprimeé - Prix total: 116.00 EUR MNote de réception: -
Abonnement Fonds: UT2J_MTB_ISCID_PERIODIQUES Des exemplaires existent déja
Propriétaire de la ligne de (100.0%) (FY-2018) dans le répertoire, Le code
commande: BUC Mirail Fournisseur/Compte: UT2.J EBSCO / statistique est manquant
Numéro normalisé: 1157-1039 UT2J BUC_EESCO UT2J_BUC_EBSCO
Commande: - Référence du fournisseur: -
Ligne de commande; LBC-5722 / Livraison attendue: -
(In Review)

Physique Continue (1)

Le formulaire s'affiche. Cliquer sur Enregistrer et continuer pour valider la ligne de commande (si celle-ci n'a
pas encore été validée).

< Détails de la ligne de commande Envegistrer comme modéle | | Changer laréférence bib. | | Swpprimer | | Annulerlaligne | | Reliera une autrenatice | | Différer | | Commandermaintenant | | Envegistrer [Elll| Ervegistrer et continuer |

Réumé | Descrion  Akries™  Lignesdefoce  Li o Utlisateurs in Hisorique™  Notes ™ Pieces oimes

Exemplaires commandés v
© souerune loalisztion - 83
pr— Locatisaton core Numéto gexempiare Résume = aememplaies

1 BUC Mirel Péiodiques, psyehologie 5P 1539 - Etat de collection Vol 26 no. 1 (Janv. 2021)- 4

Note de réception Routine & a réception Reliure durant Iz réception

N 4

Une demande de confirmation s'affiche. Confirmer.

La ligne de commande est préte pour I'étape suivante : le regroupement dans un bon de commande.

Ligne de commande:
LBC-116383, intitulée -
Evolutions psychomatrices, a
€té mise a jour et a pour
statut: Regroupement
manuel

7. Regrouper les lignes de commande, approuver, envoyer le
bon de commande et procéder a la facturation

Toutes les étapes qui suivent la création d'une ligne de commande de type abonnement sont communes au
circuit de commande de type achat ponctuel et sont décrites plus en détail dans le support « Acquisitions —
circuit de commande » et « Acquisitions — réception, facturation ».

A noter, il y a une différence importante entre achat ponctuel et abonnement en ce qui concerne le statut du bon

et des lignes de commande.

En effet, une fois que les lignes de commandes de type « revue imprimée— abonnement » ou « autre service -
abonnement » ont été regroupées dans un bon de commande, puis que le bon de commande a été approuvé et
envoyé, les lignes obtiennent le statut « en attente de renouvellement manuel » et le garde tant que 1'abonnement

est en cours. Le bon de commande, lui, a un statut « envoyé ».
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Regrouper les lignes de commande, approuver, envoyer le bon de commande et procéder a la facturation

i ication, 1984-, 0759-1527 0759-1527, ISSN

1 La Lettre M : Linfo éco de Toulouse &
Identifiant MMS: 991001026149704116
Attribué a: -

Type: Périodique imprimé - Abonnement
Propriétaire de Ia ligne de commande: SICD (BU Arsenal)
Numéro normalisé: 0759-1527 0759-1527

Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - UNASSIGNED location (1)
Prix total: 100.00 EUR
Fonds: TEST _SICD _SLA_PRO_Périodiques_specialises (100.0%) (FY-2018)

Fournisseur/Compte: TEST_SICD_EBSCO /
TEST _SICD _EB_compte_fournisseur_test TEST _SICD _EB_TEST

mmande’ el
Ligne de commande: LBC-5735/ / (En attente de

Physique Continue (1) refo

manuel)

Livraison attendue: 09/10/ 2018

2 Le cri de Toulouse [Texte imprimé], Le Cri de Toulouse, 1906-1906, 2016-8217 2016-8217, ISSN

Identifiant MMS: 991011981519704116

Attribué a: -

Type: Périodique imprimé - Abonnement

Propriétaire de la ligne de commande: SICD (BU Arsenal)
Numéro normalisé: 2016-8217 2016-8217

Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - UNASSIGNED location (1)
Prix total: 150.00 EUR
Fonds: TEST _SICD _SLA_PRO_Périodiques_specialises (100.0%) (FY-2018)

Fournisseur/Compte: TEST _SICD _EBSCO /
TEST _SICD _EB_compte_fournisseur_ test TEST_SICD _EB_TEST

Tanae: o
Ligne de commande: LBC-5734, / (En attente de

manuel)

Livraison attendue: 09/10/2018

Modifier

Date de renouvellement: 01/01/2019
Note de réception: -
Date d'envoi: 09/10/2018

Des exemplaires existent déja dans le répertoire, Le cods
statistique est manquant

Modifier

Date de renouvellement: 01/01/2019
Note de réception: -
Date denvoi: 09/10/ 2018

Des exemplaires existent déja dans le répertoire, Le cod
statistique est manquant

Particularité pour les lignes de commande de type « autre service - abonnement » (= lignes de commande dites

récapitulatives)

Sélectionner la ligne de commande ou les lignes de commande concernées et cliquer sur « créer une nouvelle

commande » pour créer le bon.

< Lignes aregrouper en commande (1-1de 1)
Tout v Q
Tout sélectiomer ¥ Type diachat - Autre service - Abonnement

5] ,

Attribué a:

Type: Autre service - Abonnement

Propriétaire de a ligne de commande: SICD (U
Arsénal)

1, SICD/PERIO_|
aux périodiques papiers souscrits chez Ebsco.

EST_SI
Numéro normalisé:-

Commande

Ligne de commande: LBC-32934 / (Manual Packaging)

Prix total: 25000.00 EUR
Fonds: TEST_SICD_SL4

Fournisseur/Compte:
EST_SICD_EB_compte.
Référence du fournisseur: -

1, 1l s'agit dune ligne de commande "récapitulative” pour le suivi global du budget Périodiques pour les

RO_Périodiques (100.0%) (FY-2019)

T_SICD_EBSCO /.
Urnisseur_test TEST_SICD_EB_TEST

Retour

[EI

Modifier  Créer une nouvelle commande

Date de renouvellement: 15/12/2019
Il manque au moins un cade statistique

Le numéro du bon de commande peut reprendre le numéro de la ligne de commande (si celle-ci est la seule a

composer le bon par exemple) ou un autre intitulé mais dont le préfixe serait le méme que celui de la ligne de

commande, par exemple :

CODE BIBLIOTHEQUE/TYPE DE RESSOURCE/FOURNISSEUR

< Résumé de la commande

Numérode  BC-102901 Statutde la
commande commande
Résumé Liste des lignes de commande ™ préces orntes Motes
Détails de commande
INFORMATION SUR LA COMMANDE
Numér G commande + | SCOIPERI0IMPIERSCO/D1 [

FOURNISSEUR

Fournisseur/Compte *
Contactfourisseur | empty (Non listé)
Numéro de facture fournisseur

BIBLIOTHEQUE

Adresse de facturation de la

ranon ge 2| Service interétablissements de coopération documentaire
bibliothéque

Méthode d'expédition

Frais de commande
Prix total des exemplaires 25 000,00 EUR

Golttotal de a commande 25 000,00 EUR

In Review (2019-02-08)

Propriétaire deSICD (BU Arsenal)
laligne de
commande

Numéro ERP

TEST_SICD_EBSCO/TEST_SICD_EB/TEST_SICD_EB_compte_fournisse! =

Adresse dexpédition de la

Gl

Date denvoi (]

bibliothéque *

Il est également possible de joindre au bon de commande, un fichier excel contenant une liste des lignes de

commande « technique » créées précédemment. L'ajout de cette liste n'est qu'a titre d'information pour vous.

Les lignes de commande ne sont pas réellement liées entre elles.

Pigces jointes Notes

Q

© Ajouter une pidce jointe ~
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Facturation

Une fois que le bon de commande a été approuvé et envoyé, les lignes obtiennent le statut « en attente de

renouvellement manuel » et le garde tant que 1'abonnement est en cours. Le bon de commande, lui, a un statut «

€nvoyé ».

[ICLEELEL L CIIER Tout - SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01

SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01

Rechercher une ligne de commande (1-1de 1)

SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01, SICD/PERIO_IMP/EBSCO/01, Il s'agit dune ligne de commande "récapitulative” pour le suivi global du budget Périodiques pour les abonnements aux

périodiques papiers souscrits chez Ebsco.
Attril a

Type: Autre service - Abonnement

Propriétaire de la ligne de commande: SIGD (BU Arsenal)

8. Facturation

Avanceé ¥

PRSP Envcgistrer la requéte

[EI 1

Modffier ~ Fermer
Date de renouvellement: 15/12/2019

Date d'envoi: 08/02/2019

1l manque au moins un code statistique

Prix total; 2500000 EUR
Fonds; TEST_SICD_SLA
Fournisseur/Compte: TE:
TEST_SICD_EB_compte.
Référence du fournisseur: -

0_Périodiques (100.0%) (FY-2019)

O,
test TEST_SICD_EB_TEST
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La facturation n'est a effectuer que pour les lignes de commande de type « revue imprimée— abonnement » ou «

autre service - abonnement ». Les lignes de commande Technique n'ont pas vocation a étre facturées puisqu'elles

ne permettent pas le suivi du budget (absence de prix notamment).

Toutes les étapes relatives a la facturation sont décrites dans le support « Acquisitions — réception, facturation ».



Abonnement terminé

Abonnement terminé

1. Cloturer un abonnement

Rechercher la ligne de commande depuis la barre de recherche permanente
Ligne de commande > Numéro normalisé > Saisir I'TSSN
Cliquer sur Aller a la liste des tdches

|ugnesdecommamev Numéronommalisé - | 1157-1039 |

I

Facettes «  Rechercher une ligne de commande (1-1de 1) 117103 Retour
Stann affcnerPrysique continse- @ B @
Regroupement manuel (1)

Bibliothéque 1 Fédération 1989, 1157-1039, ISSN Consulter  Aller & la liste des taches
BUC Mirail (1) _aw, \deniifant MMS: 991006789279704116 Exemplaires: BUC Mirail - Périodiaues, psychologie (1) Date de renouvellement: 15/11/2019
Type dachat & | Amieéa:- ) Prix total: 116.00 EUR Note deréception:-
o e () Type: Revwe imprimée - Abormement Fonds: UT2J_BUC_PERIODIQUES_TITRES_FRANCAIS (100.0%) (FY-2021) Des exemplaes exitent :5? dans e épertoire, | manque
Propriétaire de la ligne de commande: BUC Mirail Foumnisseur/Compte: UT2J_EBSCO / UT2J_BUC_EBSCO UT2._BUC_EBSCO
Alerte Numéro normalisé: 1157-1039 Référence du fournisseur: -
Des exemplairs existen.. (1) ‘Commande: -
e () Ligne de commande: LEC-116353  (Regroupement manuel)
r—  Prysicue Continue 1)

uT2)_EBSCO (1 N
® Bibliothéque Localisation Cote

Résumé Exemplaires regus.
Méthode dacquisition BUC Mirail Périodiques, psychologie sP1s3y Eat de collection Vol. 26no. 1 (Janv. 2021y Osur4
Achat (1)
Tout sélectionner | Uigne de commance + | LBC-116383 Q Affcher Physique Continse - © > &
1 Evolutions Fédération

, 1989-, 1157-1039, ISSN Madifier  Créer une nouvelle commande

- Identifiant MMS: 991006789273704116 Exemplaires: BUC Mirail- Périodiques, psychologie (1) Date de renouvellement: 15/11/2019
2 Anribué - Prixtotal: 116.00 EUR Note de réception:
— Type: Revue imprimée - Abonnement Fonds: UT2J_BUC_PERIODIQUES_TITRES_FRANCAIS (100.0%) (FY-2021) Des exemplaires existent déj dans le répertoire, | manque

Propriétaire de la ligne de commande: BUC Mirail Fournisseur/Compte: UT2._EBSCO / UT2J_BUC_EBSCO UT2J_BUC_EBSCO U moina un oade statistique

Numéro normalisé: 1157-1039 Référence au foumisseur: -

Commande: -

Ligne de commande: LBC-116383 / (Regroupement

manuel)

Physique Comtinue (1)

Bibliothéque Localisation Cate Résumé Exemplaires requs
BUC Miral périodiques, psychologie sps3y Etat de collection - Vol. 26 no. 1 (Janv. 2021)-.. Dsura

Saisir la date de fin d'abonnement

2. Fermer la ligne de commande (le bouton n'est accessible que si la ligne de commande a la statut «
envoyé)

A noter, pour cléturer I'abonnement d'une ligne de commande technique, il ne faut pas que la ligne reste en
statut "en révision". Il faut aller au bout du processus, c'est a dire I'envoi dans un bon de commande (ce bon
pourra ne contenir qu'une seule ligne) pour que la ligne de commande puisse obtenir le statut "envoyé". Il est
possible d'utiliser, dans ce cas-1a, le bouton "commander maintenant" accessible depuis la ligne de commande et
qui permet d'ajouter rapidement une ligne dans un bon de commande.
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Cléturer un abonnement

< Détails dela ligne de commande

Résumé  Descipion  Alertes™  Lignesde facture
Exemplaites commandés
Biblothéque Localisation
1 BUCMini Périodiques, psychologie

Note de réception

Information sur e fournisseur

Tarfication

Financement

Détails e la ligne de commande

Codes de rapport

Renowellement
Renouvellement manuel

Date de début dabomnement | 01/01/2019
Date de renouvellement * | 15/11/2019

Cycle derenouvellement + | 1an

Envegistrer commemodéle | | Remplacer (seulement) le foumisseur

u

Cote Numéro dexemplaire

sP1s39

La ligne de commande a maintenant le statut Cloturé.

Retour

ger les références bibliographiques

Enregistrer la requéte

- Physique Continue ~ o Y °4

Le cas échéant supprimer les exemplaires non recus.

(Ghanger la référence bib.

Fermer

Changer de foumissewr | | Annuler laligne:

Hisorque™  Notes™  pizces fintes:
Résumé
Etat de collection Vol. 26 0.1 (Janv. 2021)-
Routine & a éception
Période de rappel de enowellerment o
Gours) *

Note de renouvellerent

Ligne de commande:
LBC-116383, intitulée : x
Evolutions psychomotrices, a

° &té mise & jour et a pour
statut: Cléturé 3

[T Masguer par défaut

Retour Enreg\:(vef

Relier 3 une autre notice:

© Aouer nelocalsaton = €3

#exemplaiies

4

Reliure durant la réception

Voir procédure Supprimer des exemplaires in Alma — Périodiques 1. Bulletinage et gestion des exemplaires.
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Cas particuliers

Cas particuliers

1. Comment retrouver dans Alma, les périodiques qui ont cessé
de paraitre ou qui ont changé de titre pour une année donnée ?

Utiliser la recherche avancée et le critere de pré-recherche Titres physiques.

sicy =

= Recherche dans: Titres physiques™  Zone: @ fZone Institution 27one Communaute X
Ama
= Titre: Type de matériel - Est égal a - Revue - o X
pouisitions r
ou ‘ Titre: Année de publicatiol | - Contient les mots-clés - 2018 [+] b4
) Année de publication additionnelle |
ou Titre: Année de publicatiol | -~ Est égal a - 2018 [+] »
OU  Molding: Bibliothéque - || Estégala - || BUC Mirail - o [@X

Effacer le formulaire

Année de publication additionnelle = positions 09-12 et 13-16 de la zone 100 (date de début et date de fin) et
zone 210$d

Année de publication = positions 09-12 (date de début) et zone 210$d

Attention, quand il y a un changement d'éditeur pour un méme titre, le titre du périodique va apparaitre dans les
résultats mais il ne s'agit pas, dans ce cas-la, d'un titre qui a cessé de paraitre ou qui a changé de titre.

4 Faits de langues : revue de linguistique Modifierla natice  Notices de fonds

nce, 1993-; Evry : Presses universitaires de France, 1993-
n : P Lang, 2012-2017 ; Leiden: Bril, 2018)

N)040110400
ur: 12/04/2019

® Physique (1) Autres détails

2. Nouvel abonnement en cours d'année

- Catalogage et/ou localisation dans le Sudoc

- Quand la notice est importée dans Alma, créer la notice de fonds

- Créer la ligne de commande date de début d'abonnement = ler janvier de l'année en cours. Le prix peut
étre renseigné au prorata de la durée

- Associer la notice de fonds a la ligne de commande

Option 1
- Choisir le modele de prévision et mettre en place le calendrier prévisionnel a partir du premier numéro
paru dans l'année en cours. Voir la procédure Champ 853 in Alma - Périodiques 2. Gestion des notices de
fonds. Prévision

- Ouvrir les exemplaires prévus pour toute l'année et les enregistrer
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Changement de titre en cours d'année

- Supprimer les premiers exemplaires de 1'année parus avant le début de I'abonnement
Option 2

- Créer les exemplaires a l'arrivée ce chaque numéro

- Menu acquisitions > Réception et facturation > Réceptionner. Voir procédure Bulletiner un numéro spécial
in Alma — Périodiques 1. Bulletinage et gestion des exemplaires.

- Choisir le modele de prévision et mettre en place le calendrier prévisionnel a partir du ler janvier de
I'année n+1. Ne pas générer les exemplaires prévus. Voir la procédure Champ 853 in Alma - Périodiques
2. Gestion des notices de fonds. Prévision

3. Changement de titre en cours d'année

Si le changement de titre n'a pas d'incidence sur 1'abonnement, la méme ligne de commande va é&tre utilisée

pour la gestion de 'abonnement.
Ancien titre
- Fermer 1'état de collection de l'ancien titre dans le Sudoc
- Fermer 1'état de collection dans la notice de fonds si le champ 866 est présent

- Délier la ligne de commande liée a I'ancien titre en cliquant sur associer une ligne de commande depuis la
notice de fonds.

< Liste des notices de fonds
Paris-Berlin / [dir. de publ. : Pierre Janin] . Paris : PAPM , 2004-2018 [1769-860X] v
e
1-4ded | Cote ~ Q © Supprimer les notices de fonds @ Ajouter de nouvelles notices de fonds Y o
Y Fiter:Tout *  Biblothéque: Tout ¥  Localisation: Tout ¥

Identifiant supprimé 1 Bibliothéque 4 Localisation Numéro dexemplaie 4 Numéro daccés. Nomore o o onible Eooed

dexemplaire: commande
1 22451430900004116 Biliothéaue daffiarsenalinnoau U HER PBI/P2 2 18 LBC13065
‘Arsena Presse
Centre de
2 22432264150004116 ressourcesdes  Périodiques Actualité GERPAR - - 8

004116 INPENSEEIHT N7/ Périodiques delangue L 12 2 12 LBcasiel

4 22460768990004116 ) SICD (BU Arsenal)  Tests - Périodiques - 36 of Lec32057

Voir
Modifier

Lier & une autre notice
Voir les exemplaires

Associer une ligne de commande

Vider le champ de recherche en cliquant sur la croix puis cliquer sur « mettre a jour » pour effacer le lien a la
ligne de commande.

Veuillez sélectionner une ligne de commande

Ligne de

commande Sélectionner dans une liste
ande

iii
Q

Annuler Mettre a jour

27



Changement de titre en cours d'année

. ) o . o o . Nurmrs daces Nombre Ligne de
Identifiant: supprimé + Bibliothéque 4 Localisation Numéro deemplare 4 Numérodaceés | SR pisponible 0
1 22451430900004116 Bibfiothéquede  Arsenal, niveau 0, Hal - PB3/P2 - 24 18 LBCA3065
FArsenal Presse
Centre de
2 22432264150004116 ressources des  Périodliques Actualité GERPAR - g 7 -
langues Mirai
3 22432264270004116 INP-ENSEEHT N7/ Périotiques delangue  L12 - 12 12 LBC5161
4 22460768990004116 ® SICD (BU Arsenal)  Tests - Périodiques - 36 0 - I

Nouveau titre

- Catalogage et/ou localisation pour le nouveau titre dans le Sudoc

- Quand la notice est importée dans Alma, créer la notice de fonds

- Associer la notice de fonds a la ligne de commande

- Choisir le modele de prévision et mettre en place le calendrier prévisionnel a partir du ler janvier de
I'année n+1. Ne pas générer les exemplaires prévus. Voir la procédure Champ 853 in Alma - Périodiques
2. Gestion des notices de fonds. Prévision

- Mettre a jour les données bibliographiques et I'SSN de la ligne de commande en la recherchant puis en le
modifiant depuis Aller & la liste des tiches.

Lignes de commande ¥ Tout ~ LBC-32957 n Avancé v

Rechercher une ligne de commande (1-1de 1) LBc32957 Retour Enregistrer la requéte

Aficher~ [y &3

Paris-Berlin : le news magazine franco-allemand : modes de vie, économie-social, culture, formation-carriére / [dir. de publ. : Pierre Janin], PAPM, 2004-2018, 1769-860X Consuiter
1769-860X, ISSN

<% entifiant MMs: 991003612049704115 Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - Tests - Périodiques (2) Date de renouvellement: 15/10/2017
- Attribué & Prix total: 5000.00 EUR Note de réception: -
“Type: Revue imprimée - Abonnement Fonds: TEST_SICD_SLA_PRO_Périediques._specialises (100.0%) (FY-2019) Des exemplaires existent déj3 dans Ie répertoire,
Propriétaire de la ligne de commande: SICD (BU Arsenal) Fourni pte: TEST_SICD_EBSCO / - ng;’:g‘&’qi‘ Ives dupliquées, Il manque au moins un
Numéro normalisé: 1769-860X 1769-860X TEST_SICD_EB_compte_fournisseur_test TEST_SICD_EB. TES “
Commande: - Rétérence du fournisseur:- N
Livraison attendue:

Ligne de commande: LBC-32957 / (Manual Packaging)

Physique Continue (2)

Cliquer sur Changer la référence bibliographique et confirmer.

[ R T
< Détails de la ligne de commande Enregistrer comme modéle Supprimer Annuler Ia ligne Relier & une autre notice Commander maintenant Retour

Paris-Berlin : le news magazine franco-allemand : modes de vie, &conomie-social, culture, formation-carriére / [dir. de publ. : Pierre Janin], PAPM, 2004-. o .
Ligne de commande 2329 — - o Regroupement manuel (2019-02-15)

Typedelignede  Revue imprimée - Abonnement Propriétaire dela_ SICD (BU Arsenal) o

ommande ligne de commande
Résumé | Description  Aertes™  Lignesdefactwe L assaciées™ Utiisateurs ntéressés  Historue™  Notes  Picesjointes

Exemplaires commandés v

© Ajouter une localisation~ gy
Bibliothéque Localisation cote Numéro dexemplaire Résumé # dexemplaires
1 SICD (BU Arsenal) Tests - Périodiaues - - - 0

Déplacer les exemplaires restant a recevoir et qui auront le nouveau titre de la notice de fonds de I'ancien titre
vers la notice de fonds du nouveau titre.

Voir procédure Transfert d'exemplaires in Alma — Périodiques 1. Bulletinage et gestion des exemplaires.
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Réclamation des

Réclamation des fascicules de périodiques

fascicules de périodiques

1. Fonctionnement général

29

Des réclamations sont créées pour les lignes de commande de type d'achat « revue imprimée — abonnement »

lorsque la date de réception prévue (de I'exemplaire a venir ou de la ligne de commande liée) est dépassée.

A noter : seules les lignes de commande regroupées dans un bon de commande et envoyées peuvent générer des

réclamations dans Alma.

Dans le cas ol les lignes de commande ne sont pas "envoyées", il est également possible d'obtenir la liste des

fascicules en retard soit a partir d'une liste générée dans Alma (recherche dans la base ou depuis le menu «

réceptionner »), soit depuis un rapport Analytics.

En cliquant sur « Réclamer » dans le menu « Acgquisitions », vous accédez a la liste de toutes les lignes de

commande en réclamation, tous types d'achat confondus. Il faut donc utiliser les filtres pour ne faire apparaitre,

ici, que les lignes de commande qui concernent les abonnements a des revues imprimées.

Facettes &
Alerte ~
Il mangue au moins un_.. (534)
Créé 3 partir d'une imp... (534)
Commandes actives d... (307)
La ressource électroni.. (105)
=+ Plus (9)
Type d'achat ~
Livre électronigue - Ac.. (101)
Collection électronique - . (3)

| Revue imprimée - Abo..  (451) ]
Physique - Achat ponc... (188) L}

Livre imprimé - Achat... (1428)
Titre électronigue - Achat.. (1)

— Moins

Réclamation (1-20de2172)

Tout sélectionner Tout -

1 "Moi, Armand, né sourd et
poche, 2-266-16026-5, ISE
Attribué a: -
Propriétaire de la ligne de com
ressources Olympe de Gouges

Commande: CROG/2020/LL/0:
Ligne de commande: LBC-694

Physique Ponctuelle |

Comme pour les achats ponctuels, une ligne de commande de type abonnement passe en réclamation quand la

date de réception prévue de la ligne de commande (a laquelle s'ajoute un éventuel délai de grice) est dépassée.



Fonctionnement général

< Reésumedelaligne de commande

Le Monde de la musique, Téléramonde, 1978-2009, 0181-7949 0181-7949, ISSN

LBC-20946

Ligne de commande Commande

Type de ligne de Périodigue imprimé - Abonnement Propriétaire de la SICD (BU Arsenal)

1 SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location 1

Note de réception

Information sur le fournisseur

Fournisseur de matériel  TEST_SICD_EBSCO/TEST_SICD_EB/TEST_SICD_EB_compte_fournisseur_test/TEST_SICD_EB_TEST|

I Réception prévue apres 0 I
commande {jours)
| Intervalle d'abonnement 2 |

SICD/2018/SDT/PERIO03

commande ligne de commande
Résumé Description J'!\Iertesk Lignes de facture Lignes de commande associées Communications Utilisateurs intéressés Historig!
Objet de la commande
Bibliothéque Localisation Cote de rangement Numéro d'exemplaire

Routine & |a réception

Statut
Date d'envoi

[N

ue Notes Piéc

Résum

Non

Période grace avant reclamation
(jours)

Ou date de réception prévue

28/09/2018

Si rien n'a été saisi dans les champ « réception prévue aprés commande » et « période grace avant réclamation »

alors la date de réception prévue de la ligne de commande par défaut est celle de la date d'envoi de la

commande + 1 jour.

Ce fonctionnement est valable si aucun modele de prévision n'est li€ a ce périodique. Si un modele de prévision

est lié a ce périodique, c'est la date de réception prévue renseignée au niveau de I'exemplaire qui, si elle est

dépassée, génere le passage de la ligne de commande en « réclamation ».

Le Monde de la musique . Paris : Téléramonde , 1978-2009 [0181-7949]

- Holding & SICD (BU Arsenal): UNASSIGNED location; 1
— Identifiant 22453960590004116 Voir toutes les données de .
OBty Code-barres ACQE1768 Identifiant de 23453t
document
Vair tous les exemplaires Type de processus  Acquisition Statut Item not in place
nformation générale Information ENUM/CHRON Notes Historique
Information générale
Cosevarres | |ACOS1768 Générer Numéro dexemplare
Type de matérie! Fascicule - Exception de circulation
Provenance hd est magnétique
Ligne de commande retenue ~ LBC-20946 Date de :’UD‘CE‘D”"f pate du 01/01/2018
ascicule
Date de réception = | oste ce réception prévue | 03/01/201 |

Il est possible d'obtenir a partir de la ligne de commande en réclamation depuis 1'onglet

informations de réclamation”, 1a liste des fascicules attendus.

A noter : tous les fascicules attendus apparaissent ici, qu'ils soient en retard ou pas.

(m]

A.3D.M: magazine, G+G Media Groupe, 2016-, 2496-6835 2496-6835, ISSN
Attribué 3 - Exemplaires: INP-ENIT - Périodiques ENIT (1)
Propriétaire de Ia ligne de commande: INP-ENIT Prix total: 1.00 EUR
‘Commande: BC-132106 Fonds: INP_ENIT_PER (100.0%) (FY-2020)
Ligne de commande: LEC-42953 / (En attente de Fournisseur/Compte: INP_Divers / INP_ENIT_Divers INP_ENIT_DIV
renouvellement manuel) Référence du fournisseur:
Livraison attendue: 30/12/2019

®

Physique Continue (1) Poursuite des informations de réclamation (7)

Bibliothéque Localisation Cote Description d'exemplaire
INP-ENIT Périodiques ENIT 670.427 5 PER N°24 (12 2019)
INP-ENIT Périodiques ENIT 670.427 5 PER N"30 (12 2020)
INP-ENIT Périodiques ENIT 670.427 5 PER N°29 (10 2020)

N INP-ENIT Périodiques ENIT 670.427 5 PER N"28 (08 2020)
INP-ENIT Périodiques ENIT 670.427 5 PER N"27 (06 2020)

Etautres: Tout voir

Notification « réclamation de commande »

Note de réception: -
Date denvoi: 10/04/2019

Date de réception prévue
15/11/2019
15/12/2020
15/10/2020
15/08/2020
15/06/2020

"poursuite des

Modifier Mot

Voir exemplaire
Voir 'exemplaire
Voir Pexemplaire
Voir Fexemplaire
Voir exemplaire
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Retrouver dans Alma les fascicules de périodiques a réclamer, enregistrer et relancer la requéte

Une notification « réclamation de commande » peut étre envoyée a 1'adresse mail de type « réclamation » si
celle-ci a été saisie dans le compte fournisseur (suite & la demande des administrateurs de périodiques, le
parametre permettant I'envoi n'est pas activé dans Alma). Cette adresse est généralement celle d'une imprimante
ou d'un acquéreur. Cette notification est générée pour chaque fascicule en retard et reprend a chaque envoi

I'ensemble des fascicules non recus pour un titre donné.

La colonne "description d'exemplaire" permet de connaitre le détail des fasicules en retard et la date a laquelle
chacun était attendu.

Réclamation

SICD (BU Arsenal)

Service interétablissements de coopération documentaire TEST_SICD_EBSCO
Service du livre ancien

11, rue des Puits creusés

31070 Toulouse

France

Chére Madame, cher Monsieur |
Fascicules manquants:

Informations jointes concernant les exemplaires qui ont été commandés mais non recus
Veuillez fournir les exemplaires demandés ou nous en informer.

Reéclamation: Pas encore arrive
éro de refé de ligne de - LBC-69515
Date de commande: 2020-02-21
Numéro de référence fournisseur:
Type de service d'accés: -
Note du fournisseur: -
Nombre d'unités commandées: 1
Devise: EUR
Prix & l'unité: 200
Prix total: 200.0 N
Contact fournisseur: -
Titre: L'Autre cuisine
Auteur:
Date de publication: 2017-
Lieu de publication: Paris
Editeur: SAS L'Autre cuisine

Description d'exempldire Date d'arrivée prévue
IN® 54(2020:févr. 23) 23/02/2020
IN® 53(2020:févr. 22) 22/02/2020
IN® 52(2020:févr. 21) 21/02/2020
IN® 51(2020:févr. 20) 21/02/2020

2. Retrouver dans Alma les fascicules de périodiques a réclamer,
enregistrer et relancer la requéte

Les fascicules dont la date de réception prévue est dépassée peuvent étre retrouvés depuis une recherche
avancée effectuée dans Alma. Cliquez sur le critere de pré-recherche « exemplaires physiques » puis sur «
avancé » pour ouvrir le formulaire de recherche avancé.

+‘l® Exemplaires physiques ¥ Mots-clés -~

Recherche

wlleMnvenue, DABERNAT, SEVERIN

> OQuvrir I'Edi

- .
€D Pages récentes Gestion des 14

Procédures d'utilisation Alma

Choisissez, ensuite, les index suivant :

- Type de matériel (exemplaire) : fascicule
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Retrouver dans Alma les fascicules de périodiques a réclamer, enregistrer et relancer la requéte

Date de réception est vide

Date de réception prévue avant la date du jour

- En rayon égale « exemplaire pas en rayon »
- Le nom de la bibliotheque qui détient I'exemplaire (ou de plusieurs bibliothéques, si I'on souhaite avoir

une liste commune)

sty =
= Recherche dans: Exemplaires physiques  Zone: @ f¥Zone Institution A7one Communaute X
Exemplaire physique: Type de matériel = - Est égal & - Fascicule - o b4
ou Exemplaire physique: Date | ~ Est vide - = e %
ou Exemplaire physique: Date | - Avant - 02/10/2018 X™ o X
ou Exemplaire physique: Bibl | ~ Est égal & - SICD (BU Arsenal) €3 - o b4

Effacer le formulaire Recherche

Cliquez sur « recherche ». Vous obtenez ainsi la liste de tous les fascicules de périodiques pour lesquels la date

de réception prévue est dépassée et qui sont donc potentiellement a réclamer.

Exemplaires physiques {120 de 64
Type de matériel de o1 (Date de réception prévue avant "2018-09-29" AND Date de réception est vide ™ AND Type de matériel égale "Issue” AND En rayon égale "Item not in place” AND Bibliothégue
l'exemplaire v
Fascicule (64) A Institution At communauté
Bibliothéque v o )
Tri principal - Classement ~ Tri secondaire par : Classement ~

BICD (BU Arsenal) (64)

Type de processus ~ de de | .

Acquisition (64) Le Monde de la musique

Périodique (Paris : Téléramonde ; [Paris] : lena Presse ; Paris : Téléramonde, 1978-2009 ; Paris - léna Type de cote: Numéro topographiqus
09)

< presse, 1978-2009) Statut: Exemnplaire pas en rayon
Code-barres: ACQ61768

Date de mise a jour: 16/09/2018
Bibliothéque: SICD (BU Arsenal)
Type de processus: Acquisition
Heure diarrivée estimée: -
Date d'expiration de réservation: -
Retour prévu le: -
Requis par: -
I} Jusqua: -
Emplacement permanent: UNASSIGNED location

d

De retour le: -

Autres détails

2 Le Monde de la musique
Périodique (Paris : Téléramonde ; [Paris] - lena Presse ; Paris - Téléramonde, 1978-2009 ; Paris - léna Type de cote: Numéro topographiqus
- presse, 1978-2009)
— ° ’ Statut: Exemplaire pas en rayon
Code-barres: ACQ61769 De retour le: -
Date de mise a jour: 16/09/2018 Tyne de matériel: Eascicyl
Bibliothéque: SICD (BU Arsenal) I Description: N* 2(2018:Jan. 08) I

Type de processus: Acquisition

Heure diarrivée estimée: -

Date d'expiration de réservation: -

Retour prévu le: -

Requis par: -

Jusqua: -

Emplacement permanent: UNASSIGNED location

Autres détails

A gauche, la facette indique que les exemplaires sont dans le type de processus acquisition (en attente d'étre

réceptionnés) .
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Retrouver dans Alma les fascicules de périodiques a réclamer, enregistrer et relancer la requéte

Facettes &

Type de matériel de
I'exemplaire v
Fascicule (83)

Bibliothéque w
SICD (BU Arsenal) (83)

Type de processus ~
Acquisition (65)

S

N

Afin de pouvoir relancer facilement cette recherche sans avoir a ressaisir les criteres, il est possible
d'enregistrer la requéte qui vient d'étre effectuée. Pour cela, depuis la liste de résultats, cliquez sur le bouton «

enregistrer la requéte »

s oax

Effacer le formulaire
Exemplaires physiques (1-20 de 64)

i (Date de réception prévue avant "2018-09-20" AND Date de réception est vide ™ AND Type de matériel &gale ‘lssue’ AND En rayon égale ‘ltem not in place® AND Bibiiothéque actuelle &gale (SICD (BU Arsenal))) I
4 institution At communauté
i principal - Classement ~  Tri secondaire par - Classement ~ &

Le Monde de la musique Modifier exemplaire  Demande

. Périodique (Paris - Téléramonde ;[Paris] - lena Presse ; Paris : Téléramonde, 1978-2009 ; Paris - léna Type de cote: Numéro topographique
==/ presse, 1978-2009) plaire s
Code-barres: ACQ61768 P —

Un formulaire s'ouvre. Saisissez dans le champ « nom du jeu », le nom de votre requéte. Puis, éventuellement

une description et une note.

< Détails du jeu de résulats Annuler

Information générale v

Nom dujeu* | Liste des périodiques non regus 3 ce jour (SICD BU Arsenal)

Description
Note [ Attention, & saisir la date du jour dans " ception prévue- )
Type de contenu  Exemplaires physiques Typedejeu  Logique
Privé Non @ oui staut @ Actit () Inactif
Datedustatut  03/10/201812:04:27 CEST Créépar  ExLibris
Mis ajour par  Ex Libris Origine U contenu  Institution uniquement

Identifiant e lensemble -

Laissez le jeu de résultats en mode privé puis cliquez sur « enregistrer ». La requéte est désormais enregistrée

dans les jeux de résultat (onglet « mes jeux de résultat »).

< Gérer les jeux de resultats Re

@ Lensemble "Liste des fascicules de périodiques non recus & ce jour (SICD-BU Arsenal)’ a &t€ Supprimé avee succes

Mes jeuxde résultats ™ Jeuxde résultats publics®  Tous les jeu de résultats ™
1-4ded | Nom ~ Q © njouterunjeuderésutats - B> 4y

Y Type Ge contenu” Exemplaires physiques +

Actif + Nom Tyve Type de contenu Date de création

) o ?cﬁE\(;,TF\NALE,NDm:ve,Exs'ﬂD\a res_Horizon - exemplaise -04/06/2018 102058 (oo T A e

2 e MIG_FINALE_Nombre_exemplaires_Horizon Logiaue Exemplaires physiques 04/06/2018 10:20:14 GEST

3 I o Liste des périodiques non regus & ce jour (SICD BU Arsenal) I Logique Exemplaires physiques 03/10/2018 12.04:27 GEST

4 e Exemplaires - tests monographies a supprimer (04/09/2018) Logique Exemplaites physiques 04/09/2018 11:04:16 GEST

Pour relancer cette requéte plus tard, allez dans le menu « Admin » puis dans « gérer les jeux de résultats »



Exporter dans un fichier les fascicules de périodiques a réclamer

Admin  Analytique

Gestion des utilisateurs

Gérer les utilisateurs

Eliminer les enregistrements utilisateur
Charger Opérateurs du L
bureau/département I
Traitement par lot d'annulation d'amendes
Types d'identifiant utilisateur

Outils avances

Tableau de bord de bilan de santé

Gérer les traitements

| Exécuter un traitement

| Suivi des traitements

I Gérer les jeux de resultats I
Gérer les Exports o

Q Cliguer ici pour rechercher nimporte quel lien

| dumenu ou appuyez sur Alt+Ctri+F

Cliquez sur le bouton action puis sur « résultats » pour relancer la requéte.

\ i rizon - & 04/

! P B e e D — 04105/2018 10:22:04 CEST

2 o) MIG_FINALE_ Nombre_exemplaires_Herizon Logiaue Exemplaires physiaues 04/06/2018 10:20:14 CEST

3 o) Liste des périodigues non regus & ce jour (SICD BU Arsenal) Logiaue Exemplaires physiques 03/10/2018 12.04:27 CEST [ |

1 ) Exemplaires - tests monographies & supprimer (04/08/2018) Logiaue Exemplaires physiques 04/09/2018 11:04:16 CES] Modifier
Résultats
PUPIAUET Resutats
Exemplariser

Combiner des jeux

Pensez a mettre a jour le champ date de réception prévue pour 1'adapter a la date du jour et connaitre ainsi les

fascicules en retard, a ce jour.

s =

= Recherche dans: Exemplaires physiques ¥ Zone: @ #¥Zone Institution 2t7one Communauté X
= Exemplaire physique: Type de matériel = -~ Est égal a - Fascicule - o x
f ou Exemplaire physique: Date | - Est vide - - o ®
ou Exemplaire physique: Date | ~ Avant - XH e X
ou Exemplaire physique: Bibl = ~ Est égal a ~ || SICD(BU Arsenal) €3 - o x

P
LT Effacer le formulaire

3. Exporter dans un fichier les fascicules de périodiques a
réclamer

11 est possible de générer un export Excel, a partir de la liste de résultats obtenue précédemment. Pour cela, une
fois la recherche effectuée, cliquez sur 1'icéne « Exporter la liste »
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“xemplaires phy:
il (Type de matériel &

#4 Institution

Retrouver les fascicules de périodiques a réclamer, depuis un rapport Analytics

Bibliothéque actuelle - || Egale

siques (1-20de 83)

gale “Issue” AND Date de réception est vide ™ AND Dat

A8 Communauté

Tri principal - Classement ¥ Tri secondaire par - Classement

L

Un fichier Excel intitulé « results » est alors généré.

© Monde de la musique

~ || SICD(BU Arsenal)

ption prévue avant *2018-10-02° AND Bibliothque actuelle contient une phrase (SICD (BU Arsenal))

- oaXx

Retour

Envegistrer la requéte

Modifier lexemplaire

Il contient les informations nécessaires pour réclamer les exemplaires non regus :

- Dans la colonne A, les informations bibliographiques dont I'ISSN

- Dans la colonne B, le titre seul

- Dans la colonne C, le code-barres

- Dans la colonne F, la bibliotheque

- Dans la colonne AG, le champ description qui reprend la numérotation détaillée de 1'exemplaire attendu.

B D E
1 title Code-barres Bibliotheque Description
62 |L'Autre cuisine PER4229238 SICD (BU Arsenal) N®13 (30 juin 2018)
63 |Santé plus PER4229262 SICD (BU Arsenal) N°17 {1 Juil. 2018)
64 |Recueil des meilleures recette PER4229264 SICD (BU Arsenal) N°27 (mai 2018)
65 Transbordeur ACQLBEE0 SICD (BU Arsenal) Vol.36: no 07 (Juil. 2018)
66 |Pleine vie PER20154 SICD (BU Arsenal) N"27 (JUIL. 2018)
67 |IET science, measurement & te ACQ20163 SICD (BU Arsenal) N®29 (15 Aot 2018)
68 |Social science & medicine . Me ACQ20153 SICD (BU Arsenal) vol.52: no 5 (aolt 2018)
69 |Le Particulier santé ACQ20156 SICD (BU Arsenal) N°8 (15 Aoit 2018)
70 |Cuisine weeknight menus ACQ20159 SICD (BU Arsenal) MN°64 (26 Juin 2018)
71 Motre temps ACQ20261 SICD (BU Arsenal) N® 154(2018:May)
72 |Motre temps ACQ20262 SICD (BU Arsenal) N® 155(2018:June)
73 |Motre temps ACQ20263 SICD (BU Arsenal) N® 156(2018:July)
74 |Motre temps ACQ20264 SICD (BU Arsenal) N® 157(2018:Aug.)
75 |Notre temps ACQ20265 SICD (BU Arsenal) N° 158(2018:5ept.)

v

—c

P POy U TSP Sy RO DI 1 SR A,AAnRET

LT L TR .

Toutes les autres colonnes peuvent éventuellement étre supprimées.

4. Retrouver les fascicules de périodiques a réclamer, depuis un

rapport An

alytics

BB EASAATO A L

Un rapport Analytics filtrable par bibliotheque permet d'avoir la liste des fascicules en retard a J-1.

Depuis le menu Analytics

Pour avoir acces au rapport, cliquer sur le menu « Analytique » puis dans Rapports aller sur

Réseau_ACQ_Périodiques_fascicules-non-livrés"
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Retrouver les fascicules de périodiques a réclamer, depuis un rapport Analytics

Filtrez par le nom de la bibliothéque (« Library Name »).

Analytigue
* hiodéle Analytique
Producticn B W .
Visualisation des données

Sabonner 3 Analytics

Objets Analytiques
Liste dobjets analytiques

Les périodiques en attente

Nom de la bibliothéque INP-ENSAT -

LBC

LBC-10578
LBC-25745
LBC-32740
LBC-16873
LBC-16378
LBC-28745
LBG-16578
LBC-28745
LBC-10578
LBC-25745

Desaription bibliographique

Géo - ala decouverte d'un nouveau monde, la Terre, Participations edition presse, 1979-, 0220-8245 , ISSN
National geographic / National Geographic Scciety, National Geographic Society, 1960-, 0027-0358 , ISSN
Campagnes et environnement [Texte imprime], Terre-Ecos, 2007-, 1061-6511 , ISSN

We dernain - une revue pour changer d'¢poque, We demain Groupe GS, 2013-, 2250-0242 , ISSN

Géo - ala découverte d'un nouveau monde, la Terre, Participations edition presse, 1070-, 0220-8245 , ISSN
National geographic / National Geographic Society, National Geographic Society, 1958-, 0027-0358 , ISSN
Géo + & la découverte d'un nouveau monde, la Terre, Participations edition presse, 1979-, 0220-8245 , ISSN
National geographic / National Geographic Society, National Geographic Society, 1959-, 0027-8358 , ISSN
Géo - ala decouverte d'un nouveau monde, la Terre, Participations edition presse, 1979-, 0220-8245 , ISSN

National geographic / National Geographic Society, National Geegraphic Scciety, 1950-, 0027-9358 , ISSN

Rapports
AP| Usage Dashboard (Ex Libris)

Acquisitions - Claims Dashboard
Acquisitions - Fund Reports
Acquisitions Dashbeoard (Ex Lib

Analytics Objects Dashboard |

% Libris)

Analytics Usage Tracking Dashboard (Ex Libris)

Arsenal_Tableau de bord

Benchmark Analy
Cost per Use for Electronic Invento
COUNTER reports Dashboard (Ex Lib

tics KPI Dashboard (

Cost per Use for Physical Inventory and loans

Dashboard (Ex Lib

E-Inventory Dashboard (Ex Libris)

| Préseau_,tCQPé'io-d':ues_fE scicules-nor-livrés

Fulfillment - Loans Returns and Overdue
Dashboard (Ex Libris)

-

Fascicule attendu

Ne479 (janv. 2019)

Vel. 235 : no 1 (janv. 2019)
Ne46 (janv. 2010)

Ne25 (jany. 2010)

Ne480 (févr. 2010)

Vol. 235 : no 2 (févr. 2010)
Ne4ag1 (mars 2019)
Vol.235 : no 3 (mars 2019)
Ne482 (avr. 2019}

Vol.235 2 no 4 (avr. 2019)

Date de réception prévue Note de réception Compte fournisseur
2s/01/2019 INP_ENSAT_Prenax
0s/o2/2019 INP_ENSAT_Prenax
08/02/2019 INP_ENSAT_Prenax
13/02/2010 INP_ENSAT_Prenax
26002/2010 INP_ENSAT_Prenax
06/08/2019 INP_ENSAT_Prenax
25/08/2019 INP_ENSAT_Prenax
03/04/2019 INP_ENSAT_Prenax
25/04/2019 INP_ENSAT_Prenax
04/08/2019 INP_ENSAT_Prenax

Pour exporter une liste Excel, cliquer sur « exporter » tout en bas de la liste.

ctusliser - Imprimer

Depuis le sous-menu « réceptionner »

Epore |

........................... L& Monae de fa musigu
Le Monde de la musigu
Le Monde dz la musiqu
Le Monde dz la musigu
Le Monde de la musigu
Le Monde dz la musigu:
Le Monde de la musigu
Le Monde de la musigu
Le Monde dz la musiqu
Le Monde dz la musigu
Le Monde de la musigu
Le Monde dz la musigu:
Le Monde de la musigu

sebilonda de |z musiqu

Un rapport Analytics est également présent depuis « réceptionner » (menu « Acquisitions).

ISSN

0220-8245
0027-0358
1061-6511
2250-0242
0220-8245
0027-0358
0220-8245
0027-0358
0220-8245

0027-0358
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Retrouver les fascicules de périodiques a réclamer, depuis un rapport Analytics

el = SN Exemplaires physiques ¥ | Mots-clés

Lignes de commande
Commander sans inventaire

* o

Réviser (Lignes de commande)
Reclamer

Renouveler

Révision reportés

Gerer les tests

Gerer les téches EDI

Commande {Commande)
Regrouper
Réviser (Commande)
W Approuver
Supprimer une commande

Demandes d*achat
Créer une demande d'achat
Gérer les demandes dachat

Werifier la disponicilité et le prix

I W Récepticnner I

Recherchez le périodique par son ISSN puis cliquer sur « gérer les exemplaires ».

1-1de1 | Tout ~ 02429225 Q | Filtrer par foumisseur~  Filter by owning library + (L]

¥ Statut: Tout (excepté Claturé) v  Localiser: Lignes de commande ~ Filtrer les commandes avec les utilisateurs intéressés: Non v Filtrer les commandes avec les demandes de lecteur : Non v Effacer fout

4 Description de Iexemplaire: Localisations #commandd Date denvoi Etape suivante 4 Urgence  Notes Note de Utlisateurs
réception intéressés
. En aftente de SICD (BU Arsenal) -
1 LBC-20004 Lo il GeIMCHRY EIL MO RIS RS2 JUass R renouvellement UNASSIGNED 1 28/09/2018 5 v

0242.9225,1SSN

manuel location (1)
Gérer les exemplaires

Cliquez sur « rapport analytique des fascicules manquants »

! Liste des exemplaires regus Envegistrer RPN cvcgistrer et réceptionner

Exemplaires dela l Information
PR crobie |i| S
'Y Statutde réception: Tt ~  Localisation: Tout ~

Vous obtenez la liste de tous les exemplaires pour ce titre, avec la date de réception prévue et la date d'arrivée.



Repousser les dates de réception prévues

Analytics Issues Report

Ouvrir dans une nouvelle fenétre Etendre

Analytics Issues Report A
PO Line Vendor e Expected Arrival  Receiving Date
Reference Code Elarcorie e Lle=cription Date (Calendar)

LBC-11082 INF_LPRE 462000132004 Agro N° 317 (juillet-actt 2021) 2210742021
distribution

LBC-11082 INF_LPRE 462000130934 Agro N° 316 (mai-juin 2021) 10/05/2021
distribution

LBC-11082 INF_LPRE 462000125785 Agro N° 315 (mars-avril 2021) 18/03/2021
distribution

LBC-11082 INF_LPRE 462000124719 Agro N° 314 (jarwier - février 2021) 04/01/2021
distribution

LBC-11082 INF_LPRE 462000124115 Agro N° Hors série (décembre 2020) 08/12/2020
distribution

0911/2020 v

Close

Nota bene : il est également possible depuis la page « liste des exemplaires regus », de faire un export Excel de

I'ensemble des exemplaires liés a ce titre.

Exemplaires de la ligne de commande Information bibliographique Informations Holdings

1-20de 53

Routine detri v

Y Statutderéception: Tout v  Localisation: Tout ~

5. Repousser les dates de réception prévues

Recevoir les nouveaux exemplaires  Rapport de Problémes Analytiques

Depuis le sous-menu « réceptionner »

Si le fournisseur vous confirme un retard d'envoi du fascicule et que vous souhaitez que celui-ci ne soit plus

présent dans votre liste des fascicules a réclamer, alors il est possible de modifier la date de réception prévue de

I'exemplaire.
Pour cela, vous pouvez passer par le menu « Acquisitions » puis « réceptionner ».

Choisissez 'onglet « continue » puis effectuez votre recherche par I'ISSN.

Recevoir un nouveau matériel

Garder dans le

département

Poncluslie

1-1de1 I Tout ~ | 0242-9225

| =

Y Statut: Tout (excepté Cloturé) ~

» Description de I'exemplaire

209
1| LBC20904 0242-9225, ISSN

Localiser: Lignes de commande ~

Le Journal de Mickey, Edi-Monde, 1952-, 0242-9225

Prét & metire en rayon

Filtrer par founisseur -

Localisations

En attente de
renouvellement
manuel

SICD (BU Arsenal) -
UNASSIGNED
location (1)

Filtrer les commandes avec les utilisateurs intéressés: Non ~

# commandé

Filtrer les ¢

4 Date denvoi

28/09/2018

Cliquez sur le bouton action puis sur « gérer les exemplaires »
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Repousser les dates de réception prévues

Y Statut: Tout (excepté Cidturé) ~  Localiser - Lignes de commande ~  Filtrer les commandes avec les utiisateurs intéressés - Non ~  Fillrer les commandes avec les demandes de lecteur: Non ~  Effacer tout

4 Description de Fexemplaire Localisations #commandé 4 Date demvoi Etape suivante 4 Urgence  Notes Note de Uiiisateurs
réception intéressés
, . Enasttentede SICD (BU Arsenal)
. Le Journal de Mickey, Edi-Monde, 1952, 0242.9225 ’
1 LBC-20904 g renouvellement UNASSIGNED 1 28/09/2018
manuel ocation (1)

Gérer les exemplaires
Recentionne

Recherchez 1'exemplaire pour lequel vous souhaitez changer la date de réception et cliquez sur « modifier

exemplaire »

32 SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location Non 28/09/2018 ACQ61634 N" 22(2018:May 26)

k5] SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location Non 28/09/2018 ACQ61633 N° 21(2018:May 21)

34 SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location Non 28/09/2018 28/09/2018 REC61632 N" 20(2018:May 12)
35 SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location Non 28/09/2018 28/09/2018 REC61631 N" 19(2018:May 07) Receptionner [Modi

Consulter caché

Dans le champ « date de réception prévue », mettez a jour la nouvelle date.

nformation générale Information ENUM/CHRON Notes Historique

Information générale

Code-barres ACQ61633 Generer Numéro d'sxemplaire
Type de matériel Fascicule - Exception de circulation
Provenance - est magnétigue
Ligne de commande retenue  LBC-20904 Date de publication ’;aDi‘.f Iﬂg 21/05/2018
Date de réception = Date de réception prévue Lusnmzm |
Numérotation A 21 Numérotation B

< octobre v | 2018 v

Depuis le sous-menu « réclamer »

Il est possible de faire une modification par lot, les dates de réception prévues pour un titre donné ou un

ensemble de titre.

Cliquez sur le menu « Acquisitions » puis sur « réclamer »

Lignes de commande ¥ = Tout -

Lignes de commande
* Commander sans inventaire
* Réviser (Lignes de commande)

Recherchez le titre par son ISSN et cliquez sur "modifier la date prévue"

1 Olnet: le de la high-tech plaisir / directeur lain Weill, Next interactive méia, 2013-, 2266-7989 2266-7989, ISSN Modfer
[

s  Aibuéa Exemplaires: INP-ENIT - Péricdiaues ENIT (1) Note de réception: - <
Z. Type Rewe mprmée - Abonnemert Prix total: 6371 EUR Date denvo: 28/01/2019 Modifier la dat
Propriétaire de a ligne de commande: INF-ENIT Fonds: INP_ENIT_PER (100.0%) (FY-2020)
Commande: ENIT/2019/PRE/02 Fourisseur/Compte: INP_Prenax: / INP_ENIT_Prenax INP_ENIT_PRE
Lign 18033532/ En éfé
manuel) Liviaison attendue: 27/07/2020
N (1) & 03)

Saisissez une nouvelle date de réception prévue puis cliquez sur « enregistrer ».

Date de réception
prévue * 15/11/2018 x M
Note [ Retard de livraison prévy I

Tous les fascicules en retard auront désormais cette nouvelle date comme date de réception prévue.
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