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Introduction

Introduction

1. Changements ergonomiques dans Alma

Depuis 2022, la société Ex Libris s’est lancée dans une refonte complete de I'interface d’Alma afin d’améliorer
son accessibilité et son utilisabilité. Les nouvelles interfaces des différents « modules » sont mises en

production a un rythme progressif et régulier.

- En 2022, ce sont les pages associées a la recherche avancée des holdings et a leur affichage dans les listes
de résultats qui ont été revues,

- En 2023, ce sont celles dédiées au au traitement des lignes de commande et au module Analytics,

- En 2024-début 2025, ce sont les pages associées a la recherche avancée des titres et a leur affichage dans

les liste de résultats ainsi que celles relatives aux Services aux usagers.

Ce support décrit les changements essentiellement ergonomiques des pages relatives au Services aux Usagers

(pages dédiées aux préts, retours et demandes de réservation).

Cette nouvelle interface sera mise en production a partir du 3 février 2025, dans Alma.

2. Principe des personnalisations enregistrées sur la session
Alma

Toutes les personnalisations d'affichage qui sont effectuées dans Alma (que ce soit dans Services Aux Usagers
ou sur d'autres pages) sont enregistrées sur la session, que ce soit sur la session liée & un compte générique
(compte moniteur) ou une session liée a un agent en particulier (sur authentification CAS). Cela signifie qu'a la

prochaine connexion, les personnalisations seront retrouvées.
Les personnalisations peuvent étre :

- choisir la vue notice

utrenouveler B € :—@E

BTS, CPGE,licences, masters, &

Cote 620.112R0S [ reer]

Bibliothéque propriétaire BIBINSA B Notes (1)
Cote 576.8 LEQ

- choisir la vue tableau



Principe des personnalisations enregistrées sur la session Alma

Tout renouveler

+Tire * Date de retour Code barres + Date de prét + Statut du prét Liens Libellés

1 [0 Résistance des materiaus ex 171012024 193000 CEST 37000631033 19/09/2028 ® Demandé parunautelecteur By Demandes (1) ==
dimensiomement des structures
BUT, BTS, CPGE, licences, masters,

&coles dingénieurs / Mathiey Rossat

2 O Leviesillews:espérances et 12/124202419:30:00 CET 37000584364 19/09/2024 @ Renowwelé B Notes (1)

- rajouter/enlever des données sur la page

Toutrenouveler B & = 3

L]
Colonnes principales
Premiére colonne © Deuxizme colonne
Utilisez cette colonne pour les champs que vous Utilisez cette colonne pour les champs que vous ne
souhaitez toujours voir. Elle sera toujours affichée. souhaitez pas toujours voir. Elle ne s'affichera pas

dans une liste réduite.
1 [ Vignette

1 M institution
2 W T

i 2 [ Bibliothégue propriétaire

: 3 M Auteur
it 3 [ Cote d'exemplaire

4 [ Code-barres
it 4 [ cote
i 5 [ Date de prét

it 5 [ Exception de circulation

| i 6 [] Derniére date de renouvellement

i 5 [ Description

7 [ Dernier statut de renouvellement

8 [ Date de retour

i 9 [ Statut du prét

Quand une personnalisation est effectuée, un point vert apparait sur la roue crantée.

Toutrencuveler B £ = =

Personr

Pour revenir a 'affichage par défaut, il faut cliquer sur

Déplacer des colonnes ou des blocs d'information



Principe des personnalisations enregistrées sur la session Alma
= O 4 Trier par: Bibliothéque » |= ¥ Filtrer par: Tout

e — + Date de retour Code-barres
;
1 [ Résistance des matériaux et 17710/ 2024 ——_—— 37000631033

dimensionnement des structures :
BUT, BTS, CPGE, licences, masters,
ecoles diingénieurs / Mathieu Rossat

7 1 1 & vie ailleurs - penérances er 12252024 19-3000 CFT ATNNNSR49A4

CTT)

Groupe dutilizateurs L (bac+1,2,3)
Date d'expiraticn 31/05/2025
E-mail severine dabernat@univ-
toulouse.fr

Téléphone 0606060606

LT

B Notes de systéme (2)
1 Lutilisateur a 9 Exemplaire(s) en
retard dans cette bibliothégque

2 Lutilisateur a 3 exemplaire(s) en
attente de retrait 4 ce bureau

J\Tj B MNotes dutilisateur (2 of 2)

1 Aoublié sa carte MUT en salle de
lecture {gardé & la bangue de pr..

2 dossier verifié

[0 Gérernotes

- choisir des tris et des filtres

Q,  Trier par:| Bibliothéque v|£| Y Filwerpar: Tout

Bibliothéque
Résistance sures : BUT,
i) Mathieu Ro:  Date de prét
Par Rossat
Code-barres Date de retour

Date de pr&  Dernier statut de renouvellement
™ Date de
(%) Deman¢ Derniére date de renouvellement

Statut du prét
La vie ailleu ux et Thérég
i) Par Lequew;  Titre
Code-barres arvousosyos
Date de prét 19/09,/2024



Panneau de gauche - informations sur I'usager

Panneau de gauche -
Informations sur l'usager

1. Afficher le dossier de l'usager

Aller dans le menu Services aux Usagers > Gérer les services aux lecteurs et rechercher un lecteur

Sy Préts/retours
#Jr'ﬂﬂlﬁ-&:é |* Gerer les services aux lecteurs |
sabie
A Retour {':]
EI Demandes de ressource
Acquisitions Prendre en rayon

Scanner les exemplaires

Ressources

Rayon des réservations expirées
Rayon des réservations actives

Gérer les exemplaires en cours de
traiterment

Livrer les documents numeérigues

Identification lecteur

Scanner [identifiant du lecteur ou . _: s .
rechercher le lecteur * | TEST Martin L (bac+1,2,3) - insa.test X |:= |0 oK

Mandataire pour ()

Cliquer sur le nom + prénom pour afficher le dossier de I'usager dans un panneau coulissant

Terming

EST Marti
— =

son Afficher tous les détails utilizeteur
dana le panneau coulissant

Préts (10)



Liens vers préts, retours, demandes

< Détails utilisateur

TEST, Martin
Identifiant insa.test

Type Public
d'enregistrement

LN
Informations générales Informations de contact Identifiants
Informations sur luilisateur

Prénom *  Martin
MNom* = TEST
Deuxiéme prénom préféré
|dentifiant principal *  insa.test
Code PIN
Description du poste
Groupe dutilisateurs * | L (bac+1,2,3)

LRI du =ite weh

Si des modifications sont effectuées, il faut cliquer sur enregistrer.

Changer le type de compte Ouvert pour mise a jour Annuler

Pour refermer le panneau coulissant, cliquer sur la croix

2. Liens vers préts, retours, demandes

Pour afficher les préts, retours et demandes de 1'usager, cliquer sur le lien dédié.

e Terming s

EST, Marti
Identifiant insa.test

Préts (10)

Retours (15)

Demandes (&)

U
@  Amendes et frais



Encart pour les notes

3. Encart résumé du dossier de l'usager

Un encart contient des données issues du dossier de 1'usager.

Groupe dutilisateurs L (bac+1,2,3)
Date dexpiration 31,/05/2025
E-mail severine_dabernat@univ-
toulouse_fr

Téléphone 0606060606

4. Encart pour les notes

Deux autres blocs contiennent les notes :

- Générées par le systeme (alimentées par Alma a partir des préts en retard, des demandes en attente, etc.).
Les blocages n'y figurent pas, il faut aller voir le dossier de 1'usager pour les voir.

5

B Notes de systéme (2)

1 Lutilisateur a 9 Exemplaire(s) en
retard dans cette biblioth&gue

2 Lutilizateur a 3 exemplaire(s) en
attente de retrait & ce bureau

- Saisies a la main par un agent (pour ajouter une note, cliquer sur « gérer notes »)

B WNotes dutilisateur (2 of 2)

1 A& oublié sa carte MUT en salle de
lecture {gardé & la bangue de pr...

2 dossier verifié

[0 Gérernotes

5. Bouton « terminé » et boutons action

Le bouton « terminé » sert a fermer la session quand l'enregistrement des préts pour cet usager est fini. Il

déclenche également 1'envoi d'un rapport de prét si la bibliotheque est configurée pour cela.



Bouton « terminé » et boutons action

e Termine e
A

=4 MY| Fermer la session et afficher
i ['écran didertification de
Identifia T

Préts (10)
Retours (15)

L. Demandes ()
&  Amendes et frais

Groupe dutilizateurs L (bac+1,2,3)
Date d'expiration 31,/05/2025
E-mail severine_dabernat@univ-
toulouse_fr

Teléphone 0606060606

B MNotes de systéme (2)
1 Lutilizateur a 3 Exemplaire(s) en
retard dans cette biblioth&gue

2 Lutilisateur a 3 exemplaire(s) en
attente de retrait & ce bureau

B Notes dutilisateur (2 of 2)

1 A oublié sa carte MUT en salle de
lecture (gardé 3 la bangue de pr...

2 dossier verifié

[0 Gérernotes

Le bouton action permet d'envoyer , a la demande, les rapports de prét, de retour ou des demandes de
réservations en cours, sur le mail de 1'usager.

Terming e
&5 N

0] Gestion rapide des utilisateurs

Ajouter/Renouveler rdle de lecteur
Envoyer rapport dactiviteé

Envoyer rapport sur les demandes
Envoyer recu de retour

Envoyer recu de prét



Personnalisation - déplacer un encart d'information

6. Personnalisation - déplacer un encart d'information

Les différents blocs d'information peuvent étre déplacés.

CTTY

(LT

Groupe d'utilisateurs L (bac+1,2,3)
Date d'expiration 31/05/2025
E-mail severine_dabernat@univ-
toulouse. fr

Téléphone 0606060606

B Motes de systéme (2)
1 Lutilisateur a 9 Exemplaire(s) en
retard dans cette bibliothégue

2 Lutilisateur a 3 exemplaire(s) en
attente de retrait & ce bureau

B WNotes dutilisateur (2 of 2)

1 A oublié sa carte MUT en salle de
lecture (gardé & la bangue de pr.

2 dossier vérifig

[0 Gérernotes

10



Préts

Préts

1. Vue de notices, filtres, tri, boutons action

En cliquant sur le lien Préts, les préts en cours de 'usager s'affichent.

Le filtre permet d'afficher les préts de la session en cours (cette session) ou 1'ensemble des préts (tout).

oK I @ Creer exemplaire

Préts
e Termingé
| |scanner code-barmes exemolzie =
TEST, Martin
Identifiant insa.test
z0d Y.l Filtrer par: Ceme session v | Tout effacer

Préts (10)

Retours (15)
B Demandes (8)

©  Amendes et frais

Par défaut, la liste des préts s'affiche en mode (ou vue) de notices.

Préts (1-1002 10)
Searnercoeares exempioie = 0K | @ Créerexemplaire
2 0 Q Tierpar iblioteque v I= ¥ Filtrer par: Tout v
1O ¢ = BTS, CPGE,
@  wavieurossar

Code-barres 37000631033
Date de prét 19/09/2024
[=] 10/2024 19:30:00 CEST

déceptions /. e Siviothéque propriéaire BIENSA B Notes (1)
@  portequens, Jomes Core 576.5 LEQ
Code-barres 37000584964

Date de prét 19/09/2024
3 Date de retour 12/12/2024 19:30:00 CET
© Renouvelé.

Bibliothéque propriétaire BIBINSA B Nows()
Serrano Cote 2023.59.FA1

Il est possible de trier la liste des préts. Par exemple, par date de retour en ordre croissant (de la date de retour

prévue la plus proche a la date de retour prévue la plus lointaine)

Cy Trier par: | Bibliothéque + |7 Y rFilrerpar Tout
Bibliothéque
Venise : inw thie Mattia A
i} Par Giol, 3¢ Date de prét
Code-barres S
Date de préi ate ﬁ;tnur
a Date de Dernier%dltut de rencuvellement
(®) Perdu
Derniére date de rencuvellement
Modeles st Statut du prét en béton arr
@ introductior 1 géomeatriqu

direction de  Titre

Ear Kniazel resames

11



Statuts des préts

Q)  Trier par: Date de retour -
Cmiaﬂ'rt
Caractérisation et oxydation de composés onganigue
Sylvain Faixo ; sous la direction de Etienne Paul et d¢

¥ Filtrerp

Pour intervenir sur un prét (le renouveler, I'envoyer en traitement, modifier la date de retour, etc.), il faut

cliquer sur le bouton action.

-0 = . & . & liothé & B Notes(1)
Sylvain Faixo ; etde Florence ie Serrano Cote 2023.59.FAl [ rear ]
Par Faixo, Syhvain Excepion de circulation Exclu du prét
Gode-bares 37000594093
Date de prét 19/09/2024.
4 Date de retour 27/09/2024 19:30:00 CEST
@© Normal
20 : ériau et di $BUT, BTS, CPGE, tes, écoles dingéni & é # Demandes (1)
® aeurosen Coezonos

Par Rossat, Mathieu
Code-barres 37000631033
Date de prét 19/09/2024

Traitement inteme.
Historique de prét

Perdu

Déclarer comme retourné
Supprimer prét

Changer date de retour
Exemplaire retourné

Voirrégles

Pour intervenir sur plusieurs préts en méme temps (pour les renouveler et/ou pour changer la date de retour), il

faut sélectionner les lignes de prét concernées et cliquer sur l'action a effectuer.

Préts (1-106e 10)

Seannercodebarres exemataie =0k © Créerexemplaire

=& Q Trerper. Datederetour v 1= ¥ Filrerpar Tout v

Renouveler |a sélection  Changer date de retour

“Tout renouveler

3lignes sélectionnées  Effacer la sélection

1 érisation et axydation é Efractaires issus du raitement thermique de boues dépuration/  Bibliothéque propriétaire BIFTNSA B Notes (1)
®  yivain Faino; soush i Paul et de Florence rquié i Serrano Cote 2023.59.FAl
Par Faixo , Sylvain Exception de circulation Exclu du prét
Code-barres 37000594093
Date de prét 19/09/2024
£ Date de retour 27/09/2024 19:30:00 GEST
© Normal
2 ési matériaux et dimensic ,BTS, CPGE, ters, écoles dingéniewrs/  Bibliothéque propriétaire BIFNSA ¥ Demandes (1)
® oo Coesz 2005
Par Rossat, Mathieu
Codebarres 37000631033
Date de prét 19/08/2024
[ Cate de retour 17/10/2024 19:30:00 CEST
() Demandé par un autre lecteur
3 . Biopolymers and their industrial applications : from plant, animal, and marine sourees to functional products / edited by Bibliothéque propriétaire BIBINSA ¥ Demandes (1)
‘Sabu Thomas. Sreerai Gopi. Augustine Amalrai Gote 572 5AB s

2. Statuts des préts

1l est possible de repérer facilement :

- Les préts en retard

10 Caractérisation et oxydation de composés organiques réfractaires issus du traitement thermique de boues d'épuration / Bibliothaque propriétaire BIBINSA
@  syivain Faixo: sous Ia direction de Etlenne Paul et de Florence Benoh-Marquié et de Karine Groenen Serrana Cote 2023.59.FAl

Par Faixo , Sylvain Exception de circulation Exclu du prét

Code-barres 37000594093

Date de prét 19/09/2024

[ Date de retour 27/09/2024 19:30:00 CEST
(Y Normal

- Les préts sur lesquels il y a une demande de réservation faite par un autre lecteur

2 0 Résistance des matériaux et dimensionnement des structures : BUT, BTS, CPGE, licences, masters, écoles dingénieurs / = étaire BIBINSA
@ Mathieu Rossat Cote 620.112 ROS
Par Rossat, Mathieu
Code-barres 37000631033
Date de prét 19/09/2024

(%) Dernandé par un autre lecteur

- Les préts sur lesquels il y a une demande de traitement interne

3 0 and their i i from plant, animal, and marine sources to functional products / edited by Bibliothéque propriétaire BIBTNSA
I Sabu Thomas, Sreeraj Gopi, Augustine Amalraj Cote 572 SAB

Code-barres 37000620907

Date de prét 19/09/2024

£ Date de retour 17/10/2024 19:30:00 CEST

(0 Normal

Demandes (1)
@ Retard

12



Personnalisation - passer au mode tableau, ajouter/supprimer des colonnes

- Les préts renouvelés

w0 La vie ailleurs : espérances et déceptions / James Lequeux et Thérése Encrenaz Bibliothzque propriétaire BIBINSA B Notes (1)
Par Lequeux , James. Cote 576.8 LEQ
Code-barres 37000584964
Date de prét 19/09/2024
Daie de celo 2/2024 19:30:00 CET

() Renouvelé

- Les préts perdus

70 Venise : invitation privée / texte Servane Giol ; photographie Mattia Aquila ; préface Pierre Rosenberg Bibliothéque propriétaire BIBTNSA € Retard
@  Porcil, servane Gote 745 VEN
Code-barres 37000564386
Date de prét 23/09/2024.
011r 21/10/2024 19:30:00 GEST

3. Personnalisation - passer au mode tableau, ajouter/supprimer
des colonnes

Il est possible de changer de vue et de passer au mode tableau

*Titre  Date de retour Codebarres % Datedeprét + Statut duprét Liens Libellés

1 [ Résistance des matériaus et 17/10/2024 193000 CEST 57000631033 19/09/2028 ® Demandé par unautelectesr By Demandes (1) [ e |
dimensiomement des structures
BUT, BTS, CPGE, licences, masters,

coles dingénieurs / Mathie Rossat

2 O Leviesilleurs :espérances et 12/12/202419:3000 CET 7000584564 910972024 @ Renouvele B Notes (1)

Pour ajouter ou supprimer des colonnes au tableau, il faut personnaliser 1'affichage depuis la roue crantée et
choisir personnalisation du tableau.

Tout renouveler

Personnalisation

Personnalization de ['utilisateur
Personnalisation des sections
Personnalisation des actions

Personnalisation des notices

| Personnalisation du tableau |

@

Pour faire apparaitre des colonnes en plus sur le tableau, il faut cocher les données (par exemple exception de
circulation, cote, bibliothéque propriétaire) et au contraire pour ne pas faire apparaitre certaines données, il faut
les décocher.

Pour la mise & jour des modifications, cliquer sur Appliquer.

13



Afficher les détails d'un prét - le code-barres cliquable

Personnalisation du
Appliquer
tableau

Quand vous consultez un exemplaire en vue
divisée, seule la premiére colonne du tablzau est
affichee

Personnaliser l'ordre et la visibilité des {
colonnes de la table

HE Titre

i 2 [ Date de retour
i 3 [ Code-barres
it a [ Date de prét
i 5 [ Stawu du prét
B Liens

i 7 Mg Libellés

i & [ Exception de circulation
it 9 [ cote

it 10 u Bibliothégue propriétaire
.. i

4. Afficher les détails d'un prét - le code-barres cliquable

En cliquant, sur une ligne correspondant a un prét, on accede a des données plus détaillées.

e + Date de retour Codebarres + Date de prét + Statutdu prét Liens. Libellés Exception de circulation  Cote. ABibliothéque propriétai

17/10/202419:3000 37000631033 19/09/2024 ® Demandé parun B Demandes (1) [ € Retari | 620112 ROS BIETNSA
GEST autre lecteur

b

Il y a notamment le code-barres qui est cliquable et qui permet d'ouvrir 1'éditeur d'exemplaire a 1'aide d'un
panneau coulissant.

14



Faire un prét et fermer la session

< Retour a la liste

\air
Résumé Résistance des matériaux et dimensionnement des structures : BL
Par Rossat , Mathieu
Informations sur le prét Paris Ellipses 2021-2021

Informations sur l'exe. Code-barres 37000631033

B Demandes (1)
Motes

Informations sur le prét

B Date de retour 17/10/2024 19:30:00 CEST

ID du prét 20611982290004116

Date de prét 19/09/2024

Prété au bureau BIBINSA - Banque de prét INSA

Derniére date de renouvellement 14/11/2024

Dernier statut de renouvellement Le statut de 'exemplaire est "Demandé par un au
dépassee. Lutilisateur ena 12.;

Date de renouvellernent maximum 07/11/2024

Informations sur I'exemplaire

Bibliothégue propriétaire BIBTNSA

Localization BIBINSA - Pdle Sciences et techniques
Cote 520.112 ROS

Code-barres 37000631033

Il est possible de saisir des données si besoin (par exemple une note), d'enregistrer la modification par le bouton
Enregistrer puis de referme le panneau coulissant.

< Editeur d'exemplaire physique Lier & une Enregistrer L Annuler

Résistance des matériaux et dimensionnement des structures : BUT, BTS, CPGE, licences, masters, écoles d'ingénieurs / Mathieu Rossat . Paris : Ellipses , 2021-2021 [: 33

[N
Information générale | Information ENUM/CHRON  Notes  Historique:

Informations générales ©

covesares [ Fromoesmos

Type dematériel | Live - Exception de circulation -

- estmagnétique

LoC134085 x = m  Dsiecepulcaton/Datecs
Date de éception | 16/03/2022 x|m Date de réceptionprévee | 2210212022 X |m
Numérotation A Numérotation
Chrondlogie ! Chronologie J
Descrption Générer
Pages Pikces
Coit de remplacement Opérateur de réception  insa.alaymard
Erat ge consenvation -

5. Faire un prét et fermer la session

Un prét est enregistré.

15



Faire un prét et fermer la session

Préts (1-10de 10)

37000591535| x| 2 0K @ Créer exemplaire

= [ Q, Trier par. Biblioth&qu® = Filtrer par: Tout

* Date de retour Code-barres. + Date de prét * Statut du prét Liens Libellés. Exception de circulation  Cote: # Bibliothéque propriétai..

03/01/202519:30:00 37000591535 06/12/2024 © Nomal B Notes (1) 69335 BIBINSA

Pour enregistrer les préts de 1'usager suivant, il convient de cliquer sur « Terminé » pour vider la session. Cela a

aussi pour effet d'envoyer de fagon automatique par mail, un regu de prét a I'usager (uniquement pour les
bibliotheques qui ont paramétré ce service).

Préts (1-17 d¢

e Terming "

TEST, Martin
Identifiant insa.test %

Scanner coge

O Q

Préts (11) A
) *1

Retours (15)
" | o WD I 1 D T'E
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Retours

Retours

1. Retourner les exemplaires

Le retour des exemplaires peut étre effectué depuis le menu Services Aux Usagers.

Exemplaires physigues = Titre =

Préts/retours
I* Gérer les services aux lecteurs

* Retour ‘(]3]

Acquisitions Demandes de ressource

Prendre en rayon

il Scanner les exemplaires
s Rayon des réservations expirées
Rayon des réservations actives

Gérer l2s exemplaires en cours de
traitement

I iurar las Anciirmants nonmmariaos

- Soit depuis Gérer les services aux lecteurs puis Aller a retourner des exemplaires

Identification lecteur I T — I
Jm

5"""‘”‘“’Téf::éﬂﬁ!fﬂ:m‘# Q Rechercher ou sélectionner = O~ 0K

Mandataire pour

- Soit depuis Retour

Exemplaires physigues = Titre =

Préts/retours
* Gérer les services aux lecteurs

| * Retgur

Acquisitions Demandes de ressource

Un retour est enregistré. Pour vider la session, une fois tous les retours effectués, il convient de cliquer sur le
bouton « terminé ».

Gérer les retours dexemplaires (1 -1 de Effecerliste  Accéder aux services aux ecteurs

37000591535

Outrepasserla date thewre deretour | Croisiunedare ()

@ codebarres 37000591535 Cote 6933 5AL
Par Salembier, Louis-Erc Lecteur | 3 TEST Martn

etour 03/01/202519:30:00 CET
iouré le 06/12/2024 1128:01 CET

0%
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Accéder a la liste des préts depuis un retour

2. Accéder a la liste des préts depuis un retour

Depuis un retour enregistré, il est possible d'accéder a la liste de prét d'un usager en cliquant sur « Prét et autres
services » pour pouvoir renseigner ce dernier, sur ses préts en cours.

Gérer les retours d'exemplaires (1- 7 de

37000591535 = ok Outrepasser la date et heure de retour | Clhorsir une diate [a)
1 Traité de platrerie du bitiment : techniques traditionnelles et modemnes / Louis-Eric Salembier, Bibliothéque propriétaire BIBTNSA B Notes (1)
@ Code-barres 37000591535 Cote 693.3 SAL

A 4 Prét et autres services
Par Salembier , Louis-Eric Lecteur | 3 TEST, Martin

Date de prét 06/12/2024

4 Date de retour 03/01/2025 19:30:00 CET

Retourné le 06/12/2024 11:28:01 CET

(1) Etape suivante Remise en rayon a BIFINSA - Péle Sciences et techniques

Préts (1-10de 10}

e Terming

‘ LSCEGGEI code-barmes exemplaie

TEST Mart = 0K I @ Créer exemplaire
, Martin
Identifiant insa.test
=z 0O Q. Trierpar Bibliothéque » |= W Filtrerpar Tout =
Préts (10)
a 3 Titre + Date de retour Code-barres % Date de prét + Statut du prét Liens
F  Retours (16)
1 Résistance des 17/10/2024 19:30:00 37000631033 19/09/2024 (%) Demandé parun Den
R Demandes ()
matériaux et GEST autre lecteur
©®  Amendes et frais dimensicnnement des

structures : BUT, BTS,

3. Personnalisation - déplacer les colonnes d'un tableau

Pour afficher les documents retournées d'un usager, il faut cliquer sur le lien dédié.

Retours (1-16 de 16)

e e

Scanner code-barres exempiaine

= 0K
TEST, Martin
Identifiant insa.test
= @ Trierpar: patederetour v |5 W Filtrerpar Tout v
Préts (10)
+ Titre T Retourné le Date de retour + Code-barres
% Demandes ) 1 Traité de plarerie du batment 06/12/2024 11:28:01 CET 03/01/2025 19:30:00 CET 37000591535
technigues raditionnelles et
©  Amendes et frais modemes / Louis-Eric
Salembier, .
B Groupe d'utilisateurs L (bac+1,2,3) 2 Mécanique : cours et exercices 05/12/2024 10:47:07 CET 02/01/2025 19:30:00 CET 37000610731
Mata d'=vniratinn 31 /NRONIE corrigés issus de recherche et

Comme pour la liste des préts, 1'affichage de la liste des retours peut étre paramétré pour apparaitre, sous la
forme d'un tableau (vue tableau) ou sous la forme d'une liste de résultats de notices (vue notice)

ut renouveler

Tout renouveler
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Personnalisation - déplacer les colonnes d'un tableau

En mode tableau, il est possible de déplacer I'ordre des colonnes (par exemple faire passer « Retourné le » en
colonne n°1)

< Q Trierpar: Date de retour v 1 W Filtrerpar: Tout v

B e Dare e reteur =

¥ Titre Date de retour

1 06/12/20241128:01 CET Trahé de plitrerie dubitiment :  03/01/2025 19:30:00 CET 700!

1 Traité de platrerie du bitiment - 6/12/202! ET 03/01/2025 19:30:00 CET techniques traditionnelles et

techniques traditionnelles et @ modemes / Louis-Eric.

modemes / Louis-Eric Salembier,..

Salembier,

« Date de retour » correspond a la date a laquelle le document doit étre retourné (selon les regles de prét)

« Retourné le » correspond a la date a laquelle le document a effectivement été retourné par 1'usager



Demandes de réservation

Demandes de
réservation

1. Les demandes de réservations en cours par statut

Pour afficher les documents en cours de réservations par un usager, il faut cliquer sur le lien dédié.

uem

e Terming === .
L

TEST, Martin
Identifiant insa.test 1

Préts (10)

Retours (16)

Il est possible de repérer facilement :

- Les demandes de réservations expirées

£ Q Trerpar: Datedexpiration v 1= | Y. Type: Tout v Statut Actuel v Etapedeworkflow: Tout »  Tout effacer

Date de la demande 23/09/2024 11:14:27 CEST
Date du processus 23/09/2024 11:23:39 CEST
Géré par BIBINSA - Banque de prét INSA

Date diexpiration 13/11/2024

1 Au plus beau pays du monde : récits / Tahar Ben Jelloun
E Année 2022-2022
[[ Demande de réservation du lecteur
Exape de workflow Sur le rayon des réservations
(4 metif

Date de la demande 23/09/2024 11:18:03 CEST
Date du processus 23/09/2024 11:28:25 CEST
Géré par BIBINSA - Banque de prét INSA

Date dexpiration 15/11/2024

2 Siles hommes avaient leurs régles / dessins et textes, Camille Besse ; seénarios et textes, Eric la Blanche
@ Année 2022-2022
[ pemande de réservation du lecteur
Etape de workflow Sur le rayon des réservations
L Actif

B Place dans a file datente (0)

i Place dans |a file d'attente (0)

11 est possible de mettre a jour la date d'expiration par le bouton action « actualiser expiration »

@ Créerunedemande B & = =

Maodifier wan

Actualiser E}[pl'rﬁtl'ﬂl'l
I

Actualiser exparation

Anl

Woir titre dans |a recherche

kdndifar ama

- Les demandes de réservation pour lesquelles les exemplaires sont mise de coté et en attente de retrait
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Filtres

3 2 Eric vaiz Jeame Teston Date de 2 demande 22/11/2024 12:06:21 CET ®_Place dans la fle dsmente (0) Modfier e
@ pnnce 2023:2023 Date du processus 22/11/2024 12:09:36 GET R Sorlereyrde
[@ Demande de réservation du lecteur Géré par BIBTNSA - Banque de prét INSA
Etape de workfiow Sur le rayon des résenvations Date dexpiretion 15/12/2024
O actf
dm

- Les demandes de réservation pour lesquelles les exemplaires ne sont pas encore mis de coté

a Contre-atlas de lintelligence artificielle : les coiits politiques, sociaux et environnementaux de IA / Kate Crawford ; wraduitde  Date de la demande 22/11/2024 12:08:31 CET . Place dans la file d'anente (0)
@  ranglais (australe) par Laurent Bury Date du processus 22/11/2024 12:08:41 CET
Année 2023-2023 Géré par BIBINSA - Banque de prét INSA
[T Demande de réservation du lecteur Date dexpiration 21/05/2025
| Etape ge workflow Prendre en rayon
O Aetif

- Les demandes de réservation pour lesquelles les exemplaires sont en transit entre deux bibliothéques et

pas encore mis de coté

5 Contentieux administratif [Texte imprimé] : 2024-2025 / Camille Broyelle Date de |a demande 22/11/2024 12:01:18 CET B Place dans |a file d*attente (0)
@ Année 2024 Date du processus 22/11/2024 12:03:52 CET
[ ¢ lecteur Géré par Bibliothéque de lArsenal - Banque de prét Arsenal
| Etape de workflow Exemplaire en transit Date d'expiration 15/12/2025
O Acif

Les demandes de réservation pour lesquelles les exemplaires sont en prét pour un autre usager et ne sont pas

encore mis de cOté

6 @ ‘Sweet harmony / Claire North ; Traduit de Ianglais (GE) par Michel Pagel Date de |a demande 22/11/2024 12:24:04 CET B Place dans la file d"attemte (1)
Année 2024

[Ef_pemande de réservation du lecteur
Etape de workflow En attente

2. Filtres

Par défaut, le filtre des demandes de réservation est positionné sur Statut = Actuel et Etape de workflow (étape
de traitement de la demande de réservation) = Tout

Demandes (1-6de§)

& @ Trierpar Date dexpiration v |= Y. Type: Towm v | Statut: Actuel v | |Etape de workflow: Tout v | Tout effacer L\\,
1 Au plus beau pays du monde : récits / Tahar Ben Jelloun Date de la demande 23/09/2024 11:14:27 CEST
Année 2022-2022 Date du processus 23/09/2024 11:23:39 CEST
[E Demande de réservation du lecteur Gére par BIBINSA - Bangue de prét INSA
Etape de workflow Sur le rayon des réservations Date d'expiration 13/11/2024
b Actif
- N TS A U S S it 4 e G o ARiAR MAA  AaaAn AEnT

Pour voir I'historique des réservations, il est possible de positionner le filtre Statut sur « Historique » et voir

ainsi les demandes au statut « terminé ».

Demandes (1-1de 1)

& Q Trerpar Date dexpiration + |= W, Type: Tout » |Statu ape de workflow: Tout v  Touteffacer
1 S'informer, & quoi bon ? / Bruno Patino Date de la demande 06/12/2024 12:22:46 CET

@ Année 2023-2023
[ Demande de réservation du lecteur
1ape attente
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Personnalisation du mode notice - ajouter/enlever des données

3. Personnalisation du mode notice - ajouter/enlever des
données

Comme pour la liste des préts et des retours, l'affichage de la liste des demandes de réservation peut étre

paramétré pour apparaitre, sous la forme d'un tableau (vue tableau) ou sous la forme d'une liste de résultats de
notices (vue notice)

ut renouveler B £

Toutrenouveler B £ | °

Pasaer & la vue du tableau
RefiGUOVEIE

L'affichage des données dans le mode notice peut étre personnalisé depuis 1'icone roue crantée puis
Personnalisation des notices.

Toutrenouveler B £ = =l
Peraunr*ﬂ e
RenoOvels i

Personnalisation

Personnalisation de ['utilisateur
Personnalisation des sections

Personnalisation des actions

Personnalisation des notices
[Feen

Des données peuvent étre ajoutées (en cochant) ou étre enlevées de l'affichage (en décochant) puis en cliquant
sur Appliquer pour que les changement soient effectifs.
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< Personnalisation des notices @

Colonnes principales

Premigre colonne
Utilisez cette colonne pour les champs gue vous

souhaitez toujours voir. Elle sera toujours affichée.

1 [ vignette

2 Titre

i 3 [ Identifiant MMS

i 4 [ Auteur
i 5 [ Année

it & [H Description

i 7 [ Cote dexemplaire

i 8 [ Bibliothégue propriétaire

Personnalisation du mode notice - ajouter/enlever des données

© Dpeuxieme colonne
Utilisez cette colonne pour les champs que vous ne
souhaitez pas toujours voir. Elle ne s'affichera pas
dans une liste réduite.

B Date de la demande
¥4 Date du processus
B4 Heure de début

B Heure de fin

B Géré par

H Date d'expiration

Appli

Badges et icénes

Troisiéme colonne

Cette colonne contient des badges et des
indications. Elle sera affichée sous forme
dicéne dans les listes réduites.

Place dans la file dattente
Sur le rayon des réservations

Expiré
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