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1. Importer le fichier de notices de la plateforme d'achat dans 
Alma

L'ENAC acquière 3 titres chez Ebsco pour la collection Ebook Central. La commande avec EOD peut être
utilisée ici.

Situation de ces 3 titres dans Alma :

2 titres n'existent pas dans la Zone   Institutionnelle (pas de notice/portfolio issu(e) de la CZ qui serait déjà
présent dans ZI) mais ils existent dans la base de connaissances et avec des portfolios dans la bonne collection.

Et une notice existe déjà dans ZI pour le 3ème titre acquis.

 

Remarque : quand une notice est déjà présente dans la ZI, au moment de l'import, il y aura fusion entre la
notice que l'on importe à partir du panier de commandes et celle déjà dans Alma – le match se fait sur l’ISBN.

Pour importer les notices dans Alma : menu « Acquisitions » Puis « Importer ».

Rechercher le profil d'import qui concerne votre établissement et la plateforme en question.

Ces profils d'import sont configurés par le SICD en amont, sur simple demande.
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Cliquer sur le bouton « plus d'actions » et sélectionner « Exécuter ».

Charger le fichier :

« Ajouter » puis « soumettre » ce fichier au profil d'import.

2. Résultat de l'import

Dans le menu « acquisition / suivre et visualiser les imports », voir, pour le traitement vous concernant, les
commandes créées, en cliquant sur les « Lignes de commandes importées ».

RAPPEL :

Après l'exécution de ce traitement on obtient :

- La création d'une ligne de commande

- 1 portfolio actif et dans la bonne collection
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Vous pouvez retrouver vos titres bibliographiques avec la recherche avancée suivante :

Aucune tâche d'activation ne s'est créée ; cela signifie que vous n'avez pas besoin de faire l'activation. Il faut
juste vérifier les informations de lien si nécessaire.

Remarques :

Les commandes sont à compléter.

Vous pouvez rechercher vos commandes avec le numéro de traitement en recherche simple :

Ainsi vous pouvez voir et travailler sur l’ensemble des LBC à modifier.

Le PPN dans le cadre de la synchronisation.

- La notice n’existe pas dans ZI et a été créée au moment de l’import avec les informations du panier éditeur : la
notice n’a donc pas de PPN et ne pourra entrer dans la synchronisation que si vous implémentez un PPN dans la
notice Alma créée.
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- La notice existe déjà dans ZI, il y a alors match entre la notice éditeur et la notice existante et cette dernière
avait un PPN  > rien à faire l’inventaire entrera automatiquement dans le circuit de la synchronisation (à
surveiller cependant) :

Dans tous les cas si la notice dans Alma n'a pas de PPN, aller l'insérer.

3. Compléter les lignes de bon de commande

Les commandes réalisées par EOD ont toutes le statut "en révision" : elles doivent être vérifiées et complétées.

Le prix généralement, et entre autre, n'est effectivement pas présent dans les notices des éditeurs.
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Pour modifier ces commandes le plus simple est de copier le numéro de traitement de l'import

Puis d'aller coller ce numéro dans la recherche simple avec le critère de recherche « lignes de commande » et l’
index « identifiant du traitement d’import » :

Avant toute chose, ne pas oublier de s’attribuer les lignes de commande (à ne faire qu’une seule fois). Cela vous
servira uniquement pour retrouver vos notices dans « Examiner » (pas sous « Bouquet ») si vous n’avez pas fini
le travail en une fois.
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Vous pouvez maintenant cliquer sur ou : pour compléter chaque LBC

- la coche "regroupement manuel" si vous ne souhaitez pas que l'outil fasse automatiquement le bon de
commande

-  vérifier le fournisseur de matériel et le fournisseur d’accès

-  renseigner le prix
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-  le compte budgétaire

Ici il est nécessaire d'enregistrer cette information dans le formulaire.

- la licence (elle devra être créée en amont si elle n'existe pas déjà)
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- l'utilisateur intéressé (si besoin) - ATTENTION  NE  PAS  UTILISER  POUR  LE  MOMENT  CF
BUG A L'ENREGISTREMENT

- les codes statistiques ( nommés « code de rapport »).

Et notamment le « 3e code statistique » qui permettra de faciliter la recherche des LBC (surtout si on a oublié
de se les attribuer)

Cliquer sur pour continuer le workflow.

Remarque  : si vous vous n'avez pas terminé cliquer seulement sur pour garder les

modifications de la LBC mais sans passer à l'étape suivante ; la LBC restera dans « examiner »

Faire la même chose pour chaque ligne de commande en utilisant les flèches pour passer d'une LBC à l'autre.

Une fois fini, rendez-vous dans le menu "acquisition/bouquet" pour poursuivre le processus et créer un bon de
commande avec les différentes lignes.

Vos notices ne vous sont plus attribuées. Il faut les retrouver.
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Utiliser au besoin les facettes pour réduire le nombre de résultats :

Dans notre exemple :

 Ou chercher avec le numéro de traitement de l'import pour n'obtenir que les LBC concernant cet import :

Cocher alors les différents LBC et "créer une nouvelle commande" en haut à droite
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Renseigner le champ du numéro de bon de commande avec les règles réseau.

Et "enregistrer et continuer".

Le message suivant apparaît : 

En effet l'achat a déjà été effectué sur la plateforme du fournisseur, il est donc logique de ne pas devoir
approuver le BC (cf type d'achat pré-renseigné).

Il restera à effectuer la facturation.

Remarque : pour les nouvelles factures créées à partir du 30/10/2023 l'étape de paiement n'existe plus.
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4. Lier les portfolios créés à la communauté

Tous les portfolios créés ont été rattachés d'emblée à la collection sélectionnée dans le profil d'import.

Et tous ont été créés en local.

Objectif avec cette action de lier les portfolios à la communauté : avoir les portfolios de la KB pour bénéficier
de leurs mises à jour effectuées dans la KB.

Remarque  : cette action sera sans doute faite dans la foulée de la commande c’est-à-dire avant la
synchronisation mais selon si cette opération a lieu avant ou après la synchronisation le résultat au niveau de la
notice peut être différent.

Aller dans le service de la collection et sur la liste de l’ensemble des portfolios de cette collection puis cliquer
sur « relier les portfolios locaux à la communauté » :

Vous arrivez sur l'éditeur du service de la collection électronique.
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Cliquer sur « portfolios » pour voir la liste de l'ensemble des portfolios de la collection.

 On constate que les portfolios sont tous des portfolios créés localement (via le profil d’import au moment de la
commande avec les informations issues de la plateforme éditeur).

Là vous pouvez agir en cliquant sur « relier les portfolios locaux à la communauté »

ATTENTION : un résumé de l'action s'affiche :

Cocher « utiliser les notices bibliographiques de la communauté » = NON

Quand elles existent, nous voulons utiliser nos notices locales (une notice Marc21 SUDOC après
synchronisation = notice considérée comme locale, par exemple) et non celles de la KB car cela poserait des
problèmes de mise à jour dans Alma après la synchronisation.
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 Puis confirmer :

Ainsi, l'outil cherche une correspondance pour les portfolios grâce au numéro d'identification de la notice
(ISBN)

 

Plusieurs cas de figure selon les situations initiales :

Exemple avec «  Embedded Control for Mobile Robotic Applications  »  : le portfolio est bien devenu un   
portfolio de la communauté car il existait dans la KB.

Et pour ce qui est de la notice, comme nous gardons les notices locales, rien n’a changé : le portfolio, devenu
KB, reste rattaché à la notice créée initialement au moment de l’import.

Rappel il s’agit donc d’une notice sans PPN, il faudra y insérer un PPN pour que l'inventaire entre au plus vite
dans la synchronisation.

Autre exemple avec « Data analysis and related applications 1 »

Le portfolio local est devenu KB car celui-ci existait bien dans la KB :
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Et pour ce qui est de la notice, rien de changer non plus :

Nous avons la notice locale c’est-à-dire celle qui, au moment de l’import, a fusionné avec celle existante dans la
ZI.

Rappel : cette notice a un PPN et l’inventaire va entrer dans le circuit de synchronisation (à surveiller).

En résumé :

 

> , le portfolio local est remplacé par celui-ci et on récupère les informations de liensSi le portfolio KB existe
pour l'accès à la ressource.

Et pour ce qui est de sa notice bibliographique :

-Si elle n'est pas encore dans la ZI, l'outil gardera la notice initialement créée par import. Ce sera une notice en
Marc21 sans PPN. En l'état elle ne pourra pas entrer dans le circuit de synchronisation. Aller insérer un PPN

-Si la notice est déjà utilisée dans le réseau et est synchronisée pour d'autres portfolios (la notice de la
plateforme d'éditeur, dans ce cas, au moment de l'import, a fusionné avec celle-ci), l'outil gardera la notice
locale en Marc21 SUDOC synchronisée.

Attention pour les notices chez EBSCO il semblerait, qu’au moment de la fusion, la notice Marc21 SUDOC
devienne une notice Marc21 PROQUEST EBOOK CENTRAL (je n’ai pas remarqué ce phénomène pour des
notices autres)

Remarque : garder la notice de la communauté aurait pour conséquence de rapatrier la notice de la KB ce qui
génèrerait un doublon car la notice est déjà dans ZI et synchronisée !

 

> , le portfolio restera en local.Si le portfolio KB n'existe pas dans la base de connaissance

Et concernant sa notice bibliographique :
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-
-

-Ce portfolio pourra être rattaché soit à la notice initialement créée au moment de l'import. Ce sera une notice
en Marc21 sans PPN. En l'état elle ne pourra pas entrer dans le circuit de synchronisation. Aller insérer un PPN

-Soit ce portfolio local sera sous la notice déjà utilisée dans le réseau et synchronisée pour d'autres portfolios (la
notice de la plateforme d'éditeur au moment de l'import, a fusionné avec celle-ci) et l'outil garde alors la notice
locale en Marc21 SUDOC synchronisée.

Attention pour les notices chez EBSCO il semblerait, qu’au moment de la fusion, la notice Marc21 SUDOC
devienne une notice Marc21 PROQUEST EBOOK CENTRAL (je n’ai pas remarqué ce phénomène pour des
notices autres).

Pour ces portfolios locaux il faudra aller renseigner et/ou vérifier les informations de liens.

N'oubliez pas d'aller tester l'accès dans primo.

En outre des vérifications et interventions pourront être nécessaires au niveau de la notice.

Remarque : ce n’est pas parce qu’un portfolio est local qu’il ne sera pas synchronisé. Il suffit juste que sa notice
en Marc21 contienne un PPN.

Dans tous les cas si la notice dans Alma n'a pas de PPN, aller l'insérer.

5. Vérifications, travail dans le SUDOC et insertion du PPN dans 
la notice Alma :

Aller vérifier le résultat de ces ajouts de portfolios/notices en utilisant le numéro de l'import.

Pour cela : faire une recherche avancée et utiliser l'index « identifiant de traitement de modification d’
importation Md » :

Pour que la synchronisation soit possible la notice doit :

être en Marc21
avoir un PPN

Donc, chercher à savoir si un PPN est présent ou non au niveau de la notice bibliographique.

Rappel : cette notice peut être une notice issue de la KB synchronisée ou pas encore ou la notice initialement
créée à l'import. Mais dans tous les cas le format sera du Marc21.

Vérifier si le PPN est présent en cliquant sur la flèche à côté de « numéro de notice », afin de visualiser la liste
des 035 de cette notice (ou cliquer sur le titre, pour consulter la notice).

 

1/ le PPN est présent :



Vérifications, travail dans le SUDOC et insertion du PPN dans la notice Alma :

18

-
-

 Il s'agit ici d'une notice issue de la KB synchronisée avec PPN injecté automatiquement

Vous n'avez rien à faire. Le portfolio pour votre collection et correspondant à cette notice entrera
prochainement dans le circuit de la synchronisation avec la création d'un exemplaire dans le SUDOC puis la
mise à jour de la notice en retour dans Alma.

2/ Le PPN n'est pas présent :

Là, il s'agit de la notice créée initialement forcément sans PPN car issue de la plateforme d'éditeur.

ATTENTION ici il faut se demander si la notice existe dans le SUDOC

Aller vérifier dans WinIBW

Si elle n’existe pas dans le SUDOC > la créer pour son diffuseur SANS SE LOCALISER et copier le PPN
Si au moins une notice existe dans le SUDOC  > copier le PPN pour pouvoir l’insérer obligatoirement dans

(sinon cette notice pourra restée longtemps sans PPNla notice Marc21 issue de la plateforme de l'éditeur 
et longtemps non synchronisée donc).

Si plusieurs notices existent déjà quel PPN prendre ? Celui pour mon diffuseur par exemple.

A noter : bien sûr il est toujours conseillé quand la notice pour mon diffuseur existe dans le SUDOC de
travailler à l'amélioration de celle-ci (et ce que ce soit avant ou après la synchronisation selon votre
organisation).

Autre remarque liée à la nouvelle règle de catalogage des ressources électroniques (une notice par diffuseur) :

Si la notice pour mon diffuseur n’existe pas, je peux la créer pour contribuer au travail de mutualisation dans le
SUDOC.
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Dans tous les cas insérer un PPN dans la notice Alma si celui-ci n'est pas présent.

Démarche pour insérer le PPN dans la notice :

Ouvrir la notice Marc21 dans l'éditeur de métadonnée :

Et aller « ajouter un champ » 035 comme ceci :

Pour finir « enregistrer et débloquer la notice »
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