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Présentation des deux méthodes proposées

Présentation des deux
methodes proposées

1. Présentation des deux méthodes proposées

1. Le traitement des dons tel qu'il est proposé dans Alma nécessite la création de lignes de commande. Ce
processus est quasiment identique a celui du circuit de commande classique, a 1'exception de certains
champs a ne pas renseigner.

2. Cependant, il est également possible de traiter les dons d'une autre maniére, sans passer par la création

des lignes de commande mais en utilisant la_fonction « ajouter un exemplaire physique ».

Afin de permettre un suivi statistique cohérent des documents obtenus par don, il est important de suivre 1'une

ou l'autre des deux méthodes proposées, en se référant au choix qui a été fait pour votre bibliotheque.



Traitement des dons par le circuit de commande

Traitement des dons par
le circuit de commande

1. Fiches et comptes fournisseur Don

Afin de pouvoir traiter les dons, il faut au préalable avoir créé un fournisseur dédié aux dons.

Chaque établissement doit posséder au moins une fiche fournisseur pour les dons ainsi qu'un compte par
bibliothéque (cf. support de formation sur l'infrastructure des acquisitions).

I1 est possible d'avoir plusieurs fournisseurs dédiés aux dons selon les besoins.

Cela peut étre utile, par exemple si I'on veut pouvoir isoler aisément les dons d'un donateur précis (par exemple

: un laboratoire de recherche).

2. Création d'une ligne de commande avec le mode d'acquisition
Don

Le formulaire de création de lignes de commande relatifs a des dons est identique a celui proposé pour les lignes
de commande pour les achats classiques (pour revoir la création d'une ligne de commande dans le détail, cf.
support de formation sur le circuit de commande).

Cependant, le fait de choisir le mode d'acquisition « don » dans le champ permet de n'avoir a renseigner dans la

ligne de commande ni prix, ni budget.



Création d'une ligne de commande avec le mode d'acquisition Don

Objet de la commande

Bibliothéque Localisation Code-barres

1 SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location ACQ21282

L

MNote de réception

Information sur le fournisseur

i
&)

Fournisseur de matériel * D Consulter le fournisseur

Réception prévue aprés
commande (jours)

Tarification

Prix catalogue EUR v

Réduction (%) 0.0

Financement

(+} Ajouter un compte -

Détails de la ligne de commande
| Mode d'acquisition Deon -

Statut de facture Pas de facture -

o cbndindi i
Coae statistique secondaire

Apres la création des lignes de commande, le processus se poursuit par le paquetage des lignes dans un méme bon
de commande. Pour repérer plus facilement les lignes de commande relatives aux dons, il est possible d'utiliser
la facette « mode d'acquisition ».



Création d'une ligne de commande avec le mode d'acquisition Don

Facettes »

Alerte ~
Le code statistique est ... (24)
Dupliquer des command... (4)
Des exemplaires existe.. (23)
La notice bibliographique... (3)
La notice bibliographiqu... (153)

Type d'achat ~
Collection électronique - .. (1)
Physique - Achat ponctuel (1)

Livre imprimé - Achat p... (21)
Périodigue imprimé - Abo... (5)

Fournisseur ~
TEST_SICD_EBSCO (5)

TEST_SICD_EUROPRESSE (1)
Test_SICD_IP_création_fi.. (1)
TEST_SICD_Librairie de.. (13)
TEST_SICD_Librairie Des... (8)

Urgence e
Pas urgent (26)
Urgence (2)

Assignation ~
Indéfini (28)

Mode d'acquisition ~
Don (11)

Achat (17)

Code statistique ~
Culture générale (2)

Licence frangais (17)
Master/Recherche franga... (1)
Master/Recherche étrang... (1)

Quand le bon de commande est enregistré (pour cela cliquez sur « enregistrer et continuer ») il passe directement

au statut « envoyé » méme si aucune notification « bon de commande » n'est réellement « envoyée « au mail du

compte fournisseur.

Notez qu'il n'est pas nécessaire d'approuver des bons de commande correspondant a des dons.

1 The companion to "Oliver Twist' / David Paroissien, Edinburgh, Edinburgh university press, cop. 1992, The Dickens companions, 9780748602728, ISBN

Identifiant MMS: 991002776109704116
Attribué & -

‘Type: Livre imprimé - Achat ponctuel

Propriétaire de la ligne de commande: SICD (BU Arsenal)
Numéro normalisé: 07207436007

Commande: TE:

18/00N / (sent) |
T

TTgne de comma

B

v Physique Ponctuelle (1)

Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - UNASSIGNED location (1)

nte: TEST_SICD_DON / TEST_SICD_DON_INFO_DOC
T N_ID

Référence du fournisseur: -
Livraison attendue: 20/11/ 2018

Modifier  Changer les références bibliographiques

Note de récepti
Date denvoi: 29/11/2018

Des exemplaires existent déja dans le répertoire, Dupliquer
des commandes actives, Le code statistique est manquant,
La natice bibliographique fait partie dune:
collection/ensemble de livres

Il est également possible garder le bon de commande « ouvert » (en révision) et de procéder a 1'ajout de lignes de
commande depuis le bon (avec une limite de 200 lignes).

Pour garder le bon de commande en révision, pensez a toujours cliquer sur « enregistrer » aprés avoir ajouté une
ligne de commande et non pas sur « enregistrer et continuer ».

< Lignes de commande

Numérode  SICD/2018/SDT/02 Statut de la
commande commande
Résumé Liste des lignes de commande ™ piéces jointes

1-1del | Tout ~ Q
1 Don pour le SICD, 2019,
7 Identifiant MMS: 991013090006804116
L) avibuis-

Type: Livre imprimé - Achat ponctuel

Propriétaire de Ia ligne de commande: SICD (BU

Numeéro normalisé: -
Commande: $ICD/2018/SDT/02
Ligne de commande: LEC-5619 / (Ready)

Physique Ponctuelle (1)

In Review (2018-09-27) Propriétaire
delaligne de

commande

Notes.

Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - UNASSIGNED location (1)
Prix total: 0.00 EUR

Fonds: -

Référence du fournisseur: -

Livraison attendue: -

SIGD (BU Arsenal)

Enregistrer et continuer Retour

Date denvoi

© njouter une ligne de commande | Afficher v [N 3

Modifier  Réviser
Note de réception: -
Le code statistique est manquant



Réception d'une ligne de commande avec le mode d'acquisition Don

3. Réception d'une ligne de commande avec le mode
d'acquisition Don

La réception des exemplaires obtenu par don se fait comme pour les exemplaires acquis & titre onéreux (pour
revoir la réception d'un exemplaire dans le détail, cf. support de formation « réception/facturation »).

Elle peut se faire méme si la ligne de bon de commande a le statut "regroupement manuel" (dans 1'attente d'étre
paquetées dans un bon) ou « prétes » (paquetées dans un bon « en révision »).

< Liste des exemplaires regus Enregistrer Retour Enregiilrerel réceptionner

The companion to "Oliver Twist' / David Paroissien, Edinburgh, Edinburgh university press, cop. Note de réception v
N Ligne de LBC-5995 TEST/SICD/2018/DON
Fournisseur/Compte commande Commande
TEST_SICD_DON/ TEST_SICD_DO. Typede  Livieimprimé - Achat ponctuel Propriétaire  SICD (BU Arsenal)
ligne de e la ligne
commande de
commande
v
Date denvoi eI
Garder dans le .
département Date de réception | 29/11/2018 =]
Exemplaires de la ligne de commande Information bibliographique

1-1del [ES1

N e . Date d Cote de
@  Stautde lexemplaire Bibliothéque Localisation Loc. temp. ate e Demandes 0% cote altemative Code-barres

Etape en cours

réception rangement

1 Non réceptionné SICD (BU Arsenal) UNASSIGNED location  Non - - - - REC21283

Une fois la réception et la mise en rayon de I'exemplaire effectués, la ligne et le bon de commande passent

directement au statut « cloturé » puisqu'il n'y a pas de processus de facturation.

1 The companion to "Oliver Twist' / David Paroissien, Edinburgh, Edinburgh university press, cop. 1992, The Dickens companions, 9780748602728, ISBN Modifier  Changer les références bibliographiques
p Identifiant MMS: 991002776109704116 Exemplaires: SICD (BU Arsenal) - UNASSIGNED lacation (1) Note de réception: -
L aiviss- Prix total: 0.00 EUR Date d'envoi: 20/11/2018
Type: Livre imprimé - Achat ponctuel Fonds: - Des exemplaires existent déja dans le répertoire, Dupliquer
. . p . . des commandes actives, Le code statistique est manquant,
Propriétaire de !a !lgne de commande: SICD (BU Arsenal) Fourmsseur/com;‘:se.TEST,S\CD,DON / TEST_SICD_DON_INFO_DOC La notice bibliographique fait partie d'une

Numéro normal 48602728 TEST_SICD_DON.I
‘Commande: T T Référence du fournisseur: -

Ligne de commande: LBC-5995 / (Closed) Livraison attendue: 29/11/2018

collection/ensemble de livres

Physique Ponctuele (1)

4. Obtenir une liste de titres obtenus par dons

Pour effectuer une recherche dans Alma sur les titres obtenus par don (et pour lesquels il y a eu la création
d'une ligne de commande), il faut utiliser le critére de pré-recherche « lignes de commande » et en recherche
avancée, sélectionner 1'index « mode d'acquisition » égale « don »

Lignes de commande ¥ X

Mode dacquisition - | Egale - Don - o

Effacer le formulaire
Rechercher une ligne de commande ~ Mode dacquisition Egale Don Retour Enregistrer la requéte

1-20de 23 Aficher~ By g%
1 "Au bonheur des dames” d'Emile Zola / [commenté par] Véronique Cnockaert, [Paris], Gallimard, DL 2007, cop. 2007, Foliothéque, 978-2-07- Consulter  Aller a la iste des taches
. 033782-8, ISBN
L ventifiantMms: 991003574259704116 Exemplaires: BUC Mirai - Réserve (BUC Mirail) (1) Note de réception: -
Attribué a: - Prixtotal: 9.10 EUR Des exemplaires existent déja dans le répertoire,
Type: Livre imprimé - Achat ponctuel ;E?g; TEST_SICD_SLA_PRO_MONO_Histoire du livre (100.0%) (FV- tmgg;‘;gi‘e‘ﬂf‘ ;i‘n”“fgﬂ"“i‘“ Lanefice
Propriétaire de la ligne de commande: SICD (BU ) collection/ensemble de livres
Arsenal) Fournisseur/Compte: TEST_SICO_Librairie des Lois /
Numéro nommalisé: 678.9.07.033762.9 TEST_SICD_LOIS.Livre_Ancien TEST_SICD_LOIS_LA
Commande: - Référence du fournisseur: -
Ligne de commande: LEC-5976 / (Manual Livraison attendue: 08/04/2018
Packaging)

Physique Ponctuelle (1)



Traitement des dons hors circuit de commande

Traitement des dons
hors circult de
commande

1. Traitement des dons hors circuit de commande

1. Se localiser dans le Sudoc (si besoin)

2. Créer une notice de holding (si besoin) et créer un nouvel exemplaire

Voir support Gestion de notices et d'exemplaires - Holding et Exemplaires : traitement hors circuit d'acquisition
Alma

Dans la notice d'exemplaire, renseigner

- Le type de matériel
- Le champ Provenance a 1'aide du menu déroulant
- Le code-barres

- Le cas échéant exception de circulation, note, etc...

< Editeur d'exemplaire physique

Informations générales
Code-barres
Type de matériel

| Provenance | [ Q Rechercher ou sélectionner

Ligne de commande

Don
Date de réception Dépﬁtm

Mumerotation A Rétroconversion

Chronologie | Echange
Description

Pages

Si besoin, il est possible d'indiquer en note interne 3, le nom du donateur.



Traitement des dons hors circuit de commande

( Editeur d'exemplaire physique

h

Information générale Information ENUM/CHRON Motes Historique
Notes fonctionnelles
Mote publique
Mete de services aux lecteurs
Motes internes
Mote interne 1
Mote interne 2
Mote interne 3 Don du professeur A. A I
Motes statistigues
Mete de statistigues 1
Mote de statistigues 2
Maote de statistiques 3
. T .
Enregistrer : 'exemplaire est en rayon
< Liste des exemplaires Retour
Augustus Carp Esq. par lui-meme ou L'autobiographie dun authentique honnete homme / Henry Howarth Bashford . Talence : 'Arbre vengeur , DL 2016 [979-10-91504-37-9] v
/\/:/t T SICD (BU Arsenal): Tests - Monographies; 841 CAR Voir toutes les données de fonds
1-1del Cote derangement v Q Routinede tri v
© Ajouter un exemplaire  Reliure Modifier la collection Ouvrir les exemplaires prévus @ supprimer des exemplaires Lier & une autre notice Bib [ 3

Y Statut: Tout ~

Cotede

[ ] Codebarres  Localisation Cotede rangement rangement  Description Typede processus  Date de réception Exception de circulation
altemative

1 138681354654  Tests - Monographies 841 CAR - - Exemplaire en rayon - - -
3. Requéte pour faire la liste des exemplaires regus en don pendant une année

NSRRGSR Zone: @ # Zone Institution () ¢ Zone Communauté X

Code de provenance - || Egale - || Deon - @M@ X
ou Holding: Bibliotheque - Egale - SICD (BU Arsenal) & - O B X
ou Date de création v | Aprés e 31/12/2017 X' ™ omx
ou Date de création ~ | Avant - || o1/01/2019 X = 0fx

fcer e frmure
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