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1. Préalable

L'exemple pris pour la procédure est celui d'un , mais la procédure est  bouquet de revues souscrit en abonnement
 pour un .strictement identique bouquet d'ebooks

On suppose qu'un bon de commande pour l'acquisition d'un bouquet de revues a déjà été « approuvé et envoyé
».

Il nous reste maintenant à  ce dernier.activer

2. Rechercher le bouquet à activer

Une fois le processus de commande terminé, il faut aller , c'est-à-dire, activer la ressource activer le résolveur de
 et rendre la  dans .lien notice des titres de la collection visible Primo

Pour y accéder aller dans le menu « Ressource » puis « Gérer l'activation des ressources »

Activer une collection 
électronique de type 
bouquet de revues ou 
d'e-books

I
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La ressource se situe dans l'onglet « Non attribué ».

Si vous l'ouvrez (en cliquant dessus), la tâche d'activation vous sera directement attribuée.

En fonction de vos rôles, vous avez la possibilité d'attribuer l'activation à une autre personne (nécessite le rôle 
).Gestionnaire des référentiels
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3. Activer la collection

• Cliquer sur le bouton «  » puis «  ».Plus d'actions...  Activer

L'  s'ouvre.assistant d'activation

Vous pouvez compléter les informations suivantes :

Nom public outrepasser : ne pas forcément remplir dans l'immédiat
URL niveau de la collection électronique : ne rien mettre car l'URL du bouquet sera rapatriée de la KB
par la suite
Marquer Bib comme supprimée de la publication : c'est-à-dire que la notice du bouquet n'apparaîtra pas
dans Primo
« Proxy activé pour la bibliothèque électronique » (BiblioPAM, ezProxy...) : inutile de compléter
l'information à ce niveau-là
Cocher les 2 premières cases de la rubrique « Service de texte intégral »
Cocher la case « Activer automatiquement les nouvelles ressources électroniques » pour bénéficier des
mises à jour de la base de connaissance pour cette collection (lorsque l'abonnement est pour l'ensemble
de la collection)
Cliquer sur « Suivant »
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- Puis cliquer sur Confirmer

Vous arrivez automatiquement sur la page d'«  »Assistant d'activation : Liens

« Service texte intégral – Configuration proxy » (BiblioPAM, ezProxy...) : inutile de compléter l'information à
ce niveau-là

faire "suivant"
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-

vérifier que «  » est bien sélectionné par défaut puis cliquer sur «  ».Tout activer Suivant

On trouve ici le  et des informations comme le nombre de portfolios qui sera activé.résumé de l'activation

Cliquer sur «  »Activer

Vous êtes renvoyés sur la  avec un message à droite deliste des tâches d'activation des ressources électroniques
l'écran indiquant que le traitement d'activation est en cours.



Compléter les informations de collection et paramétrer le service

9

Attendre impérativement que ce processus soit terminé pour que le service et les portfolios rattachés à cette
collection soient bien rapatriés et pour poursuivre la tâche d'activation

Pour suivre le traitement d'activation :

Aller dans le menu «  » puis cliquer sur «  »Admin Suivi des traitements

Remarque : selon le nombre de portfolios, le processus peut prend plus ou moins de temps.

4. Compléter les informations de collection et paramétrer le 
service

Si vous l'avez quittée, retourner sur la page ressource / gestion des tâches d'activation/attribué à moi

Maintenant que la ressource est activée vous devez vérifier les informations et paramétrer le service de la
collection.

Cliquer alors sur le bouton «  », et sélectionner «  » .Plus d'actions Modifier la ressource
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5. Description de la collection électronique

Vous êtes dans l' . A renseigner :éditeur de la collection

Nom public (outrepasser) : nom qui s'affichera dans Primo. Appliquer obligatoirement la règle de nommage
suivante : Accès Code établissement - Nom de la collection publique
Exemple : Accès UT1 - Elsevier SD Freedom Collection
Cette mention s'affichera dans l'interface Primo.
NB : Ce nommage permet de bien repérer sa collection dans Alma et permet dans Primo d'avoir ce nom qui
apparaît dans les liens derrière la notice pour l'accès à la ressource. Utilise aussi pour les rapports
statistiques.
Liste des codes par établissement :
Accès UT1
Accès UT2J
Accès UT3
Accès INU Champollion
Accès ENAC
Accès INSA
Accès Toulouse INP
Accès Mines Albi
Accès ISAE-SUPAERO
Bibliothèque : Il s'agit de la bibliothèque propriétaire de la ligne de commande. Cette information provient
de la commande. Si cela n'est pas rempli, faites-le.

6. Information générale

Cet onglet fournit des informations sur l'inventaire et la commande.
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-

7. Information supplémentaire

« Proxy activé pour la bibliothèque électronique » (BiblioPAM, ezProxy...) : inutile de compléter
l'information à ce niveau-là.

Ensuite, il est  tout en basindispensable d'aller compléter les informations dans la section « services disponibles »
de la page.

Elle permet d'activer la ressource pour un établissement donné. Pour y aller cliquer sur « Modifier ».

Vous arrivez sur « l'éditeur de service électronique » à ne pas confondre avec « l'éditeur de collection
électronique ».

8. Éditer le service. Information d'activation

Vérifier que le  est bien .service disponible
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9. Éditer le service. Description du service

Vérifier que le service propose bien du texte intégral.

10. Éditer le service. Informations de lien

Vous pouvez modifier la racine de l'URL qui permet l'accès au portfolio.

Il n'est pas nécessaire de compléter les informations sur le « proxy activé » (BiblioPAM, ezProxy) à ce niveau-
là.
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-

11. Éditer le service. Portfolios

On voit ici la liste des portfolios rattachés à cette collection

12. Éditer le service. Notes

Ne pas remplir. Voir le paragraphe suivant

13. Éditer le service. Paramètres de groupe

Ce paramètre est indispensable au niveau de l'éditeur du service pour rendre la collection disponible pour un
établissement et pour indiquer le proxy.

Cliquez sur « Ajouter des réglages pour le groupe ».
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Préciser pour quel établissement (« Groupe ») le service est ouvert.

Activer le reverse proxy (BiblioPAM, ezProxy) de l'établissement concerné

« Note pour l'identification ». Elle restera vide dans la majeure partie des cas. Elle permet de préciser, le
cas échéant, que l'accès est restreint à une population ou à une bibliothèque (ex : « accès restreint
Institut de Mathématiques de Toulouse »). Cette note peut être éventuellement utilisée pour signaler un
mode de co-financement particulier (Exemple : « Convention UPS-CHU »)
« Note publique ». Ne pas remplir.
Puis cliquer sur «  ».Enregistrer

Enregistrer le paramétrage du service que vous venez de renseigner et  comme ceenregistrer à nouveau
message l'indique :



Terminer l'activation

15

-

-

- Confirmer :

Enregistrer à nouveau pour sauvegarder les modifications de la collection :

14. Terminer l'activation

Vous êtes à présent revenus sur la page d'accueil de la liste des tâches d'activation dans "attribué à moi".

Là vous devez finaliser l'activation en allant effectuer la tâche.

Plusieurs manières de procéder :

En cliquant sur le bouton « Plus d'actions » puis « Effectué » :



Terminer l'activation
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- En cliquant sur « Modifier » puis en sélectionnant « Effectué » puis « Enregistrer »

Confirmer :
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-

Si besoin, vous pouvez retrouver la ressource activée, en sélectionnant les tâches avec le statut « Effectué » :

Vérifications en mode recherche.

Chercher la collection en question avec le critère de pré-recherche « collections électroniques » et par l'index
"nom de collection".

Et regarder que :

que la collection est bien activée dans la zone institution pour votre établissement
qu'elle possède X portfolios
qu'elle a bien une commande rattachée.

Cette action est importante : elle permettra le moment voulu de bien clôturer les budgets en fin d'année.
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15. Résumé des étapes d'activation d'une collection électronique 
(bouquet revues ou livres)

Étapes :
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1. Rechercher la base de données à activer

La présente procédure entend décrire les modalités d'activation d'une base de données. La commande doit être au
préalable approuvée et envoyée ce qui créé la tâche d'activation.

Une fois le processus de commande terminé, il faut aller activer la ressource, c'est-à-dire, activer le résolveur de
lien et rendre la notice de la base de données visible dans Primo.

Pour y accéder aller dans le menu « Ressource » puis « Gérer l'activation des ressources :

Activer une collection 
électronique de type 
base de données

II
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La ressource se situe dans l'onglet «  ». Si vous l'ouvrez (en cliquant dessus), la tâche d'activation Non attribué
vous sera directement attribuée.

En fonction de vos rôles, vous avez la possibilité d'attribuer l'activation à une autre personne (nécessite le rôle
de ).gestionnaire des référentiels
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2. Activer la base de données

Vous retrouvez votre ressource dans l'onglet « Non attribué », si vous ne l'avez pas encore ouverte.

Cliquer sur le bouton « Plus d'actions » puis sur « Activer »

L'assistant d'activation s'ouvre. Compléter les informations suivantes :

Informations à vérifier :

Nombre de portfolios : 0 : il n'y a pas de portfolios dans une base de données.
Information descriptive supplémentaire : il est indispensable d'y voir apparaître la notice de la base de
données *

Informations à compléter

Nom public (outrepasser) : ne pas forcément remplir ici
URL au niveau de la collection électronique : l'URL sera remplie automatiquement par l'information issue
de la base de connaissances Alma. Ne rien mettre donc.
Marquer Bib comme supprimée de la publication : décocher la case ainsi la notice de la base de données
apparaîtra dans Primo (nécessaire pour ceux qui ont mis en place une liste alphabétique des bases de
données)
Proxy activé pour la collection électronique : Ne pas indiquer à ce niveau là



Activer la base de données

22
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* NB IMPORTANT : La notice de la base de données

A noter, dans le cadre d'une commande réalisée depuis la zone Communauté, la notice bibliographique liée à la
collection a été récupérée, c'est cette notice qui apparaît dans le champ « Information descriptive supplémentaire ».
Dans le cas d'une base de données créée localement (cf procédure Création d'une collection locale), il faudra
également créer une notice bibliographique locale, liée à cette collection, à partir de l'éditeur de métadonnées, pour
que le processus d'activation de la base de données puisse aller à son terme.

Cliquer sur « Suivant »

L'assistant établit un résumé de l'activation de la collection. Alma vous confirme ici que la collection
électronique et l'affichage de la notice sur Primo sont activés.

Cliquer sur « Activer »

Puis Alma vous confirme que la base de données a été activée.

Remarque : Même si votre base de données a été activée, l'option « Activer » est encore présente dans la liste
des actions. En fait celle-ci s'enlèvera de la liste lorsque que la tâche d'activation aura été effectuée, pas avant.
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Veuillez noter que vous n'avez pas encore indiqué quel établissement venait d'activer cette base de données. Il
faut donc ajouter un paramètre de groupe.

3. Saisir le nom (outrepasser) et le paramètre de groupe

Rendez-vous sur l'onglet « Attribué à moi » et cliquer sur « plus d'action » puis « modifier la ressource ».

Ici, il est ).nécessaire de remplir le paramètre de groupe et le nom public (outrepasser) (ETAPE OBLIGATOIRE
Le détail des autres onglets est donné à titre plutôt informatif.

Onglet : « Description de la collection électronique »

Nom public : Vous retrouvez le nom public issu de la collection KB
Nom public (outrepasser) : Si cette information n'a pas été saisie précédemment et que ce champ est vide, 
renseigner le en appliquant obligatoirement la règle de nommage suivante : Accès Code établissement -

.Nom de la collection publique
Exemple : Accès UT1 - Statista
Cette mention s'affichera dans l'interface Primo.
NB : Ce nommage permet de bien repérer sa collection dans Alma et permet dans Primo d'avoir ce nom qui
apparaît dans les liens derrière la notice pour l'accès à la ressource. Utilise aussi pour les rapports
statistiques.
Liste des codes par établissement :
Accès UT1
Accès UT2J
Accès UT3
Accès INU Champollion
Accès ENAC
Accès INSA
Accès Toulouse INP
Accès Mines Albi
Accès ISAE-SUPAERO
Bibliothèque : Il s'agit de la bibliothèque propriétaire de la ligne de commande. Cette information provient
de la ligne de la commande associée. Si cela n'est pas rempli, faites-le.
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Onglet « Information générale »

Fournit des informations sur la ressource et la commande

Onglet « Information supplémentaire »

Cet onglet fournit des informations sur la BBD. Ainsi, vous retrouvez les informations issues automatiquement
de la KB.

Remarque : si le champ « collection électronique gratuite ? » n'est pas rempli, le faire

Le proxy : ne pas remplir à ce niveau là (ici cela peut éventuellement servir à tester l'accès proxifié dans Alma).
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Comme il s'agit d'une base de données, il n'y a pas de service attaché à la collection électronique. Et il n'est
donc pas possible de renseigner le paramètre de groupe au niveau du service comme pour les collections avec
portfolios.

Par contre il existe un onglet « Paramètres de groupe » dans l'éditeur de la collection  : pour les BDD il est
obligatoire de saisir dans cet onglet votre établissement. Cette action permettra de rendre visible la ressource dans
le catalogue de votre établissement. Si ce paramètre n'est pas rempli la base de données s'affichera dans toutes
les vues Primo.

Il est aussi indispensable d'y renseigner le Proxy.

Cliquer sur « Ajouter des réglages pour le groupe »

Recherchez votre établissement dans la liste.

Puis cocher "oui" pour le proxy et choisir le proxy correspondant.

Cliquer sur « Enregistrer »
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-

Une fois les informations de paramètres de groupe renseignées, Alma vous informe : « Les changements de la
configuration du groupe ne seront pas appliqués jusqu'à ce que la ressource soit enregistrée. »

Enregistrer immédiatement les changements, sinon les informations du paramètre de groupe ne seront pas prises
en compte.

4. Terminer l'activation

Une fois l'activation effectuée, vous pouvez   (la clôture entraîne laclôturer la tâche de plusieurs manières
disparition de la base de données de la liste des tâches ouvertes) :

En cliquant sur le bouton «  » puis «  »Plus d'actions Effectué
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- En cliquant sur «  » puis en sélectionnant le statut «  » et «  »Modifier Effectué Enregistré

Votre base de données est maintenant activée.

La notice de la base de données s'affiche dans Primo lors du chargement des données (toutes les 6h maximum)

5. Résumé des étapes de l'activation d'une base de données
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5. Résumé des étapes de l'activation d'une base de données

Résumé :
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1. Préambule. Activer une ressource libre

La présente procédure entend décrire les modalités d'activation d'une ressource libre, opération qui ne suppose
pas de création de ligne de commande au préalable. L'exemple utilisé dans cette procédure est celui d'un
bouquet de revues. La démarche est identique pour un bouquet d'ebooks.

2. Rechercher la ressource à activer

Rechercher la ressource à activer dans la zone communautaire

Cliquer sur Activer depuis le bouton « Plus d'actions... »

3. Les étapes de l'activation

Une fois l'assistant d'activation ouvert, il vous faut suivre les étapes décrites dans les procédures spécifiques à
chaque type de document en fonction de la ressource libre que vous souhaitez activer

ACTIVER UNE COLLECTION ELECTRONIQUE DE TYPE BASE DE DONNEES : activation au niveau de
l'éditeur de collection
ACTIVER UNE COLLECTION ELECTRONIQUE : activation au niveau de l'éditeur du service de la
collection

Activer une ressource 
libre III
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Pour la proxification des ressources libres voir les consignes de votre établissement. Au besoin rapprochez-vous du
SICD.

Pour les bases de données, n'oubliez pas de décocher la case « Marquer Bib comme supprimée de la publication
» pour que la notice de la collection soit publiée dans Primo

Suivez toutes les étapes jusqu'à l'activation finale (cliquer sur « Activer » à la fin)

Ensuite, il est indispensable de saisir le paramètre de groupe de votre établissement.

Cette action permettra de rendre visible la ressource pour votre établissement dans votre vue Primo. Le
paramètre de groupe est renseigné au niveau de l'éditeur de collection pour une base de données, au niveau de
l'éditeur de service pour un bouquet de revues ou d'ebooks.

4. Résumé des étapes d'activation d'une ressource libre

Résumé :
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1. Préambule. Attribuer / modifier une tâche d'activation

La présente procédure entend décrire les modalités d'attribution d'une tâche d'activation pour tous types de
ressources électroniques.

Cette procédure est indiquée aux responsables qui souhaitent attribuer des tâches à une tierce personne.

Dans cette procédure, l'exemple utilisé concerne l'attribution d'une tâche d'activation d'une collection d'ebooks
pour laquelle une tâche d'activation a déjà été créée.

2. Accéder aux tâches d'activation des ressources

La tâche d'activation a déjà été créée, suite à l'envoi d'une commande. Cette procédure utilisera comme
exemple une collection d'ebooks.

Pour rappel, voici le chemin pour accéder à la liste des tâches d'activation : menu « Ressources », « Gérer
l'inventaire » puis « Gérer l'activation des ressources électroniques »

Attribuer, modifier une 
tâche d'activation IV
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La liste des tâches d'activation comporte trois onglets :

Attribué à moi
Non attribué : une tâche d'activation qui vient d'être crée apparaît par défaut dans l'onglet « Non attribué »
Attribué à d'autres

Dans l'exemple utilisé, la tâche d'activation concernant la collection commandée apparaît dans l'onglet non
attribué.
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Si vous cliquez dessus ou sur l'un des boutons « Plus d'actions », celle-ci vous est automatiquement attribuée et
apparaîtra alors dans l'onglet « Attribué à moi ».

3. Annuler l'attribution d'une tâche

Lorsqu'une tâche a été attribuée, vous avez la possibilité de modifier cette attribution, soit en l'annulant, soit en
l'attribuant à une autre personne.

Cliquer sur le bouton « Plus d'actions » situé en face du titre pour lequel vous souhaitez annuler la tâche,
Puis cliquer sur « Annuler l'attribution »

La tâche est alors à nouveau disponible dans l'onglet « Non attribué ».
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4. Attribuer une tâche à un tiers

Vous pouvez également attribuer une tâche non encore attribuée à une autre personne ou également modifier
l'attribution d'une tâche, déjà attribuée à vous-même ou à une autre personne.

La procédure est la même dans les trois cas.

Nous verrons pour l'exemple l'attribution d'une tâche encore non attribuée.

Pour attribuer une tâche à une autre personne :

Cliquer sur le bouton « Plus d'actions » situé en face du titre que vous souhaitez attribuer,
Puis cliquer sur « Attribuer à »

Une nouvelle fenêtre apparaît. Dans le menu déroulant « Attribuer à» sélectionner la personne à qui vous voulez
attribuer la tâche en cliquant dessus. Vous pouvez également envoyer une notification par courriel en cochant la
case « Envoyer en tant qu'e-mail».

Vous avez la possibilité d'ajouter une note, si nécessaire. Vous pouvez ensuite cliquer sur « Attribuer à »
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La tâche est alors attribuée à cette personne. Vous pouvez ensuite vérifier que la tâche figure bien dans l'onglet
« Attribué à d'autres »

Attention : si vous cliquez à nouveau sur le titre ou sur l'une des « Actions » en face de ce titre, la tâche vous sera à
nouveau attribuée.

Remarques :

Il est ainsi possible d'attribuer et de désattribuer sans limites une tâche, que ce soit dans l'onglet « Attribué à
moi », « Attribué à d'autres » ou « Non attribué ».

La procédure est identique pour les types de document : base de données, bouquet de revues...

5. Résumé des étapes d'attribution des tâches

Résumé :
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1. Préambule. Activer la proxyfication d'une ressource

La présente fiche a pour but de répondre à la question suivante : « à quel niveau dois-je activer le proxy
(BiblioPAM, ezProxy...) de mon établissement dans Alma ? »

La réponse dépend du type de ressource activée.

Il sera également présenté la proxyfication réalisée pour les ressources CDI dans Primo.

2. Collection électronique avec portfolios : au niveau du « 
paramètre de groupe » de l'éditeur de service

Rechercher la collection électronique en utilisant le critère de pré-recherche « collection électronique », et
l'index "Nom de collection". Il faut effectuer la recherche dans la zone « Institution ».
Sélectionner « Modifier le service »

Aller dans l'onglet « Paramètres de groupe »,
Sélectionner :
- « Modifier » s'il s'agit d'une modification ou si l'action à lieu à la suite de l'activation d'une ressource
libre.
- ou choisir "ajouter des réglages pour le groupe" s'il s'agit d'une nouvelle activation. Dans ce cas la
recherche de votre ressource passe par la "liste des tâches d'activation des ressources électroniques"
suite à une commande.

Activer la proxyfication 
d'une ressource V
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- Une fenêtre s'ouvre, saisir le « groupe », c'est-à-dire votre établissement

Activer le proxy de votre établissement
Cliquer sur « Enregistrer ».

Il reste à enregistrer les modifications apportées au service :

3. Collection électronique type Base de données : au niveau de 
l'onglet « paramètres de groupe» de l'éditeur de collection

On suppose ici que la base de données a déjà été commandée et activée dans Alma. Normalement le
paramétrage a donc été réalisé au moment de l'activation de la base de données. Mais vous voulez vérifier ou
modifier cette information.

La première étape consistera à chercher la ressource.

4. Rechercher la base de données et la modifier

Pour chercher une base de données, il est recommandé d'effectuer une recherche en mode avancé en combinant
deux critères portant sur les collections électroniques :
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- Nom de la collection électronique = XXX

Type de collection électronique = Base de données

Puis sur la page de résultat, cliquer sur « Modifier la collection » en face de la collection souhaitée.

5. Éditeur de collection

Aller dans l'onglet « Paramètres de groupe» de l'éditeur de la collection
Saisir les informations de proxy au niveau de cet onglet (au même niveau donc que l'information de
campus).
Cliquer sur « Enregistrer » de façon à sauvegarder les modifications du proxy. Puis à nouveau cliquer,
comme le message vous l'indique, sur "enregistrer" pour que le proxy soit pris en compte dans la
collection.

Remarque importante : si le proxy est renseigné au niveau de l'onglet "information supplémentaire" de l'éditeur de
 !collection, le proxy ne fonctionnera pas dans Primo

Dans cet onglet le proxy sert uniquement à tester le lien proxifié au sein d'Alma mais absolument pas pour la
mise en place de l'accès à distance dans le catalogue de la bibliothèque ! ! !
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6. Le proxy pour les ressources activées de Central Discovery 
Index (CDI)

En ce qui concerne les ressources activées dans CDI, une proxyfication peut être configurée depuis le back–office
Primo, elle ne s'appliquera qu'aux ressources venant de CDI.

Pour information :

Dans le bloc « Delivery Base URLs », le champ correspondant au lien proxy est le champ EZproxy (valable
aussi bien pour les établissements ayant EZ Proxy que ceux ayant BiblioPAM)

La configuration des proxys de chaque établissement a été réalisée lors de la configuration initiale, le préfixe URL
de chaque proxy établissement a été saisi dans ce champ.

Il est possible également de cocher la première case « Use EZ proxy only if the user is off-campus » pour
que la proxyfication ne s'applique que lorsque l'usager consulte Primo depuis une adresse IP externe à
l'établissement propriétaire de la vue.
La deuxième case permet en la cochant de ne pas proxyfier les ressources libres (« Do not proxy open
access records »).

La configuration du proxy dans Primo va appliquer le préfixe URL du proxy sur le lien interne de la notice
bibliographique de CDI

Ainsi, pour une ressource activée dans Alma et activée dans CDI :

Le lien proxyfié, issu du paramétrage du back-office de Primo, s'appliquera sur l'URL figurant dans la
rubrique « Liens » de l'affichage détaillé de la notice CDI dans Primo
Le liens proxifié renseigné au niveau des paramètres de groupe dans Alma, s'appliquera sur le lien d'accès
figurant dans la rubrique "consulter" et issu d'Alma (récupéré par CDI parce que le titre contenant
l'article est activé dans une collection Alma)

Autrement dit, une notice issue de CDI, dans la mesure où la proxyfication aura été configurée dans Alma et
dans Primo, aura donc deux liens proxyfiés dans la notice CDI, l'un dans la rubrique « Consulter », l'autre dans
la rubrique « Liens ».
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