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Transférer définitivement des exemplaires vers une autre localisation de la bibliotheque

Transférer
définitivement des
exemplaires vers une
autre localisation de la
bibliotheque

1. Contexte

Alma of fre plusieurs solutions pour transférer des exemplaires sous une localisation de la méme bibliothéque, ou
sous une localisation d’une autre bibliothéque.

Pour chacune de ces solutions, les transferts peuvent étre effectués a titre définitif ou provisoire.
La présente procédure explique comment :

- Modifier définitivement la localisation d’un lot ou d’'une collection entiere d’exemplaires, au sein d’une
méme bibliotheque

- Transférer définitivement un lot ou une collection entiere d’exemplaires, vers une localisation d’'une autre
bibliotheque

La présente procédure décrit également deux cas particuliers :

- Le transfert provisoire d’exemplaires dans une localisation de type « Exposition »

- Le dépot provisoire d’exemplaires dans une localisation d’une autre bibliotheque



2. Modifier la localisation d’un ou de plusieurs exemplaires par
la fonction « Scanner les exemplaires »

2.1. Modifier la localisation d’un ou de plusieurs exemplaires par la fonction
« Scanner les exemplaires »

Pour commencer, vous devez impérativement vous localiser sous le bureau de prét de la bibliothéque et

uniquement sous celui-ci.

Dans le menu Acquisition, cliquez sur « Scanner les exemplaires » (section « Traitements aprés réception »). Vous
pouvez aussi cliquez sur « Scanner les exemplaires » depuis le menu Services aux usagers (section « Demandes

de ressources »). Ici, nous utilisons cette fonction depuis le menu Acquisitions.

o Alma

| » Acquisitins  Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-Banque de prétiNsA Y @ & 80

re des Acquisitions

Facettes «  Exemp tvegreraTequere
Type de matériel de et
Texemplaire v

) T princ] Traitement aprés réception o o
Bibliothéque v -
BIBINSA (1) N Commande as Mansard Modifer fexemplaire ~ Demande

seter
importer

Demandes dachat

éer une de

Autres Getalls

Un formulaire s’affiche. Ouvrez I'onglet « Modifier les informations de I'exemplaire ».

.::}: Alma » Acquisitons ~ Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-Banque de prétINSAY @ 8 0
Scanner les exemplaires Gérer les exemplaires en cours de traitement | | Sortr
imprimer automatiquement favis () Oui @ Non

Utlsat

Type de traitement inteme

Scanner le codebartes de = §
Ferempiaie + =] ok Créer un exemplaire
Scanner Tidentifiant de la
deman oK

© ExLibris Ltd, 20152019

La liste des champs que 1'on peut modifier s'affiche. Par défaut le champ « Type de localisation » renseigné est

"Temporaire".



Modifier la localisation d’un lot d’exemplaires ou d’une collection entiere par traitement par lot

BIBINSA-BanquedeprétINSA @, & )

Alma % » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique

Scanner les exemplaires Sortir

‘Scanner les exemplaires  Modifierles informations de lexemplaire
Changerletype | Temporaire - De retour le =]
Localisation Exception de circulation
Type de cote - Cote de rangement

Liste de lecture

Nouveau code-barres.

scamnerlecodetaresde [}
Texemplaire *

i
2

Veriferles demandes

© ExLibris Ltd, 2

Trois informations doivent étre obligatoirement renseignées :

- Type de localisation (ici : « Permanent »)
- Localisation

- Code-barres

D’autres éléments peuvent étre renseignés, tels que I'exception de circulation ou la nouvelle cote affectée a I’

exemplaire.
< Scanner les exemplaires Effacera liste Sortir
Scanner les exemplaites Modifier les informations de l'exemplaire
ermanent - Pl ascompagnement prfessionne -
Exception de circulation - Type de cote -
Cote de rangement Numéro dentrée
Liste de lecture :
Nouveau code-barres
ocamer e cotbariesde W) Rechercnerou selectiomr = o
Vérifier les demandes
o , . . . P
Les modifications de 1'exemplaires sont faites : une nouvelle holding a été créée.
1-1de1 > o
EEE o Destination Code-barres Localisation Type de cote Cotede  Exceplionde . e
type rangement circulation
1 Permanent  Vocable . Anglais Reshelve 37000533658 REBCEET s pevipesal PER 063
professionnel classification

La cote est la méme que celle de la holding d'origine, si aucune nouvelle cote n’a été renseignée. Il en va de

méme pour l'exception de circulation d’origine : Alma la conserve telle quelle, & moins que vous ayez

sélectionné « Aucun » dans le champ « Exception de circulation ».

Si d'autres exemplaires du méme titre ou de titres différents doivent étre déplacés vers la méme localisation,

scannez leur code-barres 1'un apres 1'autre. Une nouvelle holding sera créée pour chaque titre.



3. Modifier la localisation d’un lot d’exemplaires ou d’'une
collection entiere par traitement par lot

3.1. Modifier la localisation d’un lot d’exemplaires ou d’une collection entiere
par traitement par lot

En fonction des réles qui vous ont été attribués, vous pouvez utiliser les traitements par lot d’Alma. Parmi ceux-

ci, 'un permet de modifier les informations relatives aux exemplaires : « Modifier les exemplaires physiques ».
La constitution du lot d'exemplaires a traiter peut se faire de deux maniéres :

- Par recherche dans Alma

- Par chargement d’un fichier de code-barres
Constitution du lot par recherche

Sélectionnez le type de résultats « Exemplaires » et utilisez les fonctionnalités de recherche avancée d’Alma.
Lancez la recherche

.«fw‘ » BIBINSA-BanquedeprétiNsA @ & 2 0
[T o @ # Zone institution 22 70ne Communauté x
Localisation physique permanente - | Egale - | BIBINSA:  Archives BIBINSA (ARCH) @ - omx
oU | Typedematériel - | Egale ~ | Document de genres multiples - emx
Effacer le formulaire
Facettes «  Exemplaires physiques (1-3 de 3) o (Localisation hysique permanente égale ((BIBTNSA : Archives BISINSA)) AND Type de matériel égale ‘Mixed material) Envegistrerlarequéte
ODCOEIEED #Institution &% Communauté
Texemplai v
Triprincipal - Classement ~  Tr secondaire par : Classement ~ & o
. Pass the TOEIC® test / Miles Craven Mofer lesempiaite  Demande
[, Documents de genres maltpies Par raven, Mies (Pars - Harap's: Larousse, 0L Cote de rangement: 428 TOEI CRA
&Jf)  2014;éimpr.2 Type de cote: Clas: décimale Devey
= code-barres: 370004847:
Date de mise a jour:
Bibl ment de genres multples
Heur
Date
Retour prévu e
Requis par:
Jusquia:

Emplacement permanent: Archives BIBINSA

Autres détalls

2 Pass the TOEIC® test / Miles Craven Modifer fexempiate  Demande =+
Documents de genres multiples Par Craven, Miles (Paris : Harrap's : Larousse, DL Cote de rangement: 428 TOEI CRA
7)

014; réimpr. 201 Type de cote: Classification décimale Dewey
Code-barres: 370004

Date de mise a jour:
Bibliothéque: BIBNS/
Heure darrivée estimée:

Type de matériel: Document de genres multiples

Cliquez sur « Enregistrer la requéte » pour constituer le lot. Nommez-le.

Veillez a garder le type de contenu « privé ».



Alma % | » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-Banque de prétINSA v @

Exemplires physiques * RIS Iy o e
< Détails du jeu de résulats Annuler

Information générale v

Nom dujeu | INSA - Exemplaires  transférer

Description
Note
Type de contenu  Exemplaires physiques Type dejeu  Logique
Pivé @ ou O Non Sttt @ Actf O Inactif
Date dustatut  18/01/2019 16:24:50 CET Créépar  ExLibris
Mis ajour par  Ex Libris Origine du contenu  Institution uniquement

Identifiant de fensemble -

© Ex Libris Ltd.

Dans le menu Administration, cliquez sur « Exécuter un traitement » et recherchez le traitement « Modifier les

exemplaires physiques ». Sélectionnez-le

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter 0 ? Annuler
1-1de1 | Nom ~ Modifierles exemplaires| = Q & o

Y Type:Tout ~ Typede source: Tout ~

4 Nom 4 Description Type de contenu aType

Mise & jour des informations de Iexemplaire pour un ensemble

1 Modifierles exemplaires physiques g 0L TS

Exemplaire physique Mise & jour des informations

Cliquez sur « Suivant » et sélectionnez votre lot de données, parmi les lots proposés. Sélectionnez-le a son tour

< Exécuter un traitement - Sélectionner un ensemble o—e 3 )=(a Annuler Retour

1-1del | Nom ~ INSA-Exemplairesatran = Q & o
¥ Type de contenu : Physical items ~

4 Nom Type 4 Type de contenu Date de création

1 INSA - Exemplaires a transférer Logique Exemplaires physiques 18/01/2019 16:24:50 CET

Cliquez a nouveau sur « Suivant ». Vous accédez au formulaire d’édition.

Cochez et sélectionnez le type (ici : « Permanent »), la bibliotheque d’appartenance des exemplaires puis la

nouvelle localisation que vous souhaitez affecter aux exemplaires sélectionnés



BIBINSA-Banque deprétNSA v @ 8 85 0

Alma % » Acquisiions Ressources Services auxusagers  Admin Analytique

Exemplaires physiques v [ROTIS ,,n Avancev
< Exécuter un traitement - Entrer les paramétres de la tache 000 : i ko

© Le jeu sélectionné contient 3 membres

Paramétres de tache: Update Item v
Change location fields
Changer le type *  Permanent - De retour le =]
ol bbiatecue | BIBINSA - [Tt T
Supprmr indcaton temporare dexempare
Supprimerleconten e champs delcclston temporaes
Crange tvr s
- Condon | sans condions -

Exception de circulation

Type de matériel Condition | Sans conditions

Condition physique - Condition | Sans conditions -
Date dinventaire =) Condition | Sans conditions -
Provenance Condition | Sans conditions -
estmagnétique - Condtion | Sans conditions -

A ce stade, d’autres informations peuvent étre renseignées, comme I’exception de circulation (notez que, si vous
ne renseignez rien, les exemplaires traités conserveront leur exception de circulation d’origine s’ils en ont une ;

si vous I'enlever, cochez « Exception de circulation » en laissant le champ vide).

Cela fait, cliquez sur « Suivant » et exécutez le traitement.

BIBINSA-Banque deprétNSA v @ 8 85 0

Alma % » Acquisiions Ressources Services auxusagers  Admin Analytique

Exemplaires pysiques + [RATI Y o e
< Exécuter un traitement - Réviser et confirmer 0000 - o -

Iformation générale v
Nom de traitement | Modifier physiques - INSA - Exempl -18/01/2019 16:33:02 CET
Iformation sur lensemble v
denifiant de fensemble  7007322670004116
Nom  INSA - Exemplaires a transférer
Réglerlataile 3

Paramétres de tache: Update ltem

Change location fields

true Changerle type  Permanent Deretourle -
Nouvell bibiothéque  BIBINSA Nouvelle localisation  Thses INSA

false  Supprimer findication temporaire dexemplaire

false  Supprimer e contenu des champs de localisation temporaires

Change other ields

Condition Sans conditions

false Exception de circulation

false Type de matériel Condition Sans conditions

false. Condition physiaue Condition _Sans conditions
ful = =re =requestscan_in_change temi ollapseTagUxP_287

Le temps d’exécution du traitement sera plus ou moins long en fonction du nombre d’exemplaires a traiter et de

I’exécution simultanée ou pas d’autres traitements.



AWIENIN & > Acquisions Ressources  Servicesauxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-Banque de prétINSA Y @

< Suivi des traitements Retour
Planifié  Encours | Historique
1-1de1 | Détalls dutraitement ~ Q Rafiaichic [

Y Filtre de catégorie - Tout ~

4+ Nom 4 catégorie 4 Créateur  Date de soumission 4 Date de début Progrés 4 statut

,Modifie les exemplaires physiques - INSA - Exemplaires
atransférer - 18/01/2019 16:33:02 CET

Répertoire utducasse (& 18/01/2019 163413 CET  18/01/2019 163413 CET  N/A Initalizing

AWIENIN & > Acquisions Ressources  Servicesauxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-Banque de prétINSA Y @
Exemplires physiques * RIS " n Avancé
< Rapport de traitement Retour
0 Modifier les -INSA - a transférer - 18/01/2019 16:33:02 CET e -
Identifiant du processus  7007322790004116 Commencé le 18/01/2019 16:34:13 CET
Completed Terminé le 18/01/2019 16:34:16 CET Temps total dexécution 3 Secondes
Successfully Statut Terminé avec succes Date du statut 18/01/2019 16:34:16 CET.
Enregistrements traités 3 Enregistrements avec 0
exceptions
Compteurs v

Holding 3
Localisation détentrice 3

Bibliothéque détentrice 3

© ExLibris Ltd, 20152019

Constitution du lot par chargement d'un fichier de code-barres
Ouvrez le bloc-notes et scannez-y les codes-barres des exemplaires que vous souhaitez transférer.

Cela fait, renseignez la mention barcode (NB : veillez a bien respecter la casse : barcode doit étre libellé en

minuscule) en téte de la colonne de codes-barres.

10



bar code

37000439493
37000445906
37000162537|

e CcEC @ 4 % ®DE T a

Enregistrez le fichier sur votre ordinateur au format .txt.
Dans le menu Administration, cliquez sur « Gérer les jeux de résultats ». Cliquez sur « Ajouter un jeu de

résultats » et sélectionnez « Exemplarisé ».

< Gérer les jeux de resultats Retour

[N [N [N
Mes jeux derésultats | Jeux de résultats publics  Tous les jeux e résultats

1-45de45  Nom ~ Q © Ajouter un jeu de résultats ~

Logique

Y Type de contenu : Exemplaires physiques ~

exemplarisé

Type de contenu

1 «© A7 - Matériels Logique Exemplaires physiques 15/06/2018 17:48:46 CEST

2 «© BASCULE - LOT : NOTE [fonction prét par lot] Logique Exemplaires physiques 03/06/2018 22:23:21 CEST

Donnez un nom a votre jeu, sélectionnez « Exemplaires physiques » comme type de contenu et chargez votre

fichier .txt depuis la section « Ajouter les contenus du fichier au jeu ».

Alma » Acquisions  Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique BIBINSA- Banque de prét INSA v @ /]
£lma ]
< Détails du jeu de résulats Ajouter des contenus aujeu | | Annuler
Information générale v

Description

Note

Type de contenu * | Exemplaires physiques - Typedejeu  exemplarisé

Privé @ Oui Non statt @ Actif ) Inactif
Date dustatut  18/01/2019 16:41:34 CET Créépar  ExLibris
Mis ajour par  Ex Libris Origine du contenu  Institution uniquement

Identifiant de fensemble -

Ajouter les contenus du fichier au jeu v

@ Apartir dun fichier Jf) Depuis Analytique

Fichier e masimale dun fherest e 10Mo
barcode

Veillez a ce que votre jeu de données reste en mode privé.



Impact d’'un changement de localisation sur les exemplaires en prét ou demandés

Cela fait, cliquez sur « Enregistrer ». Alma exécute un traitement qui vise a créer le jeu de données a partir des
codes-barres fournis. Vous pouvez consulter le rapport de traitement depuis « Suivi des traitements » ou vous

reporter au rapport envoyé par mail.

» Acquisitions ~ Ressources ~Services auxusagers  Admin  Analytique BIBINSA - Banque de prét INSA v
Exemplaires physiques v [RTES "n Avancé
< Rapport de traitement Retour
0 Ajouter des membres au jeu o -
Identifiant du processus  7007323720004116 Commencé le 18/01/2019 16:44:22 CET
Completed Terminé le 18/01/2019 16:44:22 CET Temps total dexécution  0.328 Secondes
Successfully Statut Terminé avec succés Date du statut 18/01/2019 16:44:22 CET
Enregistrements traités 3 Enregistrements avec 0
exceptions
Compteurs v

Setname:  INSA - Transfert dexemplaires - bis.
Total added toset: 3
Total dinvalide: 0

Total failed fortechnical o
reasons:

© ExLibris Ltd, 2

Votre lot a été constitué. Vous pouvez exécuter le traitement comme a 'étape précédente.

12



4. Impact d’'un changement de localisation sur les exemplaires
en prét ou demandeés

4.1.

Impact d’'un changement de localisation sur les exemplaires en prét ou

demandés

13

« Scanner les exemplaires »

L’utilisation de la fonction « Scanner les exemplaires » sous-tend que vous avez I'exemplaire en main. Aucun
impact sur le prét ou les demandes de réservation en cours n’est donc a redouter.

Il convient de noter, cependant, qu'en étant déplacé sous une nouvelle localisation, I'exemplaire se verra affecté

les regles de circulation applicables a celle-ci, dans le cas ou cette derniere serait soumise a des regles
différentes de celles applicables a la localisation d’origine.

Remarques

La fonction « Scanner les exemplaires » permet de saisir le code-barres a la main. Cette possibilité ne doit étre
en aucun cas utilisée pour des exemplaires en cours de prét. Alma, en effet, enregistrera automatiquement leur

retour, alors que ces exemplaires seront toujours, physiquement, au domicile du lecteur.

De la méme maniere, il est fortement déconseillé d’utiliser la fonction « Scanner les exemplaires » sur des
exemplaires demandés, situés sur I'étagere des réservations. L’utilisation de cette fonction entraine en effet I’
annulation de la réservation. Il est a noter, dans ce cas, qu'un message d’avertissement s’affiche, lorsque la case
« Vérifier les demandes » est laissée cochée.

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit
© 1y a des demandes enregistrées pour cet exemplaire, le fait de numériser cet

exemplaire peut affecter ces demandes.
Etes-vous sir(e) de vouloir exécuter cette action ?

Par précaution, il est donc recommandé de n'utiliser cette fonction que pour les exemplaires que vous avez en main,
a Vexclusion des exemplaires sur l'étagére des réservations.

Traitement par lot

A moins que vous ayez explicitement exclus de votre lot les exemplaires prétés et/ou demandés, le traitement
aura de forte chance de s’appliquer a des exemplaires en prét.

Cela n’a pas d’importance, parce que :



- Le traitement s’effectue normalement, ce qui signifie que les exemplaires en prét changeront de
localisation comme les autres et cela, immédiatement

- Les dates de retour des exemplaires prétés resteront inchangées, quand bien méme la nouvelle localisatior
appliquerait une durée de prét différente de celle d’origine

- Les demandes de réservation en cours resteront inchangées, a moins que la nouvelle localisation affectée
interdise les demandes de réservations

- Les demandes réservations déja sur ’étagere y resteront
En d’autres termes, aucun effet de bord n’est a redouter pour I'usager (sauf dans le cas particulier signalé).

Pour ce qui concerne les bibliothécaires, les exemplaires prétés qui auront été transférés recevront
automatiquement une « demande de transfert permanent » : un message s’affichera donc lors du retour pour

informer du changement de localisation de I'exemplaire.
Autre possibilité de changement de localisation d'un exemplaire en prét

Les exemplaires en prét peuvent étre transférés dans une nouvelle localisation par un autre moyen que par un
traitement par lot. Alma propose en effet un type de demande pour cela : « Déplacer » pour les transferts

permanents et « Déplacer de fagon temporaire » pour les transferts provisoires.

Ce type de demande s’utilise de la méme maniere que les demandes de réservation des lecteurs : depuis une

recherche au catalogue.

' JNWERIN & > Acquisions Ressources  Servicesauxusagers  Admin  Analytique BIBINSA-BanquedeprétiNsAr @ 3 B & @

Facettes «

< Exemplaires physiques (1 - 20 de Enregistrer la requéte

e contien pas la phase (1B 4) AND Type de processus égale “Loan' AND Bibiothéque contient une phrase (BIBTNSA
Type de matériel de
Texemplaire v
e ftinstitution 4% Communauté
Docum
o T principal: Classement ~ i secondaire par - Classement + [
+Plus (2
The Economist Modifier lexempiaire
Biblothéque N o, Périodique (Loncon Cote de rangement: PER 113
BIBINSA 0) 4 Code-barres: 37 Type de cote: le Dewe,
Date de mise a j Statut: Exemy

Bibliothéque: 8 De retour e:
Type de processus: Loan Type de matériet
Heure darrivée estimée: Description: Vol 4
Date dexpiration de réservation: - 2013

Retour prévu le: 22/01/2019 19:30:00 CET

Type de processus
ey

Requis par:
Jusqu
Emplacement permanent: Périodiques

Autres détails

Le Journal des entreprises [Texte imprimé] Modfer fexempialre  Demand
Périodique (Mor
Code-barres: 37000:
Date de mise a jour
Bibliotheque: BIB N

Atlantique presse, 2007) Cote de rangement
Type de cote: Nur
Statut: Exemplaire
De retour le:

Type de processus: Loan Exception de circulation: Prét 72h - non
Heure darrivée estimée: wvelable

Date dexpiration de réservation: Type de matériel

Retour prévu le: 14/01/2019 15:57:53 CET Description: N° 3
Requis par:

Jusqua: -

Emplacement permanent: Périodiques

Autres détails

3 The Economist

@, Périodique (Lon

< Créer une demande Annuler

The Economist v

Institution Réseau des bibliotheques de IUniversité de Toulouse

Créer une demande v

Type de demande *|| Q Rechercher ou sélectionne; -

Demande de réservation planifiée
Déplacer

Déplacer de fagon temporaire
Demande de numérisation du lecteur

Demande d'exemplaire physique du lecteur

Dans le cas d’'un changement de localisation au sein de la méme bibliotheque, cette derniere doit &tre
sélectionnée puis la nouvelle localisation. Une nouvelle exception de circulation peut aussi étre renseignée. Par

défaut, I'exemplaire conservera sa cote et, s’il en a une, son exception de circulation d’origine.
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Acquisitions ~ Ressources

< Créer une demande

The Economist

Institution Réseau des bibliothéques de [Université de Toulouse

Créer une demande

e Ge demande * | Déplacer

Note

BIBINSA

Attributs supplémentaires

Exception de circulation

© Ex Libris Ltd.

BIBINSA - Banque de pr

20152019

Cliquez sur « Soumette ». Une demande de déplacement est créée.

Facettes
Type
Indéfini (1)

Type de matériel
Indéfini (1)

Etape de [avancement

Indéfini (1)

Type de

demande/processus

Déplacer (1)

The Economist

Périodique (London : Economist Newspaper, 1843-)

Code-barres: 37000533436

Date de mise  jour: 19/12/2018

Bibliothéque: BIB'INSA

Type de processus: Loan

Heure d'arrivée estimée: -

Date d'expiration de réservation: -

Retour prévu le: 22/01/2019 19:30:00 CET

Requis par: -

Jusquia: -

Emplacement permanent: Périodiques
Autres details

Alma Aoquisons  Ressources

« < suivide demande de la ressource (1-1de 1)

. ¥ statut dactivté: Actf ~
1 The Economist
_ay  Typede demande: Déplacer
<J dentifiant: 7007328690004116

Créateur: DUCASSE, LOIC &
Code-barres: 37000533436
Bibliothéque de retrait: BIBINSA

Datedelademande v

Aujourdhui (1)

Nécessaire pour le

Indéfini (1)

Statut détape du flux de
travail ~
Indéfini (1)

Institution de retrait

Réseau des biblioth

he... (1)

Bibliothéque de retrait

BIBINSA (1)

Propriétaire
BIBINSA (1)

es aux usagers

Cote de rangement: PER 113
Type de cote: Classification décimale Dewey
Statut: Exemplaire pas en rayon

De retour |
Type de matériel: Fascicule

Description: Vol. 429 : n09123 (22 décembre
2018)

Tparmicd | >

Place dans la file dattente: 1
Cote de rangement: PER 113
Description: Vol. 429 109123 (22 décembre:
2018)

Date de la demande: 18/01/2019
Type de matériel: Fascicule

© Ex Libris Ltd.

Modifier [exempiaire ~ Demande ==

BIBINSA - Banque de pr

Annuler

[

Amaler Modifer

20152019

L’exemplaire ne recevra sa nouvelle localisation quau moment du passage en retour dans la bibliotheque

propriétaire. Notez qu'un message d’avertissement s’affiche a cette occasion.



Impact d’'un changement de localisation sur I'affichage dans Primo

La destination de lexemplaire est :

fon de i Jusquau The
Lo destination de [X€MPAte g rayon permanent jusquau Theses

INSA/

Alma * Acquisitions ~ Ressources  Services aux usagers  Admin  Analytique BIBINSA - Banque de
Exemplaires phys Iy o e
< Geérer les retours d'exemplaire Effacerlaliste  Aller aux Services aux usagers Sortir
scamerlecodetares e J=] o Outrepasser la date et a
Texemplaire * = heure de retour
1-1det (Y
Propriété de & Notes d
Titre Retouméle  Retourprévule  Codebarres Date de prét Lecteur Etape suivante Ll S
bibliothéque: prét
D n rayon permanent
1 The Economist 18/01/2019 A boster 7000533436 08/01/2019 ZHANG, TIANVILE

jusquau Théses INSA/  BIBINSA
o

* | » Acquisitions ces  Servicesauxusagers  Admin  Analytique

Exemplaires physiques v RIS SIRETIIIESEPEY

Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de1) 37000533636
Type de matériel de 4 Institution 8 Communauté

Ilexemplaire

Fascicule (1

e m Tri principal : Classement ~ Tri secondaire par : Classement ~
Bibliothéque v

BIBINSA (1) 1 The Economist

w,  Périodique (London : Economist Newspaper, 1843-)
37 codebarres: 37000533436

Date de mise & jour: 19/12/2018

Bibliothéque: BIBINSA

Heure estimée:

Date dexpiration de réservation:

Retour prévu le:

Requis par:

Jusqu: -

Emplacement permanent: Théses INSA

Autres détails

BIBINSA - Banqu

e - |

Avancé v

Enregistrer la requéte

[
Modifr lexemplare  Demande
Cote de rangement: PER 113
Type de cote: Classification décimale Dewey
Statut: Exemplaire en rayon
De retour le:
Type de matériel: Fascicule
Description: Vol. 429 109123 (22 décembre
2018)

© ExLibris Ltd, 20152019

Il est a noter qu’il existe un traitement dédié dans Alma (« Créer des demandes de déplacement d'exemplaire

physique ») pour créer des demandes de déplacement (définitif ou provisoire) sur tout un lot d’exemplaires et

en particulier sur tout un lot d’exemplaires empruntés. Son utilisation n’est actuellement pas recommandée.
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Impact d’'un changement de localisation sur 'affichage dans Primo

5. Impact d’'un changement de localisation sur I'affichage dans
Primo

17

Tout changement de localisation est répercuté immédiatement dans Primo, au niveau de l'affichage des

informations de holding et d’exemplaire.

En revanche, la modification de la localisation sous la notice succincte nécessite que la notice et ses exemplaires
associés aient été republiés vers Primo. Dans le cas présent, cette republication est automatique. Toutefois, elle
n’est pas immédiate : le processus de publication des données d’Alma vers Primo ne s’effectue que de six heures

en six heures, a compter de minuit.

En outre, le processus de publication des données dans Primo peut prendre lui-méme plusieurs heures. De ce
fait, il parait plus raisonnable d’attendre le lendemain pour vérifier que la modification a été correctement
effectuée.



Transférer définitivement des exemplaires vers une autre bibliotheque

Transférer
définitivement des
exemplaires vers une
autre bibliotheque
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1. Transférer un ou plusieurs exemplaires d’'un méme titre dans
une nouvelle bibliotheque

1.1. Transférer un ou plusieurs exemplaires d’'un méme titre dans une
nouvelle bibliothéque

Recherchez la notice bibliographique et affichez la liste des exemplaires.

Titres physi

S0 code-barres - 1088089222 ﬁv“ Avancé v
Titres physiques (1-1de 1) 1088089222 Enregistrer la raquéte

A4 Institution 2t Communauté

Tri principal : Date de publication - Descendant ~  Tri secondaire par : Classement ~ Afficher: Physique - @ [» &
1 Cours de droit commercial et des affaires / Daniel Bert, Frédéric Planckeel Modifier la notice  Données de fonds @
- Livre Par Bert, Daniel, juriste (Issy-les-Moulineaux : Gualino-Lextenso éditions, DL Langue: Frangais 1)
2015, cop. 2015)

2018 ISBN: 978-2-297-04526-5
- Edition: 2015-2016 Numéro de notice: (0C0LC)923018337 Demande

Date de mise a jour: - Données lices

® Physique (4) Autres détails
Ajouter un rappel

4 Etat de collection | 18 parmi 23 exemplaires sont disponibles

Bibliotheque Location Gote de rangement éro dentré Disponibilité des Notice associée
ARS Bibliothéque de [Arsenal TAL2 Arsenal, niveau 0,8alle2, 1104 BER 2015 2 @ 14 parmi 17 disponible 5
ouvrages
MAN Bibliothéque de la 10C Bt C- Ouvrages droit KJV2194/BER/2015 - ® 3 parmi 3 disponible -
Manufacture
" 4799+
ALBI BU Albi VN CHEISATRED v 2 @ 1 parmi 2 disponible 5

Périodiques droit
MONT Médiathéque Montauriol 250MON1 Menographies UT1 346.07 BER - ® 1 Aucun disponible -

Toutes les collzctions [Tous les exempiares | (@)

Cliquez sur le code-barres de 'exemplaire a modifier pour ouvrir 'éditeur d’exemplaire.

Cote de
[ ] Code-barres Bibliothéque Localisation Cote de rangement rangement  Description

Localisation Typede Date de

- temporaire rocessus  réception
alternative & B B

Arsenal, niveau
Exemplaire en

1 Bibliothéque de I'Arsenal 0,salle 2, KJV2194/BER/2015 - - Non — 05/10/2015
ouvrages ¥
Arsenal, niveau eemplaite en
2 1088089246 Bibliothéque de I'Arsenal 0,salle 2, KJV2194/BER/2015 - - Non A m‘p 05/10/2015 .
ouvrages ¥
Information sur la localisation v
I Localisation détentrice * | Bibliothéque de PArsenal: Arsenal, niveau 0, Salle 2, ouvrages - |
Type de cote alternative - Cote alterative

Source (Sous-champ 2)

1D Magasin distant

Dans la section « Localisation détentrice », sélectionnez la nouvelle localisation a 1'aide du menu déroulant.
Cliquez sur « Enregistrer »

< Editeur d'exemplaire physicue Lier & une autre notice bibliographique Annuler

Cours de droit commercial et des affaires / Daniel Bert, Frédéric Planckeel . Issy-les-Moulineaux : Gualino-Lextenso éditions, DL 2015, cop. 2015 [978-2-297-04528-5] o v
m Holding Bibliotheque de IArsenal: Arsenal, niveau 0, Salle 2, ouvrages; KJV2194/BER/2015

Identifiant 2258059620004116 Voir toutes les donné
collection Code-barres 1088089154 Identifiantde  2358059510004116
document
Voir tous les exempl Type de - Statut tem in place Parcourir la liste des
processus
Information générale Information ENUM/CHRON Notes™  Historique
Information générale >
Information de numéro dinventaire : >
Information sur la localisation v
Localisation détentrice * [ Centre de ressources Olympe de Gouges: Master - Economie -] °

Une demande de confirmation s’affiche. Cliquez sur « Confirmer ».
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Transférer un ou plusieurs exemplaires d'un méme titre sous une holding déja existante d’une autre bibliotheque

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit :

Vous avez demandé a déplacer cet exemplaire. Notez quil y a dautres exemplaires
dans le méme endroit.

Etes-vous siir(e) de vouloir exécuter cette action ?

Annuler Confirmer

o

Les informations ont été mises a jour et I'exemplaire rattaché a la notice de holding déja existante. Si
nécessaire, pensez a mettre a jour la cote et le type de cote dans la nouvelle notice de holding créée.
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2. Transférer un ou plusieurs exemplaires d’'un méme titre sous
une holding déja existante d’une autre bibliotheque

2.1. Transférer un ou plusieurs exemplaires d’'un méme titre sous une holding
déja existante d’'une autre bibliotheque

Une démarche voisine peut étre entreprise pour transférer un ou plusieurs plusieurs exemplaires d’'un méme

titre sous une notice de holding déja existante d’'une autre bibliotheéque.

Dans ce cas de figure, il convient de sélectionner les exemplaires a transférer depuis la liste des exemplaires et

de cliquer sur « Modifier la collection » en haut de la liste.

1-20de 24 | cote derangement ~ Q Routine de tri ~ e Modifier la collection | Lier & une autre notice Bib (£ o

Y Statut:Tout -  Bibliothéque: Tout ~  Localisation : Tout ~

Cote de

P - ) Localisation Typede o, Datede
Code-barres Bibliothé Localisation Cote derangement rangement Description 8 Statut iE Numérodacces oo
: temporaire processus réception
alternative
Bibliot
h 1088089222 de Arsenal, niveau0,Salle  \y104/gepr - = Non Ezmpieen | 05/10/2015
y 2, ouvrages rayon
IArsen.
Bibliot
A 1088080277 de Arsenal,niveau0,salle 104 peRss - - Non Exemplaireen 05/10/2015
2, ouvrages rayon
o TArsen.
Bibliot
s 1088089260  de Arsenal, niveau0,Salle ;194 pERs2.. - - Non Sxemmplaiieen | 05/10/2015
' 2, ouvrages rayon
TArsen.
Bibliot.
4 1088080253 de Arsenal,niveauO,Salle 100 pers . - Non Exemplaireen 05/10/2015
2, ouvrages rayon
TArsen.
Bibliot
5 1088080307  de Arsenal, niveau0,Salle y \»100/peRs - - Non Sxemplaireen | 08/10/2015
) 2, ouvrages rayon
TArsen.
Bibliot
6 1088089291 de Arsenal, niveau0,Salle 100 peRs2. - - Non Exemplaireen 05/10/2015
Iarsen.. 2OUIa0eS rayon

Une nouvelle page s’ouvre vous invitant a sélectionner la notice de holding a laquelle vous souhaitez rattacher

ces exemplaires.

< Liste des notices de fonds JUIEE  sclectionner

1-4de4 | cotederangement ~ Q o 3
Y Filter: Tout ~  Bibliothéque: Tout v Localisation: Tout ~

Nombre Ligne de

\dentifiant supprimé 4 Bibliothéque 4 Localisation 4 Cote de rangement Numéro dexemplaire 4 Numéro daccés Disponible et

dexemplaire

Bibliothéquede  Arsenal, niveau 0, Salle 2,

2258050620004116 : KJV2194/BER/2015 - - 2 18 -
TArsenal ouvrages

2758050410004116 Bibllothéque de o o ouvrages droit KJV2194/BER/2015
Ia Manufacture

2258059370004116 BU Albi C?lES CEEEIRTEDT 346.07 BER - - 2

Periodiques droit

2258059390004116 Mediatheaue  yonoqraphies UT1 346.07 BER - - o -

Montauriol

Un message de confirmation s’affiche.

{ Liste des exemplaires

@ 3 Exemplaires déplacés avec succés vers une autre notice de données sur les fonds.
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3. Transférer un lot d’exemplaires ou une collection entiéere par
traitement par lot

3.1. Transférer un lot d’exemplaires ou une collection entiere par traitement
par lot

Transférer tout un lot d’exemplaires de titres différents vers une autre bibliotheque est possible a I'aide du

traitement par lot « Modifier les exemplaires physiques » déja présenté.

La constitution du lot se fait également de la méme maniere, c’est-a-dire depuis une recherche d’exemplaires
physiques effectuée dans Alma, ou a partir d’'un fichier .txt contenant les codes-barres des exemplaires a

transférer.
La principale différence se situe au niveau du formulaire de modification :

- Le type « Permanent » doit étre sélectionné

- Les nouvelles bibliothéque et localisation sélectionnées

< Exécuter un traitement - Entrer les paramétres de la tache 000 : u Retour

@ Le jeu sélectionné contient 3 membres

Paramétres de tache: Update Item v
Change location fields
Changer le type * | Permanent - De retour le (=]
Nouvelle bibliothéque | BU Albi - Nouvelle localisation | Cotes dewey 000 a 799 + Périodiques droit|

Supprimer lndication temporaire dexemplaire

Supprimer le contenu des champs de localisation temporaires
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4. Impact d’un transfert vers une autre bibliothéque sur les
exemplaires en prét ou demandés

4.1.

Impact d’un transfert vers une autre bibliothéque sur les exemplaires en

prét ou demandés

23

Changement de bibliothéque depuis l'éditeur d’exemplaire

Dans le cas d’'un changement de bibliotheque depuis I'éditeur d’exemplaire, un message d’alerte s’affiche.

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit :

+ lly a des préts enregistrés pour cet exemplaire 37000529590. Veuillez traiter les préts avant de {1} cet exemplaire/ces
exemplaires.

« Cet exemplaire sera déplacé vers une nouvelle notice Holding. Aucun exemplaire nexiste plus dans cette localisation, la
notice Holding va étre supprimée.

Etes-vous slr(e) de vouloir exécuter cette action ?

Annuler Confirmer

i

L’affichage de ce message nempéche pas le changement définitif de bibliothéque. Ce changement n’a pas d’
impact sur les droits du lecteur, mais modifie la bibliotheque de retrait renseigné dans son dossier Alma et son

compte lecteur Primo.

Pour cette raison, il est sans doute préférable de s’abstenir de changer la bibliotheque d’'un exemplaire en prét et
d’utiliser a la place la fonction de « Demande » de transfert permanent, qui a été présentée précédemment.

Veuillez noter, a ce propos, que la demande doit étre faite depuis une liste de résultats de type « exemplaires ».

.:;;: JAUFEIN & > Acqusions Ressouces  Servicesauxusagers  Admin Anaytique BIBINSA-Banquede prétNSA+ @ & %0
Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de 1) 37000531838 Envegistrer larequéte
E XTI fhinstituion 2t Communauté
Ilexemplaire
Live (1
Tr principal - Classement ~ Tr secondare par - Classement ~ (S

Bibliothéque v
EERE 1 Boostez votre score au TOEIC® : 800 points en moins de 2 mois !/ Elvis Buckwalter, Patricia Levanti ; sous la direction de Joselyne Studer-Laurens Modifr exempiaire
vt i peccae s y, Livee Par Buckwalter , ENis (Paris : Eyrlles, DL 2018) Cote de rangement: 425 TOE! BUC = Commandes: 1
Prét (1) £ codebanes: 37000531838 Type de cote: Numéro topographique

Date de mise a jour: 14/01/2019 ‘Statut: Exemplaire pas en rayon

Bibliothéque: BIBINSA De retour le:

Type de processus: Loan Type de matériel: Livre

Heure darrivée estimée:
Date dexpiration de réservation:

Retour prévu le: 08/02/2010 19:30:00 CET

Requis par:

Jusqui: -

Emplacement permanent: Pole Sciences humaines et sociales

Autres détails




Ressources Analytique BIBINSA - Banque de prét INSA v

< Créer une demande

Boostez votre score au TOEIC® : 800 points en moins de 2 mois ! v
Insttution Réseau des biblothéques de Universié de Toulouse
Créerune demande v
Type de demande * | Deplacer -
Note
Vers* | BU Albi -
Attributs supplémentaires v
Localsation de destnation | Cotes dewiey 000 2 799-+ Périodiques drit -
Type de cote -

Cote de rangement

Exception de circulation -

© ExLibris Ltd, 20152019

Alma Ressources Anaytiue BIBINSA - Banque de rét INSA v

= - [
Facettes « < Suivide demande de la ressource (1-1de 1) Annuler
Type v & o
Indéfini (1)
S @ ¥ statut dactivté: Actf ~
Indéfini (1)
£tape de tavancement v 1 Boostez votre score au TOEIC® : 800 points en moins de 2 mois !/ Elvis Buckwalter, Patricia Levanti ; sous la direction de Joselyne Studer-Laurens Anuer Medier
Indéfini 1) Type de demande: Déplacer Place dans la file dattente: 1

Identifiant: 7007334700004116 Cote de rangement: 428 TOEI BUC
Typede Créateur: DUCASSE, LOIC & Date de la demande: 18/01/2019
demande/processus Code-barres: 37000531838 Type de matériet: Livie
Déplacer (1) Bibliothéque de retrait: BU Albi

Datedelademande v
Aujourdhui (1)

Nécessairepourle v

Indéfini (1)

Statut détape du flux de
travail v
Indéfini (1)

Institution de retrait
Réseau de

bibliothé... (1)

Bibliothéque de retrait
BU A (1)

Propriétaire ~
BIBINSA (1)

© ExLibris Ltd, 20152019

L’exemplaire « demandé » continue a apparaitre, dans le dossier de 1'usager comme dans son compte lecteur,
comme appartenant a la premiere bibliotheque. Il est donc considéré comme a rendre dans celle-ci.

Y Affichage de prét : Tous les préts ~

Dernier stat
ide
renouvellem

, Demigre date de
¥ renouvellement

4 Retourprévule  Code-barres 4Datedeprét 4 Statut duprét + Bibliotheque

Boostez votre score au TOEIC® : 800
points en moins de 2 mois !/ Elvis 08/02/2019 . .

! Buckwalter, Patricia Levanti; sous la 193000 ceT | 27000991838 UEBIATE el BINSA
direction de Joselyne Studer-Laurens
TOEIC® : comment optimiser son score / 08/02/2019 .

2 Chrstel Dich, 1e00cer | 37000526032 11/01/2019  Normal BIBINSA -

Lors du retour dans la premiere bibliotheque, 'exemplaire sera placé en transit vers la nouvelle bibliotheque. Il
ne prendra sa nouvelle localisation qu'une fois passé au retour dans cette derniere.
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La destination de lexemplaire est :

La destination de fexemplaie: :
o BUAIbI

Cet exemplaire est demandé

La destination de lexemplaire est :
© Lexemplaire iest pas en prét
La destination de [exemplale g, rayon permanent jusquau Cotes

dewey 000 a 799 + Périodiques
droit/

. Acquisitic Ressources usagers  Admin  Analytique BU Albi - Banque de
Exemplaires physiques + [ ROTIMEIEUNSSIre X mn Avance v
Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de 1) 37000531838 Envegistrer larequéte
iypedepetidetos #institution 48 Communauté
Ilexemplaire v
ivee (1
Gy Tr principal - Classement ~  Tri secondaire par - Classement ~ e o
Bibliothéque v
BU Albi (1) 1 Boostez votre score au TOEIC® : 800 points en moins de 2 mois ! / Elvis Buckwalter, Patricia Levanti; sous la direction de Joselyne Studer-Laurens Modifer exempiare  Demande
(o P oukuater, Ewis Pars: Eyoes, 0L 2018) Cote de rangement: 428 TOEI BUC = Commandes: 1
&) cotebames: 37000531838 Type de cote: Numéro topographique
Date de mise & jour: 14/01/2019 ‘Statut: Exemplaire en rayon
Bibliothéqt i De retour le:
Heure darrivée estimée: Type de matériel: Livie

Date dexpiration de réservation:
Retour prévu le:

Requis par:

Jusqu: -

0002799+
Autres détails

© ExLibris Lt

Le changement de bibliotheque est donc impossible sur un exemplaire en prét, depuis I'éditeur d’exemplaire.
Aucun effet de bord n’est donc est a craindre sur les droits de I'usager. Il en va de mé&€me, par conséquent, pour
les exemplaires en prét faisant I'objet d’'une demande de réservation.



Impact d’un transfert de bibliotheque sur I'affichage dans Primo

Le changement de bibliotheque d’'un exemplaire déja présent sur I'étagere des réservations depuis ’éditeur est
possible, par contre. Dans ce cas, 'exemplaire est immédiatement transféré a la nouvelle bibliotheque, mais
reste sur I'étagere des réservations de la premicre bibliotheque. C’est donc encore a celle-ci que le lecteur doit le

. Alma * Acquisitions  Ressources ~ Services auxusagers  Admin  Analytique BUC Mirail - Bureau de prét BUC - 2 étage v 2 5 0
Exemplares physiques v [ROVIINEFSTPHEIN PRy < | Avance v

Facettes « < Exemplaires physiques (1-1de 1) otoLoss7194 Envegistrer larequéte
i 4 Institution % Communauté
Texemplaire v
G2 T principel - Classement ~ Tr secondare par - Classement ~ (S
Bibliothéque v
COI6) 1 La compétence des familles : temps, chaos, processus / Guy Ausloos CIECoD | BT | =
yie i prccees i (0 Ui e Ausioos. Guy (Ramonvile St Agne: i, copight 1995 Cote de rangement: 616,891 56 AUS Demandes: 1
T () &) cotebames: oroloss7i08 Type de cote: Classification décimale Dewey

Date de mise a jour: 17/12/2018 ‘Statut: Exemplaire pas en rayon

Bibliothéque: BU Albi De retour le: -

Type de processus: Hold Shelf Type de matériel: Livie
Heure darrivée estimée: Description: 1
En bibliothéque: BUC Miail - Bureau de prét BUC - 2e étage
Date dexpiration de réservation: 21/11/2018
Retour prévu le: -
Requis par:
Jusqua: -
Emplacement permanent: Cotes dewey de 800 3 999
Autres détals

© Ex Libris Ltd, 20152019

A noter qu’Alma affiche un avertissement lors du changement de bibliothéque : si la nouvelle localisation de la

nouvelle bibliothéque interdit les réservations, la réservation sera annulée.

Message de confirmation

Veuillez noter ce qui suit :
Ily a des demandes ées pour cet , en cours de dé ou
de mise & jour lexemplaire annulera les demandes si lexemplaire nest pas prétable
© Vous avez demandé a déplacer cet exemplaire. Notez quil y a dautres exemplaires
dans le méme endroit
Etes-vous sir(e) de vouloir exécuter cette action ?

PR Confirmer

Changement de bibliothéque par traitement par lot
Le changement de bibliotheque d’un exemplaire en prét est possible par I'entremise du traitement par lot

« Modifier les exemplaires physiques ».

Ce changement de bibliotheque (et de localisation) immédiat n’affecte pas, cependant, les droits du lecteur : le
prét reste attaché a son dossier avec une date de retour inchangée, quelle que soit la politique de prét appliquée

par la nouvelle bibliotheque.

En revanche, la bibliotheque qui apparait comme bibliothéque propriétaire et donc bibliothéque de retour de I’
exemplaire est la nouvelle bibliotheéque et cela aussi bien depuis le dossier de I'usager que depuis son compte

lecteur. Ce changement de lieu de retour ne donne pas lieu a I'envoi d’un mail a I'usager.
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5.Impact d’'un transfert de bibliotheque sur I'affichage dans
Primo

5.1.

Impact d’un transfert de bibliotheque sur I'affichage dans Primo

27

Le constat fait précédemment est identique : le changement de bibliotheque (et de localisation) est répercuté
immédiatement dans Primo, au niveau de I'affichage des informations de holding et d’exemplaire.

Ce n’est pas le cas pour ce qui concerne l'affichage de cette information sous la notice succincte : la notice
concernée doit d’abord étre republiée d’Alma vers Primo puis suivre les différentes étapes du cycle de
publication des données dans Primo. Un délai de plusieurs heures doit donc souvent étre observé avant que
cette information soit a jour.



Cas pratique n°1 : déplacer provisoirement des exemplaires dans une localisation « Exposition »

Cas pratique n°1 :
déplacer provisoirement
des exemplaires dans
une localisation

« Exposition »

1. Création d’une localisation « En exposition »

Attention

Il convient de privilégier l'utilisation d’'une localisation dédiée (« En exposition »), a laquelle des exemplaires

sont affectés provisoirement.

1.1. Création d’une localisation « En exposition »

La création de toute nouvelle localisation incombe au SICD, auquel il convient de communiquer les éléments

descriptifs suivants :

- Code

- Nom interne

- Nom public en frangais (et en anglais, si possible)
- Type de cote

(RetourversAlma ¥ Sonfisuration Alma o

< Modifier la localisation physique Annuler

Vous configurez:  BUC Miral

Détails dela loc:

Code* 2EXP2N
Nom * Exposition - 2é étage Nord ® Nom externe  2é étage Nord - En exposition

* | ouverte - Magasin distant

PRET3SEM - carte
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Transfert provisoire d’exemplaires sous la localisation « En exposition »

Il convient de préciser également s’il est souhaité que les exemplaires de cette localisation soient déclarés
prétables et renouvelables (et dans ce cas, s’ils sont soumis aux regles de circulation standard de la bibliotheque)
ou s’ils doivent étre exclus du prét. Il doit en étre fait de méme pour ce qui concerne les réservations : les
exemplaires de cette localisation seront-ils réservables ou pas ?

Une fois la localisation créée, elle est préte a €tre utilisée.



2. Transfert provisoire d’exemplaires sous la localisation « En
exposition »

2.1. Transfert provisoire d’exemplaires sous la localisation « En exposition »

Exemplaires déja en rayon

Dans ce contexte, il est recommandé d’utiliser la fonction « Scanner les exemplaires », présentée en début de
procédure.

Pour cela, il convient :

- Drétre localisé sous le bureau de prét de sa bibliotheque
- De se positionner sur I'onglet

Cette fois, le type de modification a sélectionner « Temporaire » (pour rappel, il s’agit de la valeur par défaut).
Cela fait, il suffit de sélectionner la localisation temporaire a affecter aux exemplaires.

Comme précédemment, il est possible de supprimer une exception de circulation si 'exemplaire en a une
(sélectionner « Aucun »), ou d’en affecter une (nouvelle). De méme, il est possible d’assigner a I'exemplaire une
nouvelle cote. A défaut, les valeurs d’origine seront conservées.

.«tm‘ » Acquisions  Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique BUC Mirail - Bureau de prét BUC- 2e étage v~ @ 3 30
< Scanner les exemplaires Quitter
Scannerles exemplaires  Modifer les nformations de lexemplaire

Localisation | Exposition - 2¢ étage Nord

Type de cote - cote

Exception de circulation

Liste de lecture

Nouveau code-barres

scamerle codedarresde (o7 510529 x B

emplaire *

Vertierles demandes

© ExLibris Ltd, 20152019

Dans le contexte d’un transfert provisoire, un parametre supplémentaire est proposé : la date de fin de dépot
(champ intitulé « De retour le »).

N

Le fait qu'une date soit renseignée a cet endroit ne signifie pas que les exemplaires retourneront
automatiquement dans leur localisation d’origine, a échéance du délai configuré. Son intérét est ailleurs : cela
permet avant tout la création d’'une demande de « restauration » de I'exemplaire.

Y Statut d'activité : Actif ~

1 The painting of Simon Vouet [Texte imprimé] / by William R. Crelly Annuler  Imprimer lavis
V. Type de demande: Restaurer [exemplaire Place dans la file diattente: 0 Etape de lavancement: Prendre en rayon
& dentifiant: 7021410430004115 Cote de rangement: M 11121 statut du processus: Nouveau
Créateur: System [z Date de la demande: 23/01/2019 Géré par la bibliothéque: Centre de ressources
Gode-barres: D230020944 Type de matériel: Livre Olympe de Gouges
Bibliothaque de retrait: Centre de ressources Olympe de Gouges Géré par le bureau: Bureau de prét CROG n°2

Date du processus: 23/01/2019
Date deexpiration: 22/07/2019
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Cette demande est créée automatiquement par Alma a 'aide d’un traitement quotidien et va faciliter le repérage

de tous les exemplaires ayant une date de fin de dépdt provisoire dépassée : il suffira de consulter pour sa

bibliotheque (filtre « Bibliotheque de retrait ») les exemplaires porteurs d’'un type de demande « Restaurer I’

exemplaire » depuis la fonction de « Suivi de demande de la ressource » (« Suivre les demandes et exemplaires

en traitement » dans le menu Services aux usagers)

.w‘w‘ > Acquisions  Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique. 1UT Rangueil - Banque de prét TRy~ @ & 5 0
Facettes « < Suivide demande de la ressource (1-3de 3) Annuler
Type v [
Indéfini (3
S @ ¥ Statut Gactivité: Actif ~ | Type de demande/processus - Restaurer fexemplaire Bibliothéque de retrat - Centre de ressources Olympe de Gouges ©  Effacer tout
Livee )
Indéfini (1 1 La faience de Toulouse et de sa région [Texte imprimé] : [exposition, du Ter décembre 1993 au 28 février 1994 au Musée Paul-Dupuy  Toulouse] / [sous la dir.  Amuler  Imprimer favis
Etape de lavancement O 9o dean Penentl i
e 7/ Type de demande: Restaure lexemplaire Place dansIa ile dattente: 0 Etape de favancement: Prende en rayon
Indéfini (1) Identifiant: 7012314770004116 Cote de rangement: (GF) Res T-16. Statut du processus: Nouveau

Créateur: System & Date de la demande: 21/01/2019 Géré par la bibliothéque: Bibliothéque ISAE:
Datedelademande v Code-barres: 4230031824 Type de matériel: Livre SUPAERO )
Aujourdhui 2 Bibliothéque de retrait: Centre de ressources Olympe de Gouges Géré par le bureau: Bangue de prét ISAE
susqualyawoisfo.. (1) Date du processus: 21/01/21

o Date dexpiration: 20,
Nécessaire pourle
Indéfini (3) 2 The painting of Simon Vouet [Texte imprimé] / by William R. Crelly Annr Imprmer Fais
Statut détape du fux de (7 e de demande: Restaer fexemplae Place dans Ia ile dattente: 0 Etape de favancement: Prendre en rayon
ravall & /) identifiant: 7021410430004116 Cote de rangement: M 11121 Statut du processus: Nouveau
5 Créateur: System (& Date de la demande: 23/01/2019 éré par Ia bibliothéque: Centre de ressources

(o) iympe de Gouges
S Code-barres: 0230020944 Type de matériet: Livie P 9

Bibliothéque de retrait: Centre de ressources Olympe de Gouges. Géré par le bureau: Bureau de prét CROG n°2
ey Date du processus: 23/01/2019
e Date dexpiration: 22/07/2019
b 20 v 3 La Vie et lceuvre d'Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié / Yves Picart Annuler  Modifer
Indéfini (3) . Type de demande: Restaurer fexemplaire Place dans a file dattente: 1

£ entifiant: 7021419500004116 Cote de rangement: M 1 362

Créateur: System & Date de a demande: 23/01/2019

Code-barres: 0230024853

Bibliothaque de retrait: Centre de ressources Olympe de Gouges

© ExLibris Lt

Ce suivi peut étre aussi effectué depuis la recherche avancée d’Alma, en cherchant les exemplaires ayant une

date de fin de dépdt provisoire dépassée (« date de retour de localisation provisoire »).

u= JNIMERMl A > Acquisions Ressources  Services auxusagers  Admin  Analytique

[ESSTRENSSERSE zonc: @ # zone nstitution () 42 Zone Communauté

Bibliothéque v | Egale ~  Centre de ressources Olympe de Gouges ©
ou | [ oaede i detoabsatontemperaie - | vt - swovaons
Facettes «  Exemplaires physiques (1-3 de 3) o (Biblothéque égale (Centre d ressources Olympe de Gouges) AND Date de etour de localisation temporaire avant 2019-01-23)
ODCOEIEED #Institution &% Communauté
flusminp
Tri principal publication - Ascendant ~ Classement ~

1 The painting of Simon Vouet [Texte imprimé] / by William R. Crelly

D @ &) cotetame:vinon Typedecot: mérotopographiue
ibiatheque temporai: Contr d ressotces Ohmpe e Gouoes Type de matéril Line
Heure darrivée estimée:
Date dexpiration de réservation:
Retour prévu le:
Reque por
o
Emplacement ermanen:Gurages-Histore et als- Magasin
2 La Vie et l'ceuvre d’Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié / Yves Picart
/s LiweParPcat Yes (Pars]-C.0.P; Pars - ifuson LirarieEar, 1962 G5yon: _ Cote de rangement M1 362 Demandes:
L)) imor.cesgeaiiars Typedecot: mérotopographie

Code-barres: D230024:

Statut: Exemplaire pas en rayon
Date de mise & jour: 16 De retour le: 22/01/2010
Bibliotheque: Centre de ressources Olympe de Gouges Tuma da matieia 1 ura

1UT Rangueil - Banque de prét TRy~ @ & 5 0

- omx

X 8 04X
Effacer e formulaie

Enregistrer la requéte

[

paife  Demande =

Il est a noter que le fait que cette date soit dépassée n’a pas d’impact sur I'affichage de la localisation dans

N A,

Primo (la localisation temporaire continuera a apparaitre) et dans Alma (deux notices de holding seront

affichées).

Exemplaires nouvellement acquis

Si vous placez des exemplaires nouvellement arrivés en exposition, l'utilisation de I'éditeur d’exemplaire est

recommandée.



Dans ce cas de figure, il suffit d’ajouter depuis I’éditeur I'indication de la localisation provisoire affectée a I’
exemplaire, assortie éventuellement de la date de dépdt. Cette opération se fait en méme temps que le

renseignement de la localisation définitive de I'exemplaire réceptionné.

Attention, le bouton radio « Oui » doit étre impérativement renseigné pour le champ « L'exemplaire est dans une
localisation temporaire », faute de quoi l'assignation de la localisation provisoire ne sera pas effective.

. Alma % | » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique BUC Mirail - BUC Acquisitions Department v 2 3 0
< Editeur d'exemplaire physique Lier 3 une autre notice bibliographique Annuler
Codt de remplacement Opérateur de réception ut2.vanessa.mignon
tat de conservation -
Type de processus En traitement - A*  BUC Acquisitions Department -

Information de numéro dinventaire
Numéro dinventaire Date dinventaire =
Prix de finventaire Effacer les informations dinventaire
Information sur la localisation
Locallsation détentrice * ~ BUC Mirail: Nouveautés Acquisitions (2ACQ) -
Type de cote altemative - Cote altemative
Source (Sous-champ 2)
1D Magasin distant

Informations surla localisation temporaire

Lexemplaire estdans une g o,

locallsation temporaire oul

Localisation temporaire: -
Type de cote temporaire - Cote temporaire

Source (Sous-champ 2)

Exception de circulation .
temporaire Date deretour a

Information sur la localisation

v
Localisation détentrice * | BUC Mirail: Arts (207) -
Type de cote alterative - Cote alternative
Source (Sous-champ 2)
D Magasin distant
Informations surla localisation temporaire v
L'exemplaire est dans Une
localisation temporaire Non @ oui
Localisation temporaire | BUC Mirail: Exposition - 22 étage Sud (2EXP2S) i |
Type de cote temporaire - Cote temporaire
Source (Sous-champ 2)
Exception de circulation .
emporae Date deretour | 28/02/2019 X &

Pour les bibliothéques qui utilisent encore le circuit long de réception, 'exemplaire doit étre ensuite enregistré
et sorti du département d’acquisition. Lorsqu’il passe en retour, il recoit immédiatement sa localisation
provisoire.

Localisation temporaire de lexemplaire

Note: The temporary re-shelving location is Exposition - 2¢ étage Sud.
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Affichage des informations



3. Affichage des informations

3.1. Affichage des informations

Le transfert d’'un exemplaire dans une localisation temporaire « En exposition » va générer la création d’une
nouvelle holding.

Lors d’une recherche de titres ou de titres physiques dans Alma, deux notices de holding vont étre affichées :

- La notice de holding correspondant a la localisation provisoire, a laquelle est rattachée I'exemplaire. Elle
est accompagnée d’un pictogramme en forme de chronometre

- La notice de holding correspondant a la localisation définitive, derriere laquelle aucun exemplaire n’est
rattaché (sauf si d’autres exemplaires le sont déja).

Alma % » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique

Mots-ciés ~ oToLo8s2793 oy < | Avancé v
Facettes € Touslestitres (1-1de 1) oToLos2793 Envegitera equéte
7 ‘ -
OO 4 Institution 22 Communauté
e (1)
Typederessource v Triprincpal: Classement ~  Trisecondaire ar- Classement - Michers B @
Live - Physique (1)
T \/ 1 1.001 photographies quil faut avoir vues dans sa vie [Texte imprime] / préface Dimitri Beck; sous la direction de Paul Lowe ; traduit de langlais par Marle Modifer s notice  Notices Gefonds =
Frangais (1) p Ladame-Buschini, Francois Landon, Guy Le Doré et al.
& \ivee Wivre - Physique) (Paris - Flammarion, 2018) Genre de document: Texte imprimé = Commandes: 1
Année de publication Sujet: Pctograpties Langue: Francais
018.1) Callction: Les 1001 1SBN:9782.081422216
Numéro de notice: ELCS310274
Date de mise ajour:24/10/2018
¥ e Physique(2) Autres détails

2 Etat de collection | 1 parmi 1 exemplares sont disponibles
Bibliothéque Location Cote s
EUC B0C Nrat O 2EXP2S Bxpostion 2¢ etage Sud @ 1 parmi 1 disponible

ices de fonds | Tous les exemplaires

Pour une recherche d’exemplaires, les deux localisations vont également apparaitre (« Emplacement

permanent » et « Localisation temporaire »), accompagnées le cas échéant de la date de fin de dépot.

Alma % » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique

Exemplaires physiques v RV AT ) x mn Avance v
Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de 1) oroLosez70s Envegitre la rquite
Type de matérel de #instiution 28 Communauté
Texemplaire
Livee (1)

Tri principal : Classement ~  Tri secondaire par - Classement ~ e o
Bibliotheque v
EEELTI®) 1 1.001 photographies quil faut avoir vues dans sa vie [Texte imprime] / préface Dimitri Beck; sous la direction de Paul Lowe ; traduit de langlais par Marie ~ Modifer fexempiaie  Demance ==

/4 Ladame-Buschini, Frangols Landon, Guy Le Doré et al

& vivee s : Flammarion, 2018)
Code-barres: 0T0L0892793

Date de mise & jour: 24/10/2018
Bibliothéque: BUC Miral
Bibliothéque temporaire: BUC Miral
Heure darivée estimée: -

Date dexpiration de réservation: -
Date de retour

Requis par:

Jusqui:

© ExLibris Ltd, 2
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Fin de dépdt provisoire

Dans Primo, enfin, c’est la localisation temporaire et elle seule qui s’affichera durant tout le temps du dépot (I

exemple est pris ici sur la base de production, pour une localisation de dépot autre qu’une localisation de type

« En exposition »).

Facettes

Type de matériel
Livre (1)

Type de ressource
Livre - Physique (1)
Langue

Anglais (1)

Année de publication
1962 (1)

Alma

«

Tous les titres (1-1de 1)

# nstitution

Tr principal - Classement ~

&y

Admin

Analytique

auxusagers

Tout ~ Thepainting of Simon Vouet
The painting of Simon Vouet
4t Communauté

Tri secondaire par : Classement ~

The painting of Simon Vouet [Texte imprimé] / by William R. Crelly

Livre (Livre - Physique) Par Crelly, William R. (New Haven : Yale University Press, 1962)

Sujet: Vouet ~ Simon ~1590-1649
Collection: Yale publications in the history of art; 14
v ® Physique(2) Autres détails

2 Etat de collection| 1 parmi 1 exemplaies sont disponibles

3= . |

Avancé v

Enregistrer la requéte

Afficher~ [ £
Modifelanofice  Données de fonds
Genre de document: Texte Imprimé

Langue: Anglais

Numéro de notice: (PPN)016428862

Date de mise a jour: 16/09/2018

Bibliothéque Localisation
CROG Centre de ressources

Olympe de Gouges minz1

© 23510 Usuels 500-900

CROG Centre de ressources 23MH Ouvrages - Histoire et arts
Olympe de Gouges Magasin

minz1

Toutes les collections | Tous les exemplaires

@ 1 parmi 1 disponible

© Ex Libris Ltd.

20152019

/0 RETOUR A LA LISTE DES RESULTATS

Crelly, William R

New Haven : Yale University Press 1962 (Yale publications in the history of art ; 14)

LIVRE
4 Disponible Centre de ressources Olympe de Gouges Magasin 4. A demander A Iaccueil (M 11121)
”» & (]
> Haut OBTENIR
> SERVICES L
OPTIONS DE DEMANDE:
> oBTENIR

> NOTICE DETAILLEE

> ETAGERE VIRTUELLE Cacherles détals

Centre de ressources Olympe de Gouges ler étage - Usuels 1121
L

1-1de 1 Notices

0230020944 Livre

NOTICE DETAILLEE

Titre
Auteur(s)
Sujets

Editeur

Prétable 21 jours Exemplaire en rayon (0 demande(s))

‘The painting of Simon Vouet / by William R. Crelly
Crelly, William R
Vouet, Simon - (1590-1649)

New Haven : Yale University Press.



4. Fin de dépdt provisoire

4.1. Fin de dép06t provisoire

Deux cas de figure se présentent :

- Les exemplaires placés temporairement dans la localisation Exposition n’ont pas re¢u de date de fin de
dépot
- Les exemplaires placés temporairement dans la localisation Exposition ont recu une date de fin de dépot

Exemplaires sans date de fin de dépot

Dans le premier cas, on procedera en sens inverse par rapport a ce qui était fait précédemment, c’est-a-dire qu’
on Otera I'indication de dépot provisoire de chaque exemplaire :

- Soit en le modifiant depuis ’éditeur, auquel cas on aura soin de se positionner sur le bouton « Non » en
face du champ « L'exemplaire est dans une localisation temporaire » (la suppression de I'indication de la
localisation provisoire est facultative)

Information sur la localisation

Localisation détentrice * |~ BUC Mirail: Littérature (2D8) -
Type de cote d’exemplaire Classification décimale Dewey - Cote d'exemplaire
Source (Sous-champ 2)

1D Magasin distant

Informations sur la localisation temporaire

Lexemplaiie estdans une gy o

localisation temporaire Oui

Localisation temporaire | BUC Mirail: Exposition - 42 étage Sud (2EXP4S) -
Type de cote temporaire - Cote temporaire

Source (Sous-champ 2)

Exception de circulation
temporaire Date de retour -

- Soit en scannant I'exemplaire depuis la page « Scanner les exemplaires », sous le bureau de prét de sa
bibliotheque. Comme précédemment, on se positionnera sur « Modifier les informations de I’
exemplaire », mais on choisira cette fois le type « Restaurer », qui signifie qu’on souhaite rétablir les
valeurs d’origine

< Scanner les exemplaires Quitter

Scanner les exemplaires  Modifier les informations de fexemplaire

Scanner le code-barres de
Changerle type  Restaurer Toxemplaire +  ©TOL0952161

0K

Vérifier les demandes

< Scanner les exemplaires Effacer laliste Quitter
Scanner les exemplaires | Modifier les informations de lexemplaire

Scanner le code-barres de
Changer letype  Restaurer Texemalaire *

oK

Vérifier les demandes

1-1de1 (LA

Changer le
type

Exception de

Titre Destination Codebarres Localisation Type de cote Cote T
circulation

De retour le

Pedro Pdramo / Juan Rulfo ; nouvelle

. Dewey Decimal
1. Restore traduction de lespagnol (Mexique) par  Reshelve 0TOL0952161 Littérature J

classification BE64RLL )=
Gabriel lacull
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Une alternative consistera a mettre fin a ce dépot provisoire a l'aide du traitement par lot « Changer les

informations des exemplaires physiques ».

Modifier les informations de localisation temporaire

Définir 'indication temporaire de I'exemplaire sur : oui @ Non
Effacer Ia bibliothéque et Ia localisation temporaires

Effacer toutes les informations temporaires

Comme précédemment, on pourra complémentairement a cela effacer les informations de localisation

provisoire.

Lutilisation de ce traitement par lot requiert d’avoir constitué au préalable un lot d’exemplaires. Cela peut étre
réalisé a partir d’'une recherche basée sur I'information de localisation provisoire (index de type Exemplaires a

utiliser : Localisation physique temporaire + En localisation temporaire)

Recherche dans : Exemplaires physiques~ Zone: @ 4 Zone Institution 2 7one Communauté X
Localisation physique temporaire - Est égal & - BUC Mirail - - O X
Exposition - 2& étage Nord o
(2EXP2N)
ou Exemplaire physique: Enli = ~  Estégala ~ | Oui M+ X

Effacer formulaire

En T'absence de date de fin de dépot, on n’aura d’autres choix que de prendre tous les exemplaires placés
provisoirement dans la localisation concernée. Si certains ont vocation a y rester encore quelques temps, il
faudra les en retirer a partir du jeu. Dans ce cas, il faudra « exemplariser » le jeu (c’est-a-dire le faire passer a

une liste d’exemplaires fermé) afin de pouvoir utiliser la fonction « Retirer ».

z 0 Nom v Q  Trier par: Datede création v [T Y Périmétre: Mes ensembles »  Statut: All v o = .
1 [J Démo localisation provisoire - exemplarisé - Exemplaires physiques e
28/07/2023 11:58:19 CEST Institution uniquement
& Exemplarisé Créé par g DUCASSE, LOIC
® Actif Créé le 28/07/2023 11:58:22 CEST



Incidences avec le prét

< Exemplaires physiques (1 - 20 de 353 ) Retirer du jeu
Tout sélectionner Gérer sélection ~ € Ajouter des membres [ o
1 La phrase urbaine : essai / Jean-Christophe Bailly Supprimer  Modifier lexemplaire
o Livre Par Bailly , Jean-Christophe (Paris : Seuil, DL 2013) Cote: 307.76 BAI Identifiant de "exemplaire:
//A Code-barres: 0TOL0766606 Type de cote: Classification décimale Dewey 23410365900004110
ibliothaaque: . Identifiant de holdings:
Sithanue temporaie 51 i Dertor o020 A GsEsneCulTE
iDliof qu:l? .Empﬂlﬁlf!‘ ral e retour e.v .. ! Identifiant MMS:
Date de création: 24/04/2013 02:00:00 CEST Type de matériel: Livre 991010694039704116
Date de modification: 10/02/2023 09:06:35 CET
Heure darrivée estimée: -
Date d'expiration de réservation: -
Date de retour: -
Requis par: -
Jusqua: -
Emplacement permanent: Sciences sociales
Localisation temporaire: Exposition - 2& étage Nord
Autres détails
2 Essais critiques sur la ville / sous |a direction de Guy Burgel ; [Philippe Boudon, Jacques Brun, Yves Chalas... et al.] Supprimer  Modifier l'exemplaire

\\_’

Livre Par Boudon, Philippe (Gollion : Infolio ; C 2015)
Code-barres: 0T0L0839203

Bibliothéque: BUC Mirail

Bibliothéque temporaire: BUC Mirail

Date de création: 14/01/2016 01:00:00 CET

Date de modification: 10/02/2023 09:06:44 CET
Heure darrivée estimée: -

Date d'expiration de réservation: -

Date de retour: -

Requis par: -

Jusqu'a: -

Emplacement permanent: Sciences sociales
Localisation temporaire: Exposition - 2é étage Nord

Autres détails

Exemplaires avec date de fin de dépot

Cote: 307.76 BUR

Type de cote: Classification décimale Dewey

Statut: Exemplaire en rayon
De retour le: 24/02/2023
Type de matériel: Livre

1de18 >

Identifiant de "exemplaire:
23405455700004116
Identifiant de holdings:
22405455710004116
Identifiant MMS:
991002977179704116

Comme indiqué précédemment, le fait de renseigner une date de fin de dépdt n’implique pas que les

exemplaires retrouvent leur localisation d’origine, passée cette date. Cette information n’a d’autre effet que de

créer une « demande de restauration » sur chaque exemplaire ayant passé cette date.

Le rétablissement de cette valeur (c’est dans ce sens qu’Alma parle de « restauration ») doit étre fait

manuellement :

- Soit exemplaire par exemplaire, a I'aide de la fonction Scanner les exemplaires (ou au moment du retour,

depuis la fonction « Retour », lorsque 'exemplaire « a restaurer » est en prét)

Scanner les exemplaires

Scanner les exemplaires | Modifier les informations de lexemplaire

Imprimer automatiquement
lavis

Enregistrer un usage inteme

Type de traitement inteme

Scanner le code- de
l'exemplaire

Scanner l'identifiant de la
lemande

oui @ Non

oK

Gérer les exemplaires en cours de traitement Quitter

- Soit a l'aide d’un traitement par lot. On trouvera a la fin de cette procédure les différentes manieres de

traiter un lot d’exemplaires a restaurer
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5.Incidences avec le prét

5.1.

Incidences avec le prét
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Aucune incidence particulieére n’est a signaler, si ce n’est que I'exemplaire transféré dans une localisation de
dépot voit s’appliquer les regles de circulation définies pour celle-ci tout le temps qu’il y reste. Si un exemplaire
d’une localisation provisoire est prété, sa date de retour est donc fixée conformément aux régles de prét de cette
localisation. A ce titre, elle peut donc dépasser la date de fin de dépot définie.

A échéance de cette période de dépot, rien ne se passe du c6té de l'utilisateur : son prét est toujours actif et la
date de retour inchangée.

Lors du retour, I'exemplaire reste dans sa localisation temporaire si la date de fin de dép6t n’est pas encore
passée, ou reprend sa localisation d’origine si cette date est dépassée. Ce comportement s’explique par le fait
que dans ce dernier cas, 'exemplaire a regu une demande de « restauration » créée par le systeme. Le fait de
passer 'exemplaire au retour revient de maniere implicite a le « restaurer » et, donc, a lui faire reprendre sa
localisation d’origine. Cela est possible parce qu’Alma a créé une demande de restauration sur cet exemplaire en

prét.



Cas pratique n°2 : dépot provisoire d’exemplaires dans une autre bibliotheque

Cas pratique n°2 : depot
provisoire d’exemplaires
dans une autre
bibliotheque

1. Dépot provisoire des exemplaires

Attention

Le dépdt provisoire d’exemplaires peut étre fait au bénéfice d’une localisation d’une autre bibliotheque que
celle d’appartenance des documents.

Dans ce cas de figure, le mode opératoire est différent sur deux points principaux :
- Le transfert d’exemplaires n’est possible qua I'aide du traitement par lot « Modifier les exemplaires
physiques »
- L’information de la date de fin de dép6t a une incidence sur les exemplaires en prét : un traitement

quotidien automatique d’Alma va créer une demande de « restauration » sur tous les exemplaires en
prét ayant dépassé la date de dépdt provisoire défini.

1.1. Dépo6t provisoire des exemplaires

Deux méthodes peuvent étre utilisées pour la constitution du lot d’exemplaires a transférer :

- Utiliser la recherche avancée, en enregistrant la requéte en vue d’une réutilisation du lot de résultats
- Scanner les codes-barres des exemplaires concernés dans un fichier .txt, qui donnera lieu ensuite a un

traitement d’exemplarisation

Cette derniere méthode est sans doute la plus pertinente, sauf & déposer dans une nouvelle bibliotheque la
(quasi) totalité des exemplaires d’'une localisation ou d’un titre donné.

Pour étre correctement interprétée par Alma, la liste des codes-barres scannés doit étre précédée de 1'en-téte
barcode.

Il convient ensuite, depuis la fonction « Gérer les jeux » du menu Administration d’ajouter un jeu de type
« exemplarisé », de le nommer, de sélectionner le type de contenu « Exemplaires physiques » puis de charger le
fichier .txt en question. Le traitement exécuté va ensuite rattacher au jeu créé les exemplaires correspondant
aux codes-barres listés.
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Acquisitions  Ressources  Ser Analytique

Exemplaires physiques v [EVISISTRNY

< Détails du jeu

Informations générales.
Nom de fensemble * |~ BUC - BD a transférer vers le CROG.
Description

Note

Type de contenu * | Exemplaires physiques -
Prive @ Oui O Non

Date dustatut  21/01/2019 15

:34 CET
Mis ajour par  Ex Libris

Identifiant de fensemble -

‘Ajouter les contenus du fichier au jeu
@ Apartir dun fichier () Depuis Analytique
Fichier

barcode e

Exemplaies 3 vanstérer
sy

IExemplaires_a_transférertxt ﬂ =

Acquisitions ~ Ressources Analytique

Mots-clés ~
Gérer les jeux
[N [N (N
Mesjeux ™ Jeuxpublics - Tousles jeux de résultats
1-1de1 | Nom ~ BUC-BD Q
'Y Type de contenu : Exemplaires physiques ~
Actif  Nom Type
1 @  BUC-BD atransférerauCROG exemplarisé

Acquisitions ~ Ressources Analytique

ESPE Tarbes - Bureau de prét ESPETAR v

‘Ajouter des contenus au jeu

Typedejeu  exemplarisé
statt @ Actif ) Inactif
Créépar  ExLibris

Origine du contenu  Institution uniquement

s

© Ajouterunjeu~ [

Type de contenu Date de

Exemplaires physiques 21/01/201915:22:24 CET

© ExLibris Ld

Retour

o

ESPE Tarbes - Bureau de prét ESPETAR v

~ K

© Ajouter des membres

Exempl Mots-clés ~
Facettes «  Exemplaires physiques (1-5de 5) Supprimer la sélection
Tout sélectionner
1 The end / Zep Supprimer
/5y Livie Par Zep (Pari : Rue de Sives, DL 2016) Cote: 80 ZeP T = Commandes: 1
&) code-bames: oToL0836838 Type de cote: Numéro topographique
Date de mise & jour: 22/11/2018 Statut: Exemplaire en rayon
Bibliothéque: BUC Mirai De retour le:
Heure darrivée estimée: Type de matériek: Livie
Date dexpiration de réservation:
Date de retour: -
Requis par:
Jusqua:-
Emplacement permanent: Bandes dessinées
Autres détalls

2 Le voyageur / Koren Shadmi ;[traduit de anglais (Etats-Unis) par Bérengére Orieux] Supprimer
Livre Par Shadmi, Koren (Nantes]  ci Méme, DL 2017) Cote: BD SHAV = Commandes: 1
Code-barres: 0TOL088663 Type de cote: Numéro topographique
Date de mise a jour: 08/01/2019 Statut: Exemplaire en rayon
Bibliothéque: BUC Mirail De retour le:
Heure darrivée estimée: - Type de matériek: Livie
Date dexpiration de réservation: -
Date de retour: -
Emplacement permanent: Bandes dessinées

Autres deétails
3 Les larmes de fassassin : librement adapté du roman de Anne-Laure Bondoux / un récit écrit et dessiné par Thierry Murat Supprimer

Livre Par Murat, Thierry ([Paris) : Futuropolis, DL 2011, cop. 2011)
Code-barres: 0T0L0853791

Date de mise & jour: 16/09/2018

théque: BUC Mirall

renseignant :

- Le type (« Temporaire »)
- La bibliotheque et la localisation de dépot

Cote: 8D MURL
Type de cote: Numéro topographique
Statut: Exemplaire en rayon

De retour e: -

Avancé v

[

Modifr fexempiaire

Modifer fexemplaire

Modifr Texemplaire

Une fois ce jeu exemplarisé, il est possible d’utiliser le traitement « Modifier les exemplaires physiques »
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- La date de fin de dépot

< Exécuter un traitement - Entrer les parametres de la tache 0—9—0 4 Annuler Retour m

Paramétres de tache: Update ltem

Change location fields

Changerletype * | Temporary - Deretourle | 28/01/2019 X ™

Nouvelle e Centre de ol de Gouges A Nouvelle localisation Bandes dessinées A

Supprimer lindication temporaire dexemplaire

Supprimer le contenu des champs de localisation temporaires

Change other fields

Acquisitions  Ressources Admi Analytique BUC Mirail - Bureau de prét BUC - 2e étage v
Exempl W ots-ciés - Iy o e
< Rapport de traitement Retour
0 Modifier les exemplaires physiques - BUC - BD a transférer au CROG - 21/01/2019 15:25:32 CET e -
Identifiant du processus ~ 7007399240004116 Commencé le 21/01/2019 15:25:40 CET
Completed Terminé le 21/01/2019 15:25:43 CET Temps total dexécution 2 Secondes.
Successfully Statut. Terminé avec succés Date du statut 21/01/2019 15:25:43 CET
Envegistrements raités 5 Envegistrementsavee 0
exceptions
Compteurs v
veretourle
Basculer indication ¢
temporaie dexempare
Localsationtemporare 5
Biblothéque temporare 5

© ExLibris L

Acquisitions ~ Ressources Admin  Analytique BUC Mirail - Bureau de prét BUC - 2¢ étage v
Tl Mots-clés - 0TOLOBB6833 Avancé ¥
Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de 1) oroLossesss Enregistrer la requéte
Type de matérel de #instiution 2% Communauté
Texemplaire v
Livie (1)
Tri principal : Classement ~  Tri secondaire par : Classement ~ e o
Bibliothéque
nire de ressource... (1 . .
) 1 Le voyageur / Koren Shadmi ; [traduit de anglais (Etats-Unis) par Bérengére Orieux] Modifier lexemplaite  Demande
Livre Par Shadmi, Koren (INantes : i Méme, DL 2017) Cote: BD SHAV ¥ Commandes: 1
Code-barres: 0TOL0B86833 Type de cote: Numéro topographique
Date de mise a jour: 08/01/2019 Statut: Exemplalre en rayon
Bibliothéque: BUC Mirail De retour le: 28/01/2010
Bibliothaque temporaire: Centre de ressources Olympe de Gouges Type de matériek: Livie

Heure darrivée estimée: -

Date dexpiration de réservation: -
Date de retour:

Requis par:

Jusqui:
Emplacement permaner
Localisation temporaire:

Bandes dessinées
andes dessinées

Autres détails

© ExLibris L
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Affichage des informations

Alma % » Acquisions Ressources Servicesauxusagers  Admin  Analytique

Exemplares physiques + [V TR SUSPIRWY oy < | Avancé v
Facettes «  Exemplaires physiques (1-1de1) oToLosssz60 Envegistrer la requéte
. .
D #tinstitution 28 Communauté
Ilexemplaire
Live (1)
Tri principal : Classement +  Tri secondaire par : Classement ~ (LA
Bibliothéque v
entre de ressource... (1
Centre de ressource. . Pasein. 1/ Joann Sfar Wodterrexempiare  Demance =
Type de processus /5 Livee Par Sar, Joann (Paris  TAssocition, L 2000) Cote: B0 SFAP 1
Pt () & cosetames: orovosseas Type de cotes Numérotopogaphicue
Date de mise & jour: 16/09/2016 Statut: Exemplair pas en ayon
Biblothéque: BUC Mirail De retourle: 28/01/2019
Biblothéque temporaire: Centre de ressources Olympe de Gouges Type de materiel Livre

‘Type de processus: Loan

Heure darrivée estimée:

Date dexpiration de réservation:

Date de retour: 31/01/2019 19:00:00 CET
Requis par:

Jusqui:

Emplacement permanent: Bandes dessinées
Localisation temporaire: Bandes dessinées

Autres détals

© ExLibris Ltd, 2

2. Affichage des informations

2.1. Affichage des informations

Les modifications d’affichage dans Alma et dans Primo sont les mémes que celles décrites a propos du dépot
provisoire au sein de la bibliotheque :

- Dans Alma, affichage de deux notices holdings sous la notice
- Dans Alma, indication des deux bibliotheques et des deux localisations au niveau de 'exemplaire
- Dans Primo, mise a jour immédiate des informations de holding et d’exemplaire

- Dans Primo, mise a jour différée des informations de localisation affichée sous la notice succincte
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3. Fin de dép6t provisoire

3.1. Fin de dépdt provisoire

Le comportement d’Alma différe suivant que les exemplaires déposés sont en rayon ou sont en prét.

Pour les exemplaires en rayon, la démarche décrite précédemment peut étre appliquée a I'identique, c’est-a-dire

que les exemplaires en dépot doivent étre restaurés :

- Soit un a un, en utilisant la fonction « Scanner les exemplaires » ou I'éditeur d’exemplaire

- Soit par traitement par lot, en utilisant le traitement « Modifier les exemplaires physiques »

Dans ce dernier cas, les informations de localisation provisoires peuvent étre également vidées. Pour cela, le jeu
de résultats précédemment créé peut étre réutilisé. Il est recommandé, dans ce cas de figure, d’en exclure les
exemplaires en cours de prét. En effet, si 'application du traitement n’a pas d’incidence sur les droits de prét du
lecteur (la date de retour reste inchangée, quoiqu’il arrive), elle entraine la modification de I'indication de la
bibliotheque propriétaire dans le compte lecteur Primo, et donc de la bibliotheque a laquelle I'exemplaire doit
étre rendu. Il est donc préférable, pour cette raison, de ne pas appliquer ce traitement sur les exemplaires en

cours de prét.

Pour ceux-la, justement, il existe dans Alma un traitement automatique dédié (« Demandes - Restaurer les
exemplaires temporairement réservés »), qui va créer sur tous les exemplaires en prét des demandes de
« restauration », une fois passée la date de fin de dépdt. Ce traitement, déja évoqué, est exécuté toutes les
nuits ; ses rapports de traitement peuvent tre consultés depuis la section « Outils avancés » du menu Services

aux usagers (« Consulter les traitements de demandes de remise en place »).

B NIUERM % > Acquisitons Ressoures Servicesauusagers Admin  Analylique BIBINSA-BanquedeprétiNSA v @ & &0
oF o

Facettes « < suivi de demande de la ressource (1-1de 1) R

Type - [ ]

T Y Statut dactivité - Actif ~
Indéfini (1

Etape de lavancement A propos de Guy et J
P Type de demande: R
Identifiant: 757
Type de Créateur: Sy
demande/processus Code-barres: D2
Restaurer lexerplaire Biblotheque de

s [Texte imprimé] / par Jean Penent A Modfier
plaire Place dans la file dattente: 1

Cote de rangement: Mor 42

Date de la demande: 13/01/2019

e

de ressources Olympe de Gouges

Datedelademande v
Hier (

Nécessairepourle v
Indéfini (1

Statut détape du flux de
travail v

Bibliothéque de retrait
Centre de ressource.

< ¢ 2«

Propriétaire
Indéfini (1

©Ex Libris Ltd, 20152019

Ce faisant, lorsque 'exemplaire porteur de cette demande est retourné en bureau de prét, un message s’affiche
informant I'opérateur que 'exemplaire doit étre retourné dans sa bibliotheque d’origine, comme pour n’importe

quel transit inter-bibliotheques.

Passé au retour au bureau de prét de cette derniere, 'exemplaire retrouve sa localisation permanente et tous les
autres parametres associés a celle-ci (exception de circulation et cote en particulier, si des exception de
circulation et cote temporaires avaient été assignées). Il n’est donc pas nécessaire, pour les exemplaires en prét,
dutiliser la fonction « Scanner les exemplaires » ni le traitement « Modifier les exemplaires physiques » : le

simple fait de passer au retour les exemplaires recus du transit navette suffit a les restaurer.
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Incidences avec le prét

1l est a noter, pour finir, que dans le cas ol 'exemplaire est rendu dans sa bibliotheque d’origine :

- Il est mis en transit vers la bibliotheque de dépdt, si la date de fin de dépot n’est pas dépassée
- Il reprend sa localisation permanente et les parametres associés a celle-ci, si la date de fin de dépot est

dépassée



4. Incidences avec le prét

4.1. Incidences avec le prét

L’exemplaire déposé a titre provisoire dans une autre bibliothéque se voit soumis aux reégles de circulation de la

localisation a laquelle il est provisoirement affecté.

Si 'exemplaire a été transféré provisoirement alors qu’il était en prét, la date de retour initialement définie reste

inchangée.

Si 'exemplaire est prété par la bibliotheque de dépot, la date de retour initiale reste inchangée, une fois expirée
la date de fin de dép6t de 'exemplaire. Dans ce cas de figure, la bibliotheque a laquelle I'exemplaire doit étre
rendu reste la bibliotheque de dépdt, que ce soit dans le dossier Alma de I'usager ou dans son compte lecteur
Primo (ici, la date de fin de dépdt affichée dans Alma est passée pour deux des quatre exemplaires listés), sauf

en cas d’utilisation du traitement « Modifier les exemplaires physiques ».

1 1

1538 >~ Archipel -

SUPAERO Le catalogue des bibliotheéques du réseau

<» Mon Compte lecteur

Préts précsacifs ~ Tierpr v @

A propos de Guy et Jean Frangois [Text

Le portrait toulousain de 1550 3 1800

Cas particulier : demandes du lecteur

Le lieu de retrait d'une demande de réservation effectuée sur un exemplaire en dépot provisoire dans une
bibliotheque sera cette derniere et non la bibliothéque propriétaire. Ce constat est valable dans tous les cas, que

la date de dépdt ne soit pas encore dépassée ou quelle le soit déja.

Toutefois, dans ce dernier cas, on observe un effet de bord problématique : la date de fin de dépdt étant
dépassée, une demande de « restauration » a été créée par le systeme. Cette demande est donc antérieure a celle
du lecteur et, a ce titre, traitée avant celle-ci. Plus génant, le passage de l'exemplaire au retour dans la
bibliotheque propriétaire va « restaurer » 'exemplaire et supprimer dans le méme temps la demande du lecteur.

Cet effet de bord est illustré par 'exemple suivant.

Dans cet exemple, la date de fin de dépdt est dépassée, ce qui a donné lieu a la création automatique d’une

demande de restauration.
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4 Institution 2 Communauté

Tri principal : Date de publication - Ascendant ~  Trisecondaire par : Classement ~ [ 4
La Vie et I'ceuvre d/Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié / Yves Picart Modifier l'exemplaire  Demande -
5 Livre Par Picart, Yves ([Paris] : C.D.P; Paris : diffusion Librairie Editart, 1982 ; 69-Lyon Cote de rangement: M 1362 Demandes: 1
Impr. des Beau-arts)

Type de cote: Numéro topographique
Code-barres: D230024853 Statut: Exemplaire pas en rayon
Date de mise a jour: 16/09/2018 De retour le: 22/01/2019

Bibliothéque: Centre de ressources Olympe de Gouges Type de matériel: Livie
Bibliotheque temporaire: Bibliothéque ISAE-SUPAERO

Type de processus: Loan

Heure darrivée estimée: -

Date dexpiration de réservation: -

Retour prévu le: 18/02/2019 19:00:00 CET

Requis par: -

Jusqua: -
Emplacement permanent: Ouvrages - Histoire et arts - Magasin
Localisation temporaire: Histoire et patrimoine

Autres détails

Y Statut d'activité : Actif ~

La Vie et I'ceuvre d’Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié / Yves Picart bz | i | =
7~ Type de demande: Restaurer lexemplaire Place dans a file dattente: 1
£ / Identifiant: 7021419560004116 Cote de rangement: M 1 362
Créateur: System [z Date de la demande: 23/01/2019

Code-barres: D230024853
Bibliotheque de retrait: Centre de ressources Olympe de Gouges

Toutefois, dans le méme temps, la création d'une demande reste possible pour un lecteur. La bibliotheque de

retrait proposée dans Primo sera méme la bibliotheque de dépdt.

€ 0 RETOUR A LA LISTE DES RESULTATS

.J Picart, Yves
Paris Paris : C.D.P diffusion Librairie Editart (Impr. des Beaux-arts ) 1982
LIVRE
W Indisponible Bibliothéque ISAE-SUPAERO Hisoire et patrimoine (M 1362
” =
AUT OBTENIR
SERVICES E
OBTENIR Détails du titre demandé
Conditions d'utlisation: Prétable 28 jours
Bibliothéque de retrait : * Bibliothéque ISAE-SUPAERO
ANNULER DEMANDE
NOTICE DETAILLEE
Titre La Vie et foeuvre dAubin Vouet : 1595-1641 un cadet bien oublié / Yves Picart
Auteur(s) Picart, Yves
Sujets Vouet, Aubin - (1595-1641)
Ediveur Paris Pars : C.OP diffusion Librairie Editart (Impr. des Beaux-arts )

Il en va de mé&me pour une demande effectuée depuis Alma.

< Créer une demande Annuler

La Vie et I'ceuvre d'Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié ~
Institution Réseau des bibliothéques de [Université de Toulouse
Créer une demande v

Type de demande * | Demande d'exemplaire physique du lecteur -

il
2}

Demandeur * | DUCASSE, LOIC X
Note
Retraita* | ISAE-SUPAERO: Bibliothéque ISAE-SUPAERO -

Attributs supplémentaires ~
Type de matériel -
Nécessaire pour le (=)

Période de prét -

Une fois la demande enregistrée, la bibliotheque de dépdt apparait bien comme bibliotheque de retrait, dans le
compte lecteur de 'usager (idem dans son dossier Alma).



APERCU PRETS SERVICES BLOCAGES + MESSAGES

Services N
Trierpar v =v
2 demandes ) |
La Vie et 'ceuvre d'Aubin Vouer : 1595-... RESERVATION. Non commencé. La
Picart, Yves place dans la file d'attente est : 1 > ANNULER v
Retirer : Bibliothéque ISAE-SUPAERO
"Loth et ses filles” de Simon Vouet [Text... RESERVATION. Non commencé. La
place dans la file d'attente est: 2 X ANNULER A4

Retirer : Bibliothéque ISAE-SUPAERO

Lorsque 'exemplaire est rendu par le lecteur qui I'avait emprunté, 'exemplaire est mis en transit vers sa
bibliotheéque propriétaire : la demande de restauration est donc traitée avant la demande du lecteur, ce qui fait
sens si on considere que la demande créée par Alma I'a été avant celle du lecteur.

La destination de lexemplaire est :

La destination de fexemplaire
est

Centre de ressources Olympe de
Gouges

Cet exemplaire est demandé

La ou les choses se compliquent c’est que le passage au retour de 'exemplaire dans la bibliotheque propriétaire
entraine sa « restauration » et la suppression de la demande du lecteur, qui recevra dans la foulée un message
pour l'informer de cette annulation.

La destination de lexemplaire est :

@ Lexemplaire est pas en prét

Lo destinaton de[exemplae  pociayrer jusquau Ouvrages -

Histoire et arts - Magasin/Shelving

control number M | 362

[RCLETEIELTCAM Tout ~  D230024853 X ﬂvn Avancé ¥

Exemplaires physiques (1-1de 1) 230024853 Enregistrer la requéte

4 Institution ¢ Communauté
Tri principal : Date de publication - Ascendant »  Tri secondaire par : Classement + [ < 4

1 La Vie et I'ceuvre d'Aubin Vouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié / Yves Picart Modifier laxemplaire  Demande

Livre Par Picart, Yves ([Paris] : C.D.P ; Paris : diffusion Librairie Editart, 1982 ; 69-Lyon Cote de rangement: M | 362

77
,((:/ Impr. des Beaux-arts) Type de cote: Numéro topographique
Code-barres: D230024853 Statut: Exemplaire en rayon

Date de mise & jour: 16/09/2018 De retour le: -
Bibliothéque: Centre de ressources Olympe de Gouges Type de matériel: Livre
Heure darrivée estimée: -

Date diexpiration de réservation: -

Retour prévu le: -

Requis par:-

Jusqua: -

Emplacement permanent: Ouvrages - Histoire et arts - Magasin

Autres détails
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Mon Compte lecteur

RCU PRETS SERVICES BLOCAGES + MESSAGES
Services .
1 demandes 1
"Loth et ses filles” de Simon Vouet [Text... RESERVATION. Non commencé. La
place dans la file d'attente est: 2 X ANNULER v
Retirer : Bibliothéque ISAE-SUPAERO
no-reply@univ-toulouse.fr
4
o Mer 23/01/2019, 17:36 o © =2
Vous
Université
Fédérale
= Teulmne
Mudi-Pyrénges
Annulation de votre demande 23/01/2019
. . I . DUCASSE, LOIC
Réseau des biblicthégques de I'Université de 15 Rue des Lois
Toulouse B
TOULOUSE
31000 TOULOUSE
FRA
DUCASSE,

Chére Madame, cher Monsisur
Nous venons de procéder & I'annulation de la demande de réservation, que vous aviez faite le 23/01/2019

La Vie et I'ceuvre d"Aubin Viouet : 1595-1641 : un cadet bien oublié
De : Picart, Yves

Motif de suppression de la demande: Exemplaires déplacés

Cordialement
Yotre bibliothéque

Réseau des bibliothéques de I'Université de Toulouse

Mous contacter

La situation est-elle plus favorable si, cette fois, la demande est créée avant expiration de la période de dépot

provisoire ? La réponse est non, des lors que 'exemplaire est rendu par 'emprunteur initial apres la date de fin
de dépdt.

Dans ce cas de figure, en effet, la demande du lecteur a beau étre antérieure a la demande de « restauration » de
I'exemplaire créée par Alma, celle-ci sera quand méme classée avant celle du lecteur. L’exemplaire, lors de son
retour, sera donc mis en transit vers la bibliotheque propriétaire et la demande du lecteur annulé une fois le

retour de cet exemplaire enregistré.



[

¥ Statut dactivité : Actif ~

1 "Loth et ses filles’ de Simon Vouet [Texte imprimé] / [exposition organisée par les Musées de la Ville de Strasbourg] ; [s issariat d'exposition Dominique Jacquot, Annuler  Modifier
= Guillaume Kazerouni]

Type de demandeW Place dans Ia file d'aﬁenlm
Cote de :750.

Identifiant: 70155
Créateur: System [&]
Demandeur: DUCASSE, LOIC

Code-barres: 0T0L05356862

Bibliotheque de retrait: Bibliothéque ISAE-SUPAERO

E

2 “Loth et ses filles” de Simon Vouet [Texte imprimé] / [exposition organisée par les Musées de la Ville de Strasbourg] ; i iat d'exposition Domini Jacquot, Annuler  Modifier

Place dans la file d'attente: 1

Créateur: System [&]
Code-barres: 0T0L0535882
Bibliotheque de retrait: BUC Mirail

La destination de lexemplaire est :

Lo destinaton de fesemplae gy g

Cet exemplaire est demandé

La destination de lexemplaire est :

@ Lexemplaire riest pas en prét

La destination de fexemplaire
est

Restaurer jusquau Arts/Dewey
Decimal classification 759.409 046
vou




Focus : traiter des demandes de restauration d’exemplaires en rayon

no-reply@univ-toulouse.fr
o Mer 23/01/2019, 18:09 © © >
Vous %
Universied
=Fédénne
Annulation de votre demande 23/01/2019

DUCASSE, LOIC

Réseau des bibliothéques de I'Université de 15 Rue des Lois
Toulouse
TOULCUSE
31000 TOULOUSE
FRA
DUCASSE,

Chére Madame, cher Monsieur
Nous venons de procéder a I'annulation de la demande de réservation, que vous aviez faite le 21/01/2019

'Loth et ses filles" de Simon Youet
Description - 1

Motif de suppression de la demande: Exemplaires déplacés

Cordialement
Votre biblicthégue

Réseau des bibliothéques de I'Université de Toulouse

Mous contacter

En d’autres termes, le dépot provisoire d'exemplaires dans une tierce bibliothéque pose souci pour les demandes de
réservation, des lors que :

- La demande est créée apres la date de fin de dépot
- La demande est créée avant la date de fin de dépot, mais que l'exemplaire est rendu par U'emprunteur initial
aprés cette date
Il doit étre souligné que ce constat n’est valide que dans le cas d’'un dépdt provisoire dans une tierce
bibliotheque. Si le dépdt provisoire est effectué dans une localisation de la bibliotheque, la demande du lecteur

ne sera pas annulée lorsque I'exemplaire sera passé au retour et restauré.

Autre point a signaler, le prét d’'un exemplaire dont la date de dépdt provisoire est passée peut toujours est

renouvelé, tant que la durée de prét maximale autorisée n’est pas atteinte.



5. Focus : traiter des demandes de restauration d’exemplaires en
rayon

5.1. Focus : traiter des demandes de restauration d’exemplaires en rayon

Des demandes de restauration d’exemplaire sont créées automatiquement par Alma lorsqu’une date de fin de

dépdt provisoire est renseignée et que celle-ci est passée.

Utiliser le traitement par lot de modification des exemplaires est possible, sur le modele de ce qui a été
recommandé pour mettre fin au dépdt des exemplaires sans date. C’est d’ailleurs ce qui a longtemps été pratiqué
au sein du réseau. Néanmoins, cette solution est imparfaite : elle met fin au dépdt provisoire des exemplaires,

mais laisse actives les demandes de restauration qui leurs sont associées.

Pour cette raison, on passera en revue, ici, les différentes méthodes qui permettent a la fois de mettre fin au
dépdt des exemplaires tout en levant ces demandes. On se concentrera sur les exemplaires en rayon, étant donné
que les demandes de restauration des exemplaires en prét seront traitées automatiquement, au moment de I’

enregistrement de leur retour.

Restauration exemplaire par exemplaire
La fonction « Scanner les exemplaires » peut étre utilisée pour rétablir les valeurs d’origine.

Apres vous étre localisé sous le bureau de prét de votre bibliotheque et vous étre positionné sur « Modifier les
informations de I'exemplaire », sélectionner le type « Restauration ». Il vous suffit alors de scanner les

exemplaires & remettre dans leur localisation d’origine.

Veuillez noter qu’Alma affichera un message d’avertissement pour vous informer de la présence d’'une demande
(si Poption « Vérifier les demandes est sélectionnée »). Pour les exemplaires dont la date de dépdt provisoire est
passée, cette demande correspond tres certainement a une demande de « restauration », créée par le systeme.

Vous pouvez donc outrepasser ce message sans crainte.

BUC Mirail - Bureau de prét BUC- 2e étage v~ @ 3 8 0

[T e - e e

< Scanner les exemplaires Effacerlaliste | | Quiter

Scanner les exemplaires  Modifier le

| T 3 |

Vertierles demandes

1-1det (Y

Changer | X X Ex de
angerle e Destination Codebarres Localisation Type de cote: cote E De retourle
type circulation
. i faut avoir
1.001 photographies quilfaut avoirvues o JR— e Shelving control

1 Restore
dans savie number

©ExLibris Ltd, 20152019
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1.001 photographies qu'il faut avoir vues dans sa vie [Texte imprimé] / préface Dimitri Beck ; sous la direction de Paul Lowe ; traduit de I'anglais par Marie Modifier f'exemplaire  Demande
Ladame-Buschini, Frangois Landon, Guy Le Doré et al

7 Livre (Paris: Flammarion, 2018) Type de cote: Numéro topographique "= Commandes: 1
Code-barres: 0TOL0892793 Statut: Exemplaire en rayon
Date de mise a jour: 24/10/2018 De retour le: -
Bibliothéque: BUC Mirail Type de matériel: Livie

Heure darrivée estimée: -

Date d'expiration de réservation: -
Date de retour: -

Requis par: -

Jusquia: -

Emplacement permanent: Arts

Autres détails

QUCL LRI Mots-clés ~  0TOL0892793 nvn Avancé v

Titres physiques (1-1de 1) oroLo802793 Enregistrer Ia requéte
4 Institution 2t Communauté
Triprincipal : Classement ~  Tri secondaire par: Classement ~ Afficher~ [ £

1.001 photographies qu'il faut avoir vues dans sa vie [Texte imprimé] / préface Dimitri Beck ; sous la direction de Paul Lowe ; traduit de I'anglais par Marie ~Modifler lanotice  Notices de fonds
Ladame-Buschini, Frangois Landon, Guy Le Doré et al.
7 Livre (Paris : Flammarion, 2018) Genre de document: Texte imprimé = Commandes: 1
Langue: Frangais
ISBN: 078-2-08-142221-6
Numéro de notice: ELC5310274
Date de mise & jour: 24/10/2018
® Physique (1) Autres détails
1 Holding | 1 parmi 1 exemplaires sont disponibles
Bibliothéque Location Cote Numéro dentrée Disponibilité des exemplaires Notice associée

BUC BUC Mirail 207 Arts. - E ® 1 parmi 1 disponible

Notices de fonds | Tous les exemplaires

Toutes les valeurs provisoires sont désactivées (y compris la cote et 'exception de circulation provisoires), mais
ne sont pas effacées : elles restent stockées dans I'éditeur d’exemplaire. Le fait d’avoir « restauré » 'exemplaire

N

a seulement fait passer I'information « L'exemplaire est dans une localisation temporaire » a « Non », ce qui
suffit a mettre fin au dépdt. Si vous souhaitez vider ces informations, vous pouvez le faire depuis I'éditeur ou a I’
aide du traitement de modification par lot des exemplaires.

Information sur la localisation v
Localisation détentrice * | BUC Mirail: Arts (207) -
Type de cote alterative - Cote alternative
Source (Sous-champ 2)
D Magasin distant

Informations sur la localisation temporaire v

Cexemnplarre estdans une™ gy’

localisation temporaire Ooul

Localisation temporaire | BUC Mirail: Exposition - 2& étage Sud (2EXP2S) -
Type de cote temporaire - Cote temporaire

Source (Sous-champ 2)

Exception de circulation

temporaire - Date de retour =

En ce qui concerne les demandes de restauration, le scan des exemplaires suffit a les traiter. Il n’y a donc plus

rien a faire.

On notera que dans Primo, la restauration de I'exemplaire entraine la mise a jour immédiate de la localisation
au niveau de la holding et de I'exemplaire : la localisation rétablie est la localisation d’appartenance de I’
exemplaire. La mise a jour des informations de localisation situées sous la notice succincte n’interviendra, elle,

que quelques heures apres, comme expliqué plus haut.

Restauration par lot

En standard, Alma ne permet pas de scanner des lots d’exemplaires et donc de traiter en masse ces demandes de

restauration.



Pour combler cette lacune, deux outils sont disponibles, 'un développé par Ex Libris et congu comme une
extension d’Alma, l'autre développé par le SICD, qui consiste en un programme exécutable a installer sur son

ordinateur.
Restauration par lot avec Bulk Scan-in
Il convient, au préalable, d’installer 'extension Bulk Scan-In. On procedera donc comme suit.

Cliquez sur Centre CloudApp

INSPE Toulouse St-Agne -
Bureau de pret INSP
Toulouse - Saint-Agne

Centre CloudApp

A la premicere utilisation, allez sur 'onglet « Applications disponibles »

Centre CloudApp e # X

Applications activées Applications disponibles g

e

Sélectionnez Bulk Scan-In et cliquer sur « Activer » puis « Ouvrir »

Bulk Scan-In
Scan-in file of barcodes

Description Désinstaller

This app allows you to perform the scan in operation

L’application est désormais activée sur votre session. Elle se trouvera désormais derriere l'onglet des
applications activées.
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Centre CloudApp “s A X

Applications activées Applications disponibles g

Bulk Scan-In

L'utilisation proprement dite de Bulk Scan-in requiert la réalisation de deux opérations :

- La premiere consiste a créer un fichier .txt listant les codes-barres d’exemplaires a traiter. Point important
cette liste doit étre sans en-téte, contrairement a ce qui est exigé pour créer un jeu de résultats
exemplarisé. Cette liste peut tre aisément créée a partir d'un jeu d’exemplaires : il suffit d’exporter les
résultats dans un fichier Excel et de copier la liste des codes-barres dans un fichier de type bloc-notes.

- La seconde a configurer Bulk Scan-In, en cliquant sur « To settings »

{ Retour + X

Bulk Scan-In

This app needs to be configured first

To settings

ou sur le bouton action puis sur la roue crantée



£ Retour *+ X

BulkScar @ © ©| O

& Back Restore Defaults

Settings

Doivent étre renseignés impérativement la bibliothéque (par exemple INSPE Toulouse St-Agne) et le bureau de
prét ou circulation desk (par exemple Bureau de prét INSPE Toulouse — Saint Agne). Tous les autres champs et
indicateurs doivent &tre laissés vides ou désactivés. Pour connaitre les données a renseigner pour votre

bibliotheque, merci de faire un ticket aupres du SICD.
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< Retour

BulkSca m © ©

& Back Restore Defaults

Settings

Library *
Bibliothéque ENAC

Circulation desk

Banque de pré&t ENAC

Department

Work order type

P Auto print slip

B Confirm

B Fegister in house use
P Exiernal ID

B Flace on hold shelf

Un clic sur « Save » permet d’enregistrer ces parametres

Les parametres sont bien enregistrés.



( Retour * X

Bulk Scan-In

Updated Successfully

L] m o= - u L] -

11 suffit maintenant de charger le fichier puis de cliquer sur « Scan »

Upload file of barcodes to scan in

Please select or drag a text file of barcodes with no

header and a new line after each barcode

Choose barcode file

L’exemplaire a repris sa localisation d’origine et la demande de restauration a disparu. Comme avec la méthode
précédente, les informations relatives a I'ancienne localisation provisoire restent affichées dans I'éditeur d’

exemplaire. Si on souhaite les supprimer, on utilisera le traitement de modification par lot des exemplaires.

Restauration par lot avec un programme du SICD

L’application Bulk Scan-Inn n’a été fournie qu'assez récemment par Ex Libris. Aussi, afin de répondre a cette
lacune importante que constitue I'impossibilité de scanner des exemplaires par lot, le SICD a développé des

2020 un programme informatique pour scanner des lots d’exemplaires.
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Ce programme consiste en un exécutable au format .bat, a installer sur son ordinateur. Comme Bulk Scan-Inn,
il requiert la constitution préalable d’une liste de codes-barres. Celle-ci doit étre fournie au format CSV DOS

(séparateur ;), avec la mention BARCODE (en majuscules) en en-téte de colonne.

exemple 20/06/2023 10:14 Dossier de fichiers
JARS Dossier de fichiers

[of Readme.txt Fichier TXT 2Ko
scanltem.bat Fichier de comma... 1 Ko

P Rechercher dans: SCAN

[£] 5cen tem

@ cirk_desk department DEFAULT_CIRC_DESK H

Done

Browse

Scanner les exemplaires ™o
w
@ Scanning item for library BUC and circ_desk DEFAULT_CIRC_DESK |
w
OK Annuler L
Done T
Browse sasse\Desklop\0TOLOS28074d.cav

A Tissue du traitement, un rapport d’analyse est fourni, qui se présente sous la forme de deux listes, 'une

récapitulant les codes-barres traités et I'autre les codes-barres en erreur.



-Jar

Scan terming :
ilya 1 succes et 0 erreurs.
Consultez les fichiers C:Usersiducasse\Desktop|0TOL0828074.txt et C:\Users\ducasse\Deskiopl0TOL0828074_erreur.txt

oKl

e — |

Browse

:asse\Deskiopl0TOL0B2B074 csv.

tockage) (E)

d-stockage) (G

Il est a noter quune nouvelle version de ce programme est en cours de développement. Il sera intégré
prochainement dans un service en ligne depuis lequel toutes sortes de modifications pourront étre effectuées

non seulement sur les exemplaires, mais aussi sur les notices bibliographiques et notices de holding.

ification de notices et d'exemplaires

des ext ) \nées fournies dans un fichisr texts au format CSV (Is séparateur sst une virguls (sxport Analytics))
1 — Notices Bib st Holding >
2 - Exemplaires v
Choisir une action: Scan-in =
Bibliothaque: * Sélectionnez...
Bureau
Département
Type de * nez.

Fournir un fichier csv avec entéte - BARCODE

Fichier * Aucunfm or choel Production
@ Sandbox
Initialiser
Restauration par lot avec le traitement de modification de masse des exemplaires

Comme il a été expliqué plus haut, le SICD a longtemps recommandé I'utilisation du traitement par lot
« Modifier les exemplaires physiques ». Cependant, il s’est avéré que son utilisation seule ne permettait pas de
traiter completement les exemplaires lorsque ceux-ci avaient une date de fin de dépot : les exemplaires
retrouvaient leurs emplacements permanents, mais les demandes de restauration générées par Alma restaient

actives.

C’est ce que l'on peut constater encore aujourd’hui en consultant la page des exemplaires a « prendre en
rayon » : les demandes de type « Restaurer 'exemplaire » qui y figurent correspondent a des exemplaires qui
ont repris leur place d’origine a la faveur d’'une modification de I'exemplaire, et non par scan. La demande de

restauration est donc toujours réputée devoir étre traitée.
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Facettes « < Aller chercher les ressources demandées LUNTC I imprimer e rapport d'avis

Date de lademande -
Plus ancien (80) Tri principal : Nom de localisation - Descendant ~ Imprimer lavis ~ Annuler B 4%

Type de Tout séf Y Type de demande/  Restaurer I'exemplaire &3

demande/processus

Restaurer l'exempl... (80)

1 Cabiria : visione storica del terzo secolo A.C. / Giovanni Pastrone, réal., scénario ; Tite-Live, Emilio Salgari, auteurs el e g
Localisation v adaptés ; Gabriele d'Annunzio, intertitres ; Carolina Catena, Lidia Quaranta, Gina Marangoni... [et al.], acteurs.
Arts (15) $E"  auteur: Pastrone, Giovanni (1882-1950) Localisation: Vidéo Fiction
Exposition-2¢ éta.. (34) Publication: [Paris] Bach Films C 2014 Cote: F PAS ca
Histoire - recherche (3) Demandes: |
Histoire ancienne- . (4)
+Plus (@) 2 La guerre de Troie n‘aura pas lieu / Steve Suissa, réal. ; Jean Giraudoux, auteur adapté ; Francis Huster, mise en scéne, ~ Annulation  Marquer comme manguant -

comédien ; Gaia Weiss, Olivier Lejeune, Lisa Masker...[et al.], comédiens
v 3

Cote < Auteur: Suissa, Steve (1970-...) Localisation: Vidéo Fiction
150.195 LAP P-7.. (20) Publication: [Paris] L.C.J. éditions & productions 2016 Cote: TGIRg
782.1 GUY - 863.6... (20) Demandes: 1

869.899 3TOR - D... (20)
FDIAf-ZA 12086 (20)

3 Julius Caesar = Jules César / Herbert Wise, réal. ; William Shakespeare, auteur ; Richard Pasco, Keith Michell, Virginia ~ Annulation  Marquer comme manquant =
Institution de retrait - McKenna...[et al], act
Réseau des bibliot... (80) | U Auteur: Wise, Herbert (1024-2015) Localisation: Vidéo Fiction
o Publication: Paris Ed. Montparnasse [ed ] : Arcades [distrib] 2012 Cote: TSHA|
Destination v Demandes: 1
Remettre en rayon... (80)
WO @ 4 Cleopatra = Cléopatre / Joseph L. Mankiewicz, réal., scénariste ; Carlo Mario Franzero, auteur adapté ; Ranald SITAEITY | [YEIE CERIR ML |
Livre (142) MacDougall, Sidney Buchman, scénario ; Alex North, musique ; Elizabeth Taylor, Richard Burton, Rex Harrison... [et al.],
DD(H) = acteurs
Fascicule (6) Auteur: Mankiewicz, Joseph Leo (1909-1993) Localisation: Vidéo Fiction
s Publication: Neuilly-sur-Seine Twentieth century fox 2002 Cote: F MAN ¢
Demande imprimée -
Demandes: 1
Non (66)
Oui (14)

Pour cette raison, le SICD recommande désormais d’utiliser Bulk Scan-In ou son programme maison pour
simultanément rétablir les exemplaires dans leurs emplacements d’origine et lever les demandes de restauration

associées.

Néanmoins, il reste possible d’utiliser le traitement de modification par lot (notamment si on souhaite, non
seulement remettre a leur place les exemplaires, mais aussi supprimer les informations de localisation
provisoire), mais il faudra dans ce cas 'utiliser en combinaison avec autre chose : Bulk Scan-In ou le

programme du SICD, ou bien un second traitement par lot d’Alma, Annuler les demandes d'exemplaires
Dhysiques.

Exécuter un traitement - Sélectionner un traitement a exécuter ° 8 Annuler m

1-3de3 | Description ~ Q [ENE +1

¥ Type:Demande - Typedesource: Tout ~ Type decontenu: Tout ~

4 Nom 4 Description Type de contenu aType
Annuler les demandes dexemplaires . ) .
L Il Annuler les demandes dexemplaires physiques en cours Exemplaire physique Demande
Annuler les demandes de titres
Annuler les demandes dexemplaires physiques en cours Titre physique Demande
physiques
Créer des demandes de traitement Cette chaine de taches crée des demandes de traitement intere sur les
3 Exemplaire physique Demande

interne sur les exemplaires physiques  exemplaires physiques

Par ce traitement, Alma procede a la suppression de toutes les demandes attachées aux exemplaires du lot, ce
qui peut donc s’appliquer aussi, en théorie, a des demandes de réservation d’usagers, qui recevront alors un
message de notification.

Pour cette raison la solution consistant a utiliser de manieére enchainée, sur un méme lot, le traitement de

modification des exemplaires et le traitement de suppression des demandes n’est pas optimale.

Bulk Scan-in ou le programme du SICD sont a privilégier, quitte a exécuter ensuite le traitement de
modification par lot des exemplaires, si 'on souhaite vraiment supprimer les informations de localisation

provisoire.
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